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1. Administravimas

KONFIDENCIALU

Komplektavimo duomenis (fondus, fondy grupés, tiekéjus, turto vienetus, inventoriniy numeriy schemas,
lentynos skirtukus ir Sifro Sablonus) administruoti galima pasirinkus meniu skiltj "Komplektavimas", o tada

punktg "Administravimas".

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektronine periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Agﬁministravimas

Fondy patikra

Pav. 1. Mygtukas "Komplektavimas - administravimas"

1.1. Fondai

Pasirinkus "Komplektavimas" punktg "Administravimas" matomas bibliotekos fondy sgrasas, kuriame

matoma pagrindiné informacija apie fondus.

FONDAI

Paieska <

Fondai
Kodas Pavadinimas
® Periodikos skaitykla
AF Asarginis fondas
iyt
o Metodikos skyrus
© Direkciia
Filtrai 6 Miesto filialas “Jaunyste”
] &0 Vilainisi
- 5% Skaisigiris:
£ Vikaiia
® Faaluonis

[ Equistuciantis fongss

Pav. 2. Fondy sgrasas

Tipas

Filialas

Fondas

Fondas

Fondas

Fondas

Filialas

Filialas

Filialas

Filialas

Fillalas

Egzistuojantis
Taip

Ne

Taip

Taip

Talp

Taip

Taip

Taip

Taip

Talp

Ryt jriy puslapyie 10 = . >

Sarasg galima rikiuoti pagal abécéle didéjimo arba mazéjimo tvarka. Saraso rikiavimg indikuoja rodyklés

ikona j virsy (jei didéjimo tvarka) arba j apacig (mazéjimo tvarka). Norint rikiuoti reikia paspausti ant norimo

stulpelio antrastés, pvz.: "Kodas":
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Kodas T
01
02
05

07

Pav. 3. Rikiavimas

Jeigu sgrasSe yra daugiau nei 10 elementy, jis yra skaidomas j puslapius. Puslapiy dydj, ir judéjima tarp jy
galime kontroliuoti sgraso apacioje, deSinéje puséje:

Rodyti jragy puslapyje 10 v 1-10i5 48 >

Pav. 4. Puslapiy numeravimas

1.1.1 Fondy paieska

Fondy sgrasg galima siaurinti pagal paieskos kriterijus. Norint tai padaryti reikia jvesti paieskos kriterijus
puslapio dalyje "Paieska" ir paspausti "leskoti":

Paieska <
~ Kodas

0 |

~ Pavadinimas

Atsarginis ‘

~ Inventoriaus tipas

Inventorinis v ‘

- Skaitytojy aptarnavimas

Ne "

ISVALYTI IESKOTI

Pav. 5. Paieskos kriterijai
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KONFIDENCIALU

Sarasa taip pat galima filtruoti. Filtravimui naudojami Zymimieji langeliai, kuriuos pazyméjus is karto
atnaujinamas sgrasas su pritaikytu vienu ar keliais filtrais:

Filtrai

Fondas

[[] Skyrius

Filialas

Papildomas fondas

Egzistuojantis fondas

Pav. 6. Paieskos filtrai

Mygtukas "ISvalyti" iSvalo visus jvestus paieskos kriterijus ir filtrus, jei tokiy buvo pazyméta. Norint, jog
sgrasas be paieskos kriterijy atsinaujinty, reikia dar kartg paspausti "leskoti".

1.1.2 Fondo perzilra

Paspaudus ant bet kurio pasirinkto fondo sarase, sistema desinéje puséje atveria fondo perziira, kurioje
matoma visa informacija apie fonda:

Prasizi / Komplekisvimas / Ageminisiravimes / Fondal

Fondai

Kodas 1

Pavadinimas

Abonementas

Saugykla

Kraitotyros skaitykla

Bendroji skaitykla

Waiky lteralires skyrus

Miesto flilas "Liepa"

> Vaiky literatiiros skyrius
Pagrindiné informacija

Tipas Egziscjantiz

Fialas Taip

Fondas Taip

Fondas Tap

Fondan Tap

Fondas Tap

Fillalas Taip

Filialas Taip
Filialas Taip

Aoyt b pusiapyie 10+ “ »

Adresas

Papildoma informacija

Pav. 7. Fondy perZidros forma

Visg informacijg perzitrréti galime naudodami vidurinj pelés klavisg nuleisdami turinj Zemyn arba aukstyn.

Informacija apie fondus yra suskirstyta j informacijos blokus, kuriuos visada galima uzverti arba atverti
paspaudus ant informacijos bloko antrasteés:

145158
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Pagrindiné informacija v

Adresas v

Y

Papildoma informacija

Pav. 8. Informacijos blokai

PerziGros duomenis galima perzidréti pilname ekrane, paspaudus mygtuka "ISskleisti" esantj perziliros
virsutiniame deSiniame kampe

Pav. 9. Mygtukas "ISskleisti"

. Perzitira atgal suskleidziama paspaudus "Suskleisti" esantj toje pacioje vietoje.

1.1.3 Kurti naujg fonda

Kurti naujg fonda galima pasirinkus mygtuka "Kurti naujg" esantj fondy sgraso virSutiniame desiniame

kampe:

Fondai KURTI NAUJA
Kodas 1 Pavadinimas Tipas Egzistucjantis
0 Abonementas Filialas Taip
02 Saugykla Fondas Taip

Pav. 10. "Kurti naujq" mygtukas

Paspaudus mygtukg atidaroma fondo kirimo forma desinéje lango dalyje:
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Skyrius (fondas) o

Pagrindiné informacija
~ Tipas * .
[ Kodas * l Fondas v ‘

Reikéme privaloma

[ Pavadinimas * ]

Reiksmé privaloma

‘ Pavadinimas (angly kalba) ‘

‘ Inventoriaus tipas * hd ‘ ‘Ska\\y‘omap\amavimas* h¢ ‘

‘ 13davimo salyga * hd ‘ ‘ Nuradymo seka * h¢ ‘

Dalyvauja mainuose

Vidaus mainy fondas

Spausdinti komplektavimo dokumentuose
Egzistuojantis fondas

Dokumenty tvarkymo fondas

Priima uzsakymy rezervavimus
Registrucja skaitytojus

Naudoja atskirg darbo laikg

Automatinis Sifravimas

o

Elektroniniy leidiniy tvarkymo fondas

Adresas

‘_\ Nurodyti adresg

ATSAUKTI I1SSAUGOTI

Pav. 11. Fondo kirimo forma

Kuriant nurodoma:

e Fondo pagrindiné informacija, pvz.: Kodas, tipas, Pavadinimas ir kt.;
e Fondo adresas: Salis, miestas ir kt.;
e Papildoma informacija: kontaktiniai duomenys ir pastabos.

Naudotojui uZpildzius privalomus laukus (indikuojama raudonai, jei paliktas neuzpildytas laukas)
spaudzZiama "ISsaugoti":

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 12. AtSaukti ir ISsaugoti mygtukai, esantys kirimo formoje

Naudotojui paspaudus "AtSaukti" yra iSvalomi visi klrime suvesti duomenys ir naujas fondas neiSsaugomas.

1.1.4 Fondo redagavimas

Norédami redaguoti jau turimus fondo duomenis tai padaryti galima pasirinkus norima fondg ir paspaudus
vertikaly tritaskj, esantj fondy sgraso desinéje puséje prie kiekvieno fondo. Pasirinkimy aibéje paspausti
punkta "Redaguoti":
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2 Redaguoti
@ Pasalinti

£0) Perzitreti istorijg

Pav. 13. Redaguoti fondg

Atveriamas fondo redagavimo langas, kuriame galime keisti/trinti/pildyti duomenis apie fonda. Norint
iSsaugoti redaguojamus duomenis reikia pasirinkti "ISsaugoti". Analogiskai kaip ir klirimo metu.

1.1.5 Fondo Salinimas

Norédami pasalinti fondg iS sistemos, tai padaryti galima pasirinkus norimg fondg ir paspaudus vertikaly
tritaskj, esantj fondy sgraso desinéje puséje prie kiekvieno fondo. Pasirinkimy aibéje paspausti punktg
"Pasalinti":

/" Redaguoti
@ Pasalinti
£0) Perzidreéti istorijg
Pav. 14. Pasalinti fondgq

Sistema atveria patvirtinimo pranesima, kurj patvirtinus fondas pasalinamas is sistemos:

Ar tikrai norite pasalinti fondg "Miesto filialas "Jaunysté™?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 15. Fondo pasalinimo pranesimas

1.1.6 Fondo veiksmy istorija

Naudotojas gali perzidréti, kad buvo istoriskai atliekama su tam tikru fondu. Tai padaryti galima pasirinkus
norimg fondg ir paspaudus vertikaly tritaskj, esantj fondy sgraso desinéje puséje prie kiekvieno fondo.
Pasirinkimy aibéje paspausti punktg "Perzilréti istorijg":
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/" Redaguoti
O Pasalinti

£0) Perzitréti istorijg

Pav. 16. PerZidréti istorijg

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:

Veiksmy istorija

Data ir laikas Organizacija Darbuotojas El pastas Veiksmas Parametrai
2021-05-24 16:12:10  Kédainiy rajono savivaldybés M. Dauksos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt pakeité
2021-0524 16:12:06  Keédainiy rajono savivaldybés M. Dauk3os VB Bronius Libisas bronius@asseco It sukiire

Rodytijrasy puslapyje 10

UZDARYTI

Pav. 17. Fondo veiksmy istorija

UZverti veiksmy istorijg galime paspaude "Esc" mygtuka esantj klaviatlroje, arba paspaude mygtuka
"Uzdaryti".

1.2. Fondy grupés

Tam, kad baty galima apjungti kelis fondus j vieng apskaitoma objektg yra galimybé sukurti fondy grupes.
Pasirinkus meniu skiltj "Fondy grupés" atveriamas jy sarasas:

FONDAI  FONDY GRUPES  TIEKEJAI  TURTO VIENETAI  INVENTORINIAI NUMERIAI

Pradzia / Komplektavimas / Administravimas / Fondy grupes

Fondy grupés

Kodas Pavadinimas N~ J

AD Administracija :

KF Kaimy filialai :

CB Centriné biblioteka :

M Miesto filialai :
Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-4i54

Pav. 18. Fondy grupiy sqrasas
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Sarase esanciy fondy grupiy surikiavimg sistema numato pagal sukirimo datg, kai naujausia sukurta grupé
yra virSuje. Taciau $j rikiavima galima koreguoti "Pakelti aukstyn" ir "Nuleisti Zemyn" mygtuky pagalba:

™ Y

Pav. 19. "Pakelti aukstyn" ir "Nuleisti Zemyn"

Pazymeéjus elementg sgrase (paspaudus ant jo) ir spaudZiant vieng i$ minétyjy mygtuky, fondy grupé yra
pakeliama aukstyn arba nuleidZiama Zzemyn. Sis pozicijos pakeitimas yra i§saugomas, ir kitg karta uzéjus j
puslapj rikiavimas isliks toks pats.

1.2.1 Fondy grupiy perzitra

Fondy grupés duomenis galima perzitréti paspaudus ant norimos fondy grupés sagrase. Sistema atveria
perzitros formg, kurioje matomas fondy grupés kodas, pavadinimas ir fondai, kurie priskirti fondy grupei:

FONDY GRUPES

Pradia / Kompektavimas / Adminisirsvimas | Fondy gruges > Administracija
Fondy grupés

Kodas Pavadinimas €+

AD Administracija

KF Kaimy filialai

cB Centring biblicteka H Priklausantys grupei fondai Likg nepriskirti fondai

M Miesto fiialai

Pav. 20. Fondy grupés perZitiros forma

1.2.2 Sukurti fondy grupe

Norint sukurti naujg fondy grupe reikia paspausti mygtuka "Kurti naujg", esantj sgraso virsuje, desinéje
puséje:

KURTI NAUJA

Pav. 21. "Kurti naujq" mygtukas

Paspaudus atveriamas fondy grupés karimo langas, kuriame nurodome fondy grupés koda, pavadinimg ir
fondus, kurie turi priklausyti tai grupei:
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Fondy grupé
Kodas *
Pavadinimas *

Spausdinti komplektavimo dokumentuose

Priklausantys grupei fondai Like nepriskirti fondai
BeinaiCiai Gudziunai
Josvainiai Kelerigkes
Kalnaberze Plinkaigalis
Pernarava Survilidkis
Skaisigiris Seta
Test

Pav. 22. Fondy grupés kiirimo forma

"Spausdinti komplektavimo dokumentuose" Zymimasis langelis nurodo, ar fondy duomenis, kurie yra Sioje
grupéje, reikia spausdinti aktuose, pvz.: Perdavimo akte:

Spausdinti komplektavimo dokumentuose

Pav. 23. Zymimasis langelis: Spausdinti komplektavimo dokumentuose

UZpildZius duomenis spaudZiamas mygtukas "ISsaugoti" esantis lango apacioje, deSiniame kampe.

1.2.3 Fondy paskirstymas

Tam, kad bty galima priskirti fondg grupei yra matomi du sgrasai:

e Priklausantys fondy grupei fondai - sgrase rodomi tie fondai, kurie priklauso kuriamai/redaguojamai
fondy grupei;

o Like nepriskirti fondai - sarase rodomi fondai, kurie néra priskirti jokiai grupei:
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Priklausantys grupei fondai Like nepriskirti fondai
Beinaiciai GudZiunai
Josvainiai Keleriskés
Kalnaberze Plinkaigalis
Pernarava Surviliskis
Skaistgiris Seta
Test

Pav. 24. Fondy paskirstymas fondy grupei

Priskirti fondg grupei galima pasirinkus vieng ar kelis fondus i$ deSinéje esancio saraso (paspaudus ant jy) ir
tada paspaudus "Priskirti"

Norint efektyviau paskirstyti fondus fondy grupei yra galimybé pazymeéti visus fondus, tam reikia paspausti
"Pazymeéti visus".

Jeigu pazymétas netinkamas fondas, visada galima atZyméti pasirinkima, paspaudus mygtuka "Atzyméti"
Pasalinti fondg i$ grupés galima pazyméjus fondg i$ kairio sgraso ir paspaudus mygtuka "Pasalinti".

Fondy paskirstymui iSsaugoti reikia paspausti mygtuka "ISsaugoti" esantj lango apacioje, deSiniame kampe.

1.2.4 Fondy grupés redagavimas

Fondy grupés duomenis redaguoti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase
esancios fondy grupés, desinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksma "Redaguoti":

2 Redaguoti

Y

@ Pasalinti L
£0) Perziuréti istorijg
g

Pav. 25. Redaguoti fondy grupe
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Sistema atidaro redagavimo forma, kurioje galima keisti visus fondy grupés duomenis.

1.2.5 Pasalinti fondy grupe

Fondy grupés duomenis pasalinti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase
esancios fondy grupés, deSinéje sgraso puseéje ir pasirinkus veiksma "Pasalinti":

| Adminmistracia

2 Redaguoti
B Pasalinti
£0) Perzidréti istorijg
Pav. 26. Pasalinti fondy grupe

Sistema iSveda pranesima, kurj patvirtinus fondy grupé pasalinama i$ sistemos:

Ar tikrai norite pasalinti fondy grupe "AD"?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 27. Fondy grupés Salinimo pranesimas

1.2.6 Perziuréti veiksmy istorijg

Fondy grupés keitimo istorijg perZitréti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase
esancios fondy grupés, deSinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksma "Perzitréti istorijg":
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/" Redaguoti
B Pasalinti

v) Perzigreti istorijg
D Perig

Pav. 28. PerZiiiréti fondy grupiy istorijqg

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:

Veiksmy istorija

Data ir laikas Organizacija Darbuotojas El pastas Veiksmas Parametrai
2021-05-2416:12:10  Kedainiy rajono savivaldybes M. DaukSos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt pakeité
2021-0524 16:12:06  Kedainiy rajono savivaldybés M. Dauksos VB Bronius Libisas bronius@asseco.it sukire

slapyje 10 -

UZDARYTI

Pav. 29. Fondy grupiy veiksmy istorija

1.3. Tiekéjai

Norint administruoti bibliotekos tiekéjus reikia pasirinkti meniu skiltj "Tiekéjai". Sistema atveria tiekéjy
sgrasg su galimybe juos filtruoti (paieskos kriterijai), perziGréti ir redaguoti:
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TIEKEJAI 0 VIE :
Paieska < Pradiia / Komplektavimas / Administravimas / Thekefal > UAB "Testai"
Tiekéjai KURTI NAUJA
oo sietomcn - Kodas Pavadinimas Tipas
TEsT UAB Testai® Juridinis asmuo
s Zilvinas Skatkauskas Fizinis asmuo
ISVALYTI IESKOTI
F Leidykla “Zara’ (4. 2andario If) Juridinis asmuo
2 Zenonas Klapatauskas Fizinis asmuo
Filtrai
2 Zita Kirsnauskaité Fizinis asmuo
(] Juridinis ssmue
va UAB V3 STUDLA" Juridinis asmuo
(] Fizinis asmuo
Vi UAB Verslo Finios™ Juridinis asmuo
[ Wainy partneris
vi V] eimo leidykla Valstybés Hnios™ Juridinis asmuo
VWN Valertinas Vytautas Navickas Fizinis asmuo
we Varénos rajono savivaldybés viedoji biblioteka Juridinis asmuo
Rodyt ity puslaprs 10+ 3 >

Pav. 30. Tiekéjy sqrasas

1.3.1 Tiekéjy paieska

Tam, kad bty galima lengviau rasti norimo tiekéjo duomenis, galima vykdyti tiekéjy paieska:

Paieska <
‘ Pavadinimas ‘
‘ Tiekéjo statusas v ‘
‘ Salis v ‘

ISVALYTI IESKOTI

Filtrai

[[] Juridinis asmuo

[[] Fizinis asmuo

[C] Mainy partneris

Pav. 31. Tiekéjo paieska

Tiekéjus galima ieskoti pagal:

e Pavadinimg, pvz.: Vardenis Pavardenis
e Tiekéjo statusg, pvz.: Bibliotekos

o Tiekéjo salj, pvz.: Albanija
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Sarasas atnaujinamas paspaudus mygtuka "leSkoti"

Tiekéjy sarasg taip pat galima filtruoti pagal kriterijus:

e Tiekéjo tipas:

= Juridinis asmuo

= Fizinis asmuo

e Mainy partnerio poZzymj].

) O

Filtravimui naudojami Zzymimieji langeliai, kuriuos pazyméjus is$ karto atnaujinamas sgrasas su pritaikytu
vienu ar keliais filtrais. Pvz.: Jeigu bus pazymétas "Juridinis asmuo" filtras, sistema atnaujins sgrasg ir rodys
tik juridinius asmenis.

1.3.2 Tiekéjo perzitra

Tiekéjo duomenis galima perzidréti paspaudus ant norimos tiekéjo sgrase. Sistema atveria perzitros forma,
kurioje matomi visi tiekéjo duomenys be galimybés jy redaguoti:

Pradsia f Komplektavimas / Administravimas / Tiekéjal

Tiekéjai

Pavadinimas

UAB “Testai"

Zilvinas Skatkauskas

Leidykla ‘Zara” (A. Zandaria IJ}
Zenonas Klapatauskas

Zita Kirsnauskaite

UAB V3 STUDLIA"

UAB Verslo finios™

V] Seime leidykla "Valsiybés Zinios”
Valentinas Vytautas Navickas

Varénos rajono savivaldybés viedoj bitlioteka

1.3.3 Kurti tiekéjg

> Zilvinas Skackauskas

Tipas

Juridinis asmuo
Fizinis asmuo
Juridinis asmuo
Fizinis asmuo
Fizinis asmuo
Juridinis asmuo
Juridinis asmuo
Juridinis asmuo
Fizinis asmuo
Juridinis asmuo

Rodytijrafy puslopyie 10w  1-10iE303 >

Pav. 32. Tiekéjo perZitiros forma

Norint sukurti naujg tiekéja reikia paspausti mygtuka "Kurti naujg", esantj sgraso virsuje, desinéje puséje:

KURTI NAUJA

Pav. 33. "Kurti naujq" mygtukas

Paspaudus atveriamas tiekéjo kiirimo langas:
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~ Kodas *

TEST

UAB "Testai"

~ Tipas*

Juridinis asmuo

~ Pavadinimas *

UAB "Testai"

Rikiavimo kodas

~ Organizacijos kodas

~ PVM mokétojo kodas

987654321 LT987654321
- Adresas ~ Salis

Testyq. 5 Lietuvos Respublika
~ Telefonas

+37060055555 Faksas
~ El pastas

testai@testai.lt

Internetiné svetainé

Atsakingo asmens vardas

Atsakingo asmens pavardé

Asmens dokumento numeris

Banko atsiskaitomoji sgskaita

Banko pavadinimas

Banko kodas

Banko adresas

~ Tiekéjo statusas *

Biudzeto jstaigos

\:l Mainy partneris

Privalomi laukai, kurie turi bGti uzpildyti ar pasirinkti norint sukurti tiekéja:

ATSAUKTI

Kodas - Turi bati unikalus;
Tipas;
Pavadinimas - Turi bGti unikalus;

Tiekéjo statusas.

ISSAUGOTI

Pav. 34. Tiekéjo kiirimo forma

Likusius laukus naudotojas uzZpildo pasirinktinai.

263158
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UZpildZius duomenis spaudzZiamas mygtukas "ISsaugoti" esantis lango apacioje, deSiniame kampe.

1.3.4 Tiekéjo redagavimas

Tiekéjy duomenis redaguoti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase esancio
tiekéjo, deSinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksmga "Redaguoti":

2" Redaguoti

O

g Pasalinti

£1) Perzidréti istorijg
Pav. 35. Redaguoti tiekéjo duomenis

Sistema atidaro redagavimo forma, kurioje galima keisti visus tiekéjo duomenis.

1.3.5 Pasalinti tiekéja

Tiekéjo duomenis pasalinti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase esancios
fondy tiekéjo, desinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksma "Pasalinti":

2 Redaguoti
[x] P@éalinti
£1) Perzidréti istorijg
Pav. 36. Pasalinti tiekéjq

Sistema iSveda pranesima, kurj patvirtinus fondy grupé pasalinama is sistemos:
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Ar tikrai norite pasalinti tiekéjg "UAB "Testai"?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 37. Tiekéjo Salinimo pranesimas

1.3.6 Perziuréti veiksmy istorija

Fondy grupés keitimo istorijg perzitreéti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase
esancios fondy grupés, deSinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksma "PerZitréti istorijg":

Administracija

L X1}
#

2 Redaguoti
Pasalinti

[
£9 Perii%‘ ti istorijg

Pav. 38. PerZidréti istorijq

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:

Veiksmy istorija

Data ir laikas Organizacija Darbuotojas El patas Veiksmas Parametrai
2021-052416:12:10  Kédainiy rajono savivaldybés M. Dauksos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt pakeité
2021-0524 16:12:06  Kedainiy rajono savivaldybes M. Daukdos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt sukire

Rodyti jrasy puslapyje 10

UZDARYTI

Pav. 39. Tiekéjo veiksmy istorija
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1.4. Turto vienetai

Tam, kad baty galima apjungti kelis fondus j vieng apskaitoma objektg yra sukurta galimybé kurti turto
vienetus. Pasirinkus meniu skiltj "Fondy grupés" atveriamas jy sgrasas:

TURTO VIENETAI  INVENTORINIAI NUMERIAI  LENTYNOS SKIRTUK

Turto vienetai
Kodas Pavadinimas ¢

ce Pirmas turlo vienetas
AD Antras turto vienetas

Rodyti raiy pusiapyje 10
Pav. 40. Turto vienety sqrasas
Sarase esanciy turto vieneto surikiavima sistema numato pagal sukirimo datg, kai naujausias sukurtas turto

vienetas yra virsuje. Taciau §j rikiavima galima koreguoti "Pakelti aukstyn" ir "Nuleisti Zemyn" mygtuky
pagalba:

™ Y

Pav. 41. "Pakelti aukstyn" ir "Nuleisti Zemyn"

Pazymeéjus elementg sgrase (paspaudus ant jo) ir spaudZiant vieng i$ minétyjy mygtuky, fondy grupé yra
pakeliama aukstyn arba nuleidZiama zemyn. Sis pozicijos pakeitimas yra i§saugomas, ir kitg karta uzéjus j
puslapj rikiavimas isliks toks pats.

1.4.1 Turto vieneto perziura

Turto vieneto duomenis galima perzidréti paspaudus ant norimo turto vieneto sgrase. Sistema atveria
perZidros forma, kurioje matomas turto vieneto kodas, pavadinimas, poZymis, nurodantis ar spausdinti
komplektavimo duomenyse, ir fondai, kurie priskirti turto vienetui:
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Pradiia / Komplektavimas / Administravimas / Turto vienetal > Pirmas turto vienetas
Turto vienetai
Kodas Pavadinimas +
cB Pirmas turto vienetas
AD Antras turto vienetas
Rodyl jray pustapyje 10 -282 Priklausantys turto vienetui fondai Likg nepriskirti fondai
3

Pav. 42. Turto vieneto perZiira

Tas pats fondas gali priklausyti tik vienam turto vienetui.

1.4.2 Sukurti turto vieneta

Norint sukurti nauja turto vieneta reikia paspausti mygtuka "Kurti naujg", esantj saraso virSuje, desinéje
puséje:

KURTI NAUJA

Pav. 43. "Kurti naujq" mygtukas

Paspaudus atveriamas turto vieneto kirimo langas, kuriame nurodomas turto vieneto kodas, pavadinimas,
poZymis, nurodantis ar spausdinti komplektavimo duomenyse, ir priskiriami fondai, kurie priklauso turto
vienetui.

Priklausantys turto vienetui fondai Like nepriskirti fondai
Abonementas Akademija ~
Krastotyros skaitykla Aristava
Periodikos skaitykla Atsarginis fondas
Vaiky literatdros skyrius AZyténai
AZuolaitiai
Beinaitiai

Bendroji skaitykla
Dotnuva

Gudzidnai

Pav. 44. Fondy grupés kirimo forma
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"Spausdinti komplektavimo dokumentuose" Zymimasis langelis nurodo, ar fondy duomenis, kurie yra Siame
turto vienete, reikia spausdinti aktuose, pvz.: Perdavimo akte:

Spausdinti komplektavimo dokumentuose

Pav. 45. Zymimasis langelis: Spausdinti komplektavimo dokumentuose

UZpildZius duomenis spaudzZiamas mygtukas "ISsaugoti" esantis lango apacioje, deSiniame kampe.

1.4.3 Fondy paskirstymas

Tam, kad baty galima priskirti turto vienetui yra matomi du sgrasai:

e Priklausantys fondy grupei fondai - sgraSe rodomi tie fondai, kurie priklauso
kuriamam/redaguojamam turto vienetui;

e Like nepriskirti fondai - sgrase rodomi fondai, kurie néra priskirti jokiam turto vienetui:

Priklausantys turto vienetui fondai Like nepriskirti fondai

Abonementas Akademija

Krastotyros skaitykla
Periodikos skaitykla

Vaiky literatOros skyrius

Aristava
Atsarginis fondas

AZyténai

AZuolaitiai
Beinaitiai
Bendroji skaitykla
Dotnuva

Gudzidnai

Pav. 46. Fondy paskirstymas fondy grupei

Priskirti fondg turto vienetui galima pasirinkus vieng ar kelis fondus i$ desSinéje esancio sgraso (paspaudus
ant jy) ir tada paspaudus "Priskirti"

Norint efektyviau paskirstyti fondus turto vienetui yra galimybé pazyméti visus fondus, tam reikia paspausti
"Pazymeéti visus".

Jeigu pazymeétas netinkamas fondas, visada galima atZymeéti pasirinkima, paspaudus mygtuka "AtZzyméti"
Pasalinti fondg i$ turto vieneto galima pazyméjus fonda i$ kairio sgraso ir paspaudus mygtuka "Pasalinti".

Fondy paskirstymui iSsaugoti reikia paspausti mygtuka "ISsaugoti" esantj lango apacioje, desSiniame kampe.
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1.4.4 Turto vieneto redagavimas

Turto vienetg redaguoti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvieno sgrase esancio turto
vieneto, desinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksmga "Redaguoti":

# Redaguoti

Y

g Pasalinti L

£0) Perzidréti istorijg
g

Pav. 47. Redaguoti turto vienetq

Sistema atidaro redagavimo formg, kurioje galima keisti visus turto vieneto duomenis.

1.4.5 Pasalinti fondy grupe

Turto vienetg pasalinti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvieno sgrase esancio turto
vieneto, desinéje sgraso puséje ir pasirinkus veiksma "Pasalinti":

2 Redaguoti
[x] P@éal inti
£1) PerZilreéti istorijg

Pav. 48. Pasalinti turto vienetq

Sistema iSveda pranesima, kurj patvirtinus turto vienetas pasalinamas is sistemos:
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Ar tikrai norite pasalinti turto vienetg "AD"?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 49. Turto vieneto Salinimo pranesimas

1.4.6 Perziuréti veiksmy istorija

Turto vieneto keitimo istorijg perziaréti galime paspaudus mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgrase
esancios turto vieneto, desinéje saraso puséje ir pasirinkus veiksma "Perzilréti istorija":

Administracija

L X 1]
#

2 Redaguoti
B Pasalinti

L) Perzigréti istorij
9 P ja

Pav. 50. Perzidreéti turto vieneto istorijq

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:

Veiksmy istorija

Data ir laikas Organizacija Darbuotojas El. pastas Veiksmas Parametrai
2021-052416:12:10  Kédainiy rajono savivaldybés M. Dauksos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt pakeité
2021-0524 16:12:06  Kedainiy rajono savivaldybes M. Daukdos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt sukire

Rodyti jragy puslapyje 10

Pav. 51. Turto vieneto veiksmy istorija
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1.5. Inventoriniy numeriy konfigtracija

Nors inventoriniy numeriy sekos yra bendros visoms bibliotekoms, taciau jy konfigilracija gali bati skirtinga
kiekvienai bibliotekai. Priklausomai nuo to, kokias sekas biblioteka naudoja, ir pagal kokig sekg biblioteka
dirba, bibliotekos administratoriui reikia Siuos duomenis nurodyti. Tam yra sukurta inventoriniy numeriy
konfiglracija. Jg pasiekti galima pasirinktus meniu skiltj "Inventoriniai numeriai". Atveriamas konfiglracijy
sgrasas:

Pradzia / Komplektavimas / Administravimas / Inventoriniai numeriai

Inventoriniy numeriy konfigiiracijos

Inv. numeriy tipas Apskaitos tipas Numeracijos tipas Sablonas
Archyvinis Inventorinis Intervalas ASNR
Periodikas inventorinis Inventorinis Seka PSYY/SNR
Neapskaitomas Neapskaitomas Seka NAYY/SNR
Inventorinis inventorinis seka SYV/SNR
Fiktywus Fiktywus Seka FSYY/SNR

Rodyt raiy pusiapyie 10 =

Pav. 52. Inventoriniy numeriy konfigiiracijy sqrasas

Sarasg galima rikiuoti pagal abécéle didéjimo arba mazéjimo tvarka. Saraso rikiavimg indikuoja rodyklés
ikona j virsy (jei didéjimo tvarka) arba j apacig (mazéjimo tvarka). Norint rikiuoti reikia paspausti ant norimo
stulpelio antrastés, pvz.: "Inv. numeriy tipas":

Inv. numeriy tipas |
Archyvinis
Periodikos inventorinis

Meapskaitomas

Pav. 53. Inventoriniy numeriy konfigtracijy rikiavimas

Jeigu sgrase yra daugiau nei 10 elementy, jis yra puslapiuojamas. Puslapiy dydj, ir judéjima tarp jy galime
kontroliuoti sgraso apacioje, desinéje puséje:

Rodyti jrady puslapyje 10 - 1-10i5 48 >

Pav. 54. Puslapiy numeravimas
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1.5.1 Inventoriniy numeriy konfiglracijos perzilra

Paspaudus ant bet kurio pasirinktos inventoriniy numeriy konfiglracijos sgrase, sistema desinéje puséje
atveria fondo perzilirg, kurioje matoma visa informacija apie fonda:

Pradzia / Komplektavimas / Administravimas / inventorinial numerial > Fiktyvus

Inventoriniy numeriy konfigiracijos |
Inv. numeriy tipas Apskaitos tipas Numeracijos tipas Sablonas
Fiktyvus Fiktyvus Seka FSYY/SNR ")
inventorinls Inventorinis Seka SYV/SNR H - ‘
Neapskaitomas Neapskaitomas Seka N:SYY/SNR : —

Periodikos inventorinis Inventorinis Seka P:SYY/SNR
Archyvinis Inventorinis Intervalas ASNR

Rodyti jrady pusiapyje 10«

Pav. 55. Inventoriniy numeriy konfigaracijos perZidros forma

Paspaudus mygtukg "Sekantis numeris" yra parodomas inventorinis numeris, kuris bus suteiktas sekanc¢iam
sukurtam egzemplioriui"

N:SYY/SNR | SEKANTIS NUMERIS

_— Preliminarus sekantis inventorinis numeris

N:21/19 ‘

Pav. 56. Sekantis numeris

1.5.2 Kurti inventoriniy numeriy konfiguracija

Kurti naujg inventoriniy numeriy konfigiiracijg galima pasirinkus mygtukg "Kurti naujg" esantj sgraso
virSutiniame deSiniame kampe:

KURTI NAUJA

Pav. 57. "Kurti naujq" mygtukas

Paspaudus mygtukg atidaroma inventoriniy numeriy konfigtracijos kirimo forma desinéje lango dalyje:
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Inventoriniy numeriy konfigdracija

Archw‘:ms
iventorina
seka
n;\.svlws.m-

AR

SEKANTIS NUMERIS

ATSAUKTI 185AUGOTI

Pav. 58. Inventoriniy numeriy konfigaracijos kirimo forma

Kuriant nurodoma:

- Numeracijos tipas *

"Inventoriniy numeriy tipas" - leidziama pasirinkti tik tokj tipa, kuriam néra sukurta konfigtracija.
Tipus pridéti ar atimti galima per "Administravimas" sistemos skilt;.

"Apskaitos tipas" gali bati:

= "Inventorinis" - dalyvaus apskaitoje,

= "Neapskaitomas" - nedalyvaus, Fiktyvus - nedalyvaus.
"Numeracijos tipas":

= "Intervalas" - nurodomi intervalai, kuriuos sistema naudos priskiriant inventorinj numerj, pvz.:
Nurodome du intervalus nuo 1 iki 21, ir nuo 30 iki 100. Vadinasi sistema, priéjus numeriui 21,
sekanciam suteiks numerj 30:

Intervalas d
Muo ki +
- Muo * - k1™
1 | | 2 | x
- Muo * - k1™
30 ‘ ‘ 100 ‘ %

363158

Pav. 59. Intervalas
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= "Seka" - inventoriniai numeriai suteikiami seka nuo 1 iki begalybés.

e "Inventorinio numerio Sablonas" - nurodomas Sablonas, j kurj sistema atsizvelgia sukuriant
inventorinj numerj, pvz.: nurodZius $ablong: AA:SYY/SNR sukurs numerj AA:$21/501, nes YY yra
einamyjy mety du paskutiniai skaitmenys, o NR, numeris i$ eilés suteikiamas egzemplioriui.

Naudotojui uZpildZius privalomus laukus (indikuojama raudonai, jei paliktas neuzpildytas laukas)
spaudziama "ISsaugoti":

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 60. Atsaukti ir ISsaugoti mygtukai, esantys kidrimo formoje

Naudotojui paspaudus "AtSaukti" yra iSvalomi visi klirime suvesti duomenys ir nauja konfigiracija
neiSsaugoma.

1.5.3 Inventoriniy numeriy konfiglracijos redagavimas

Norédami redaguoti jau turimus inventoriniy numeriy konfigliracijos duomenis tai padaryti galima
pasirinkus norima inventoriniy numeriy konfigiracija ir paspaudus vertikaly tritaskj, esantj inventoriniy
numeriy konfiglracijos sgraso desinéje puséje prie kiekvienos inventoriniy numeriy konfigiracijos.
Pasirinkimy aibéje paspausti punktg "Redaguoti":

Ve I'\é%daguoti
O Pasalinti

£1) Perzitréti istorijg

Pav. 61. Redaguoti inventoriniy numeriy konfigiracijg

Atveriamas inventoriniy numeriy konfigtracijos redagavimo langas, kuriame galime keisti/trinti/pildyti
duomenis apie inventoriniy numeriy konfigiracijg. Norint iSsaugoti redaguojamus duomenis reikia
pasirinkti "I1Ssaugoti". Analogiskai kaip ir kGrimo metu.

1.5.4 Inventoriniy numeriy konfiglracijos Salinimas

Norédami pasalinti inventoriniy numeriy konfiglracijg i$ sistemos, tai padaryti galima pasirinkus norimag
inventoriniy numeriy konfigliracijg ir paspaudus vertikaly tritaskj, esantj inventoriniy numeriy konfigiracijy
sgraso deSinéje puséje prie kiekvienos inventoriniy numeriy konfiglracijos. Pasirinkimy aibéje paspausti
punktg "Pasalinti":
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/" Redaguoti
@ Pasalinti

£0) PerZidreti istorijg

Pav. 62. Pasalinti inventoriniy numeriy konfigaracijq

Sistema atveria patvirtinimo pranesimg, kurj patvirtinus inventoriniy numeriy konfigliracija pasalinama is

sistemos:

Ar tikrai norite pasalinti duomenis?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 63. Inventoriniy numeriy konfigdracijos pasalinimo pranesimas

1.5.5 Inventoriniy numeriy konfiglracijos veiksmy istorija

Naudotojas gali perziureéti, kad buvo istoriskai atliekama su tam tikru inventoriniy numeriy konfigtracija. Tai
padaryti galima pasirinkus norimg inventoriniy numeriy konfigiiracijg ir paspaudus vertikaly tritaskj, esantj
inventoriniy numeriy konfigiiracijy saraso desinéje puséje prie kiekvienos inventoriniy numeriy
konfiglracijos. Pasirinkimy aibéje paspausti punktg "PerZidréti istorijg":

2’ Redaguoti
O Pasalinti

£0) Perziuréti istorijg

Pav. 64. PerZidréti istorijq

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:
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Veiksmy istorija
Data ir laikas Organizacija
2021-05-24 16:12:10  Kedainiy rajono savivaldybés M. Daukos VB

2021-05-24 16:12.06 Kedainiy rajono savivaldybes M. Dauk3os VB

Darbuotojas

Bronius Libisas

Bronius Libisas

El pastas

bronius@asseco.lt

bronius@asseco l

) O

Velksmas Parametrai
pakeite
sukiire

Rodytijrady puslapyje 10

UZDARYTI

Pav. 65. Inventoriniy numeriy konfigaracijos veiksmy istorija

Uzverti veiksmy istorijg galime paspaude "Esc" mygtuka esantj klaviatliroje, arba paspaude mygtuka

"Uzdaryti".

Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS kirimas | Komplektavimo vartotojo vadovas 39i§ 158



© Asseco Lietuva UAB KONFIDENCIALU

2. Egzemplioriaus duomeny tvarkymas

Duomenis apie egzemplioriy perzitréti arba tvarkyti (redaguoti/salinti) galima pasirinkus "Komplektavimas"
meniu skiltj ir paspaudus punktg "Egzemplioriai":

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektroniné periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 66. Mygtukas "Komplektavimas - Egzemplioriai"

Sistema atveria langg, kuriame matomas bibliotekoje esanciy egzemplioriy sgrasas. Siame sgrase saugomi
duomenis apie bibliografiniy jrasy apskaitomus egzempliorius (jskaitant ir periodikoje sudarytus
komplektus bei jrisSimus):

EGZEMPLIORIAI

Paieska Detall paiedia € Pradiia / Komplektavimas / Egzemplioriai / Egzemplioriai
Egzemplioria
Inventorinis . . _ _ Nurasymo Periodikos
Brikéninis kodas mumeris Fondas. Sav. sifras Saug. vieta Saug. ifras Kaina Sqskaita prietastis e Numeriai Komplektas
O P21/18 Aristava Akademija 40 Eur 1 Lalkrastis 2015,Nr.1-5 1
skait
O N2119 Aristava Akademija 20 Eur 0 Laikrastis 2015N0125 1
Bibliografin Skaitytojy
O 21/87 Ayténai Abuolaitiai 0Eur 10 negraZinti
dokumentai
O 21/86 Adytenai Apuolaitiai 0Eur 10
O 21/85 Akademija Akademija OEur 10
patikry O 21784 Akademija Akademija 0Eur 10
s0s galima iducti
0O ouss Abonementas Abonementas 0w 10
0O 21/82 Abonementas Abonementas 0Eur 10 Leidybos brokas
O 2181 Abonementas Abonementas 0 Eur 10 Leidybos brokas
O 21/80 Abonementas Abonementas 0Eur 10
Rodytijrady pusiopyie 10+ 1101164 >

Pav. 67. Egzemplioriy sgrasas

Egzemplioriy galima ieskoti, perZiaréti, redaguoti, Salinti, pazyméti nurasytu, perduoti, spausdinti ir atlikti
kitus egzemplioriui aktualius veiksmus.
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2.1. Egzemplioriy paieska

Egzemplioriy sgrasg galima siaurinti pagal paiesSkos kriterijus. Tai galima padaryti trimis budais:

e vykdant pagrindine paieska;
e vykdant detaligjg paieska;
e pildant sgrasg savo nurodomais kriterijais.

Vykdyti pagrindine paieska galima jvedus norimus kriterijus, pvz.: pasirinkus bibliografinj jrasg ir paspaudus
"leskoti":

Paieska Detali paieska €
Inventorinis numeris ]
Briksninis kodas ]

[ Saskaita ]

Bibliografinis jragas

velnio ir laidotuves

ISVALYTI IESKOTI

{ Zemaités rastai. Velnio vestuves, ‘

Pav. 68. Egzemplioriy pagrindiné paieska

Norédami ieskoti egzemplioriy pagal daugiau detalesniy kriterijy, reikia pasirinkti mygtuka "Detali paieska".
Sistema atveria detalios paieskos langa:

Egzemplioriy detali paieska x

Pagrindiné informacija

ventorinis numeris Fondas saugotojas « | [ rikaninis kodas [] Neturi briksninio kodo

Sukiirimo data nuo ] Sukdrimo data ik ] Iidavimo salyga
[ nerastas per patikra

Saskaitos + FRIDETI

[[] Tik padidintos vertés dokumental

Finansavimo Saltiniai

Sifrai -+ prioeTi [] pogalteksto pradzig [] nepriskirti Sifral

SVALYTI 1ESKOTI

Pav. 69. Egzemplioriy detali paieska
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Pasirinkus norimus kriterijus spaudZiamas mygtukas "leskoti". Sistema uZdaro detalios paieskos langg, o
rezultatai sgrase atnaujinami

Norint pildyti egzemplioriy sgrasg pagal briksninj kodg arba inventorinj numerj, tai galima padaryti
paspaudus mygtuka "ISvalyti sgrasg". Sistema pakrauna tuscig sgrasa:

Egzemplioria [oiomonsin | smonsmn | e

Irady nerasta

Pav. 70. "ISvalyti sqrasq" mygtukas.

Paspaudus "Pildyti sgrasa" pasirenkama arba pildyti briksniniu kodu arba inventoriniu numeriu. Nuo
pasirinkimo priklausomai atidaromas modalinis langas. Jvedus reikSme ir jg patvirtinus, langas vél
atidaromas. Tai tesiama iki paspaudziamas mygtukas "AtSaukti""

Inventorinis numeris

Inventorinis numeris *

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 71. Papildyti sqrasq jvedus inv. nr.

Norint grjzti j jprastg paieska, kurioje rodomi egzemplioriai pagal paieskos kriterijus, reikia paspausti
mygtuka "lesSkoti" pagrindinéje paieskoje, sistema iSveda pranesima, kurj patvirtinus grjZztama j pagrindinj
egzemplioriy sgrasa:

Sudarytas egzemplioriy sarasas bus pakeistas egzemplioriy paieskos rezultatais. Ar norite testi?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 72. Pranesimas dél pildomo sqraso uZdarymo
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2.2. Egzemplioriaus karimas (rekatalogavimas)

Sukurti egzemplioriy galima pasirinkus bibliografinj jrasg ir paspaudus mygtuka "Kurti naujg". Bibliografinio
jraso pasirinkimas inicijuojamas paspaudus "..." mygtukg esantj Salia bibliografinio jraso lauko, pagrindinéje
paieskoje:

Bibliografinis jrasas -JEJ

Pasirinkti bibliografinj jragg

ISVALYTI IConRU

Pav. 73. Pasirinkti bibliografinj jrasq

Pasirinkus bibliografinj jrasg spaudziama "Kurti naujg", sistema atidaro egzemplioriaus rekatalogavima

desinéje lango puséje":

Zemaités rastai. Velnio vestuvés, velnio ir laidotuvées H

Saskaita *
[ s }

[ Inventoriniy numeriy tipas * - }

Briksninis kodas . ]

Inventorinis numeris * ]

-]

Kaina * ]

[ Fondas savininkas *

= |

Valiuta * Egzemplicriaus data *
[ Euras - } ( 2021-06-22 o

Fondo savininkas yra ir saugotojas

Finansavimo Saltiniai

Finansavimo altinis Paskirstyta suma

i§ valstybes biudZeto 0 Eur

ATSAUKTI I15SAUGOTI

Pav. 74. Pasirinkti bibliografinj jrasq

Jvedus (ne)privalomuosius laukus, spaudZiamas mygtukas iSsaugoti. Sékmingai tai jvykdZius, sistema parodo

pranesima:
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Duomenys iSsaugoti

Pav. 75. Egzempliorius sukurtas

Rekataloguotas egzempliorius rodomas egzemplioriy sgraso virSuje, jei nebuvo jvykdytas joks kitas stulpeliy
rikiavimas.

Pastaba: Egzemplioriaus krimas nerekataloguojant vykdomas gavimo proceso pagalba per
"Komplektavimas - Gavimas"

2.3. Egzemplioriaus perziura ir redagavimas

Egzemplioriy perzilréti galima paspaudus ant jo sgrase. DeSinéje lango dalyje atveriama egzemplioriaus
perzidra. VirSuje matoma bibliografinio jraso, kurio egzempliorius rodomas, antrasté:

Mama, kur tu? / Przemystaw Wechterowicz. - Vilnius : Nieko
rimto, 2020. - 32 p. - ISBN 978-609-441-642-2. - UDK:

ra
[

821.162.1-93
Pagrindiniai duomenys v
Gavimas v
Nurasymas v
Perdavimas v
Paskutiné patikra v
Padidinta verté v
Kolekcijos ~

Pav. 76. Egzemplioriaus perziira

Informacija yra suskaldyti j informacijos blokus:

e Pagrindiniai duomenys - pateikiama pagrindiné informacija apie egzemplioriy: Inventorinis numeris,
briaksninis kodas, jo data, Sifrai, lentynos skirtukas, iSdavimo salygos;

e Gavimas - pateikiama informacija apie gavimo duomenis: Saskaitg, tiekéjg, komplektavimo ir
finansavimo $altinius. Siame bloke taip pat galima keisti finansavimo $altiniy paskirstyma.

e Nurasymas - jeigu egzemplioriui suteikta nuraSymo priezZastis arba jis yra nurasytas, pateikiama
informacija apie tai: nuraSymo priezastis, akto numeris ir akto formavimo data. Redagavimo metu
nuémus nurasymo priezastj, egzempliorius tampa vél nenurasytu.

e Perdavimas - informacija apie egzemplioriaus perdavimo istorijg. Paspaudus ant lenteléje esanciy
eiluciy galima perzidréti kiekvieno atlikto perdavimo pilng informacijg. Taip pat yra galimybé
atSaukti paskutinj perdavima;
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e Paskutiné patikra - informacija apie fondy patikrg, o tiksliau - apie paskutinés patikros
egzemplioriaus bliseng, datg;

e Padidinta verté - informacija apie padidintg egzemplioriaus verte;

e Kolekcijos - nurodomos viena ar kelios kolekcijos, kurioms priklauso konkretus egzempliorius.
Redagavimo metu galima priskirti egzemplioriy kolekcijai. Kolekcijas administruoti galima per
"Administravimas - klasifikatoriai - bibliotekos klasifikatoriai - kolekcijos"

e Periodika - duomenys rodomi tik apskaitomam egzemplioriui iS periodikos. Pateikiama informacija
apie jrisSimo tipg, periodikos tipg, numerius, kuriuos apjungia apskaitomas egzempliorius ir antraste.

Egzemplioriaus redagavimas galimas paspaudus "veiksmai" mygtuka esantj egzemplioriy sgrase prie
kiekvieno egzemplioriaus arba egzemplioriaus perziliros metu virSuje, deSiniame kampe. Tada pasirinkti
veiksma "Redaguoti"

|
Fiﬁnj:laguoti

Pakeisti bruksninj koda

N,

[El

Pasalinti

Perziuréti istorijg

©

Pav. 77. Mygtukas "Redaguoti"

Sistema atidaro egzemplioriaus redagavimo formg, kuri elementais identiska perziirai, taciau su galimybe
koreguoti kai kuriuos duomenis.

Pastaba: Sutvarkytoje saskaitoje esantj egzemplioriy redaguoti galima tik patvirtinus jspéjamajj langa.

2.4. Egzemplioriy sgraso spausdinimas

Norint formuoti ataskaitg, kurioje bity pasirinkty arba visy egzemplioriy sgrasas reikia paspausti "Veiksmai
su pasirinktais jrasais" mygtukga, esantj egzemplioriy sgraso virsuje, desinéje puséje:
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Perduoti

\ 4

Pazymeti nuragomu

() Pakeisti periodikos tipa

4~ Spausdinti visus

~  Spausdinti pasirinktus

Pav. 78. Pasirinkimai egzemplioriy spausdinimui

Priklausomai nuo pasirinkimo yra spausdinami arba tik pasirinkti (Zymimuoju langeliu, esanciu prie
kiekvieno egzemplioriaus), arba visi egzemplioriai esantys sgrase.
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3. Sgskaitos ir paskirtymo aktai

) O

Gaunamy saskaity (gavimo akty) administravima sistemoje galima pasiekti pasirinkus meniu skiltj

"Komplektavimas" ir paspaudus mygtuka "Saskaitos". Sistema atveria sgskaity sarasa:

Komplektavimas

Saskaitos

U
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektroniné periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pradzia / Komplektavimas / Sgskaitos / Saskaftos

Pav. 79. Mygtukas "Komplektavimas - Sgskaitos"

Saskaitos
Data Saskaita Tiekéjas &altinis Fil Zaltinis Paskirstymo akto nr. Saskaitos biisena

0O 20210615 10 A. Adamkienés fondas Bibliotekos leidiniai i5 valstybés biudzeto Nesutvarkyta

\:\ 2021-06-11 1000 Alvydas Valenta Pirkimas i§ valstybés biudzeto Nesutvarkyta

O 20210610 1 Aivaras Veiknys Bibliotekos leidiniai i5 tarptautiniy organizacijy Nesutvarkyta

O 20210610 TEMP: 51578 Aivaras Veiknys Bibliotekos leidiniai i$ savivaldybés biudzeto Nesutvarkyta

\:\ 2021-06-10 Test2 Aivaras Veiknys Bibliotekos leidiniai i$ valstybés biudzeto Nesutvarkyta

O 20210610 Test1 Aivaras Veiknys Bibliotekos leidiniai i Europos Sajungos Nesutvarkyta

O 20210514 TTT2¢ UAB "Testai" Parama i Europos Sajungos Nesutvarkyta

\:\ 2021-03-29 lag AB ,Puntukas” (spaustuve) Depozitas i§ savivaldybés biudzeto Nesutvarkyta

O 20210224 444 Andrius Medutis Urbonavidius ~ Prenumerata turto pardavimo léos Nesutvarkyta

O 2021-02-24 555 Albertas Medzevicius Parama i5 valstybés biudzeto Nesutvarkyta

RoaytijraSypusiapyie 10~ 1-10&19 >
Siame sarase sistema numatytai pateikia nesutvarkytas saskaitas, nes sutvarkytos (uzbaigtos) yra maziau
aktualios apdorojimui.
3.1. Sgskaity paieska
Norint pamatyti visas saskaitas, arba atlikti sgskaity paieska, tai galima padaryti paieskos dalyje, kuri yra
lango kairéje puséje:
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Paieska 4

Data nuo )

Data iki =

Saskaitos nr.

Tiekéjas

| |
| |
| Paskirstymo akio numeris |
| |
| |

ISVALYTI IESKOTI

Filtrai
Fondas

Bibliotekos apskaitos

[0 Papildomo fondo

Bisena

[0 sutvarkytos
a Nepaskirstytos
a Paskirstytos

Nesutvarkytos

Pav. 80. Sgskaity paieska

Virsutinéje dalyje vykdoma paieska pagal kriterijus, kur jvedus kriterijy paspaudziamas mygtukas "leskoti" ir
taip inicijuojama paieska. Tuo tarpu apatinéje dalyje matomi filtrai, kuriuos paspaudus sgrasas momentaliai
atsinaujina su pritaikyty filtru.

3.2. Saskaitos perzitra

Perzilréti saskaitg galima paspaudus ant bet kurio jraso sgrase. Sistema deSiniame Sone atveria pasirinktos
sgskaitos duomenis.
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Pradzia / Komplektavimas / Saskaitos / Sgskaitos

Saskaitos

Data

2021-06-15
2021-06-11
2021-06-10
2021-06-10
2021-06-10
2021-06-10
2021-0514

2021-03-29
2021-02-24

2021-02-24

O OD0O0O0O0o0Oooao

Saskaita

10

1000

1

TEMP: 51578
Test2

Testl

TTT22

E

Matomi du blokai:

Tiekéjas

A. Adamkienes
fondas

Alvydas valenta

Aivaras Veiknys

Aivaras Veiknys

Aivaras Veiknys

Aivaras Veiknys

UAB "Testai"

AB ,Puntukas”
(spaustuve)

Andrius
Medutis
Urbonavitius

Albertas
Medzevicius

Saltinis
Bibliotekos
leidiniai
Pirkimas

Bibliotekos
leidiniai

Bibliotekos
leidiniai

Bibliotekos
leidiniai

Bibliotekos
leidiniai

Parama

Depozitas

Prenumerata

Parama

Saltinis akto nr.

i§ valstybes
biudzeto

i§ valstybés
biudzeto

i§ tarptautiniy
organizacijy

i§ savivaldybes
biudzeto

i§ valstybes
biudzeto

i§ Europos
Sajungos
i§ Europos
Sajungos

i§ savivaldybes
biudzeto

turto pardavimo
lesos

i§ valstybes
biudzeto

Rodytijrasy puslapyje 10

KURTI NAUJA

Saskaitos buser 3

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

Nesutvarkyta

1-10i§19

> Saskaitanr.: 10

Pagrindiniai duomenys

r

Egzemplioriai

Antraséiy kiekis

2

Fondas

Abonementas

Pav. 81. Sgskaitos perZidra

e Pagrindiniai duomenys - sgskaitos pagrindiniai duomenys, nesusije su egzemplioriais, pvz.: tiekéjas,
komplektavimo $altinis, suma ir kt.;

e Egzemplioriai - pateikiami duomenys apie egzemplioriy kiekj ir fondus, kuriuose tie egzemplioriai

yra, kurie priklauso pasirinktai sgskaitai.

3.3. Sagskaitos redagavimas

Norint redaguoti sgskaitg reikia spausti mygtuka "Veiksmai" esantj prie kiekvienos sgskaitos sarase,

desiniame kraste:
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Red a%oﬁ

Rekatalogavimui

N

ok

Egzemplioriy antrastés

Spausdinti antrastes

h

Spausdinti inventorinius

n [}

<]

Uzbaigti

Pasalinti

£9)  Periilréti istorija

Pav. 82. Redaguoti sqskaitq

Sistema atidaro sgskaitos redagavimo langg, kuriame galima redaguoti didZigjg dalj sgskaitoje esanciy
duomeny. ISsaugojus saskaitos redagavimg sistema atnaujina ataskaitos versijg (depozitoriumas), jei
sgskaita buvo uzbaigta.

3.4. Saskaitos uzbaigimas

Jsitikinus, jog saskaitoje esantys duomenys yra tvarkingi, o egzemplioriai yra visi, galima sgskaitg uzbaigti.
Tai padaryti galima paspaudus mygtukg "UZbaigti" per "Veiksmai":

Redaguoti

N

Rekatalogavimui

o p

Egzemplioriy antragtés

Spausdinti antrastes

h

Spausdinti inventorinius

Ui@igﬁ

Pagalinti

e &

£1)  Perzilréti istorijg

Pav. 83. "UZbaigti" mygtukas

Paspaudus mygtuka sistema perklausia ar tikrai norima atlikti veiksma:
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Ar tikrai norite uzbaigti saskaita nr.: "[a9"

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 84. Ar tikrai uzbaigti

Naudotojui patvirtinus sgskaitos blisena tampa "Sutvarkyta". Tokiai sgskaitai negalima priskirti naujy
egzemplioriy, o jai toliau galima formuoti paskirstymo akta.

Atspausdinti uzbaigimo akto ataskaitg galima pasirinkus vieng ar kelias sutvarkytas sgskaitas i$ sgraso
(Pazyméti Zymimajj laukelj esantj kairiame sgraso kraste) ir paspaudus "Veiksmai su pasirinktais jrasais"
esantj sgraso virSuje deSiniame kampe:

Data Saskaita Tiekéjas imo altinis i imo Saltinis Paskirstymo akto nr. Saskaitos busena H
2021-06-15 10 A. Adamkienes fondas Depozitas i$ valstybes biudzeto &5 Spausdinti saskaity duomenis
D 2021-06-11 1000 Alvydas Valenta Pirkimas i§ valstybés biudZeto oTMUGTT pas! ,gﬁ O aktg
D 2021-06-10 1 Aivaras Veiknys Bibliotekos leidiniai i tarptautiniy organizacijy Nesutvarkyta
m 2071.06-10 TFMB- 51578 Aivaras Veiknus Riblintekns leidiniai i cavivalduhée hindyetn Nesitvarkvia
Pav. 85. Spausdinti sgskaity duomenis
\

Sistema atveria "Sagskaitos duomeny spausdinimas" modalinj langa:

Sgskaitos duomeny spausdinimas

Forma Spausdinti
@ Uzbaigimo aktas Inventorintus
(O Dokumenty sarasas Neinventorintus

[[] Neapskaitomus

[] skaigiuoti i naujo

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 86. "Sgskaitos duomeny spausdinimas" modalinis langas

Siame lange naudotojas gali pasirinkti ar nori spausdinti dokumenty sara$a (antrastes) ar uzbaigimo akta.
Taip pat nurodomi egzemplioriai, kuriuos jtraukti j ataskaita: Inventoriniai, neinventoriniai, neapskaitomi.
Pasirinkus "Skaiciuoti i$ naujo" sistema sukurs naujg uzbaigimo akto versijg depozitoriume.
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Paspaudus patvirtinti sugeneruojama ir iSsaugoma ataskaita jrenginyje.

3.5. Pasalinti sgskaitg

Nereikalingg sgskaitg pasalinti i$ sistemos galima pasirinkus mygtuka "Pasalinti" per "Veiksmai":

Sutvarkyta

Redaguoti

N,

Rekatalogavimui

o F

Egzemplioriy antrastés

Spausdinti antrastes

n [}

Spausdinti inventorinius

& o

Uzbaigti
@éalimi

Perziuréti istorija

O

Pav. 87. Pasalinti mygtukas

Sistema atveria jspéjamajj pranesima, kurj patvirtinus, sgskaita yra pasalinama i$ sistemos:

Ar tikrai norite pasalinti saskaitg nr.: "10"?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 88. Sgskaitos pasalinimo jspéjamasis langas

3.6. Kiti su sgskaitg susije veiksmai

Paspaudus mygtukg "Rekatalogavimui" per "Veiksmai" galima paskirti sgskaitg, kuri bus naudojama kaip
numatytoji rekataloguojant egzempliorius.
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Sutvarkyta :

R REN

(< |

9

Redaguoti
Rekatalogavi?jui
Egzemplioriy antradtés
Spausdinti antrastes
Spausdinti inventorinius
UZbaigti

Pasalinti

Perzilréti istorijg

Pav. 89. Rekatalogavimui

Sj pozymi taip pat galima keisti bibliotekos parametruose, per sistemos administravimo poskyryje.

Paspaudus mygtukg "Egzemplioriy antrastés" per "Veiksmai" sistema, naujame narsyklés skirtuke, atveria

bibliotekos katalogg, kuriame pateikiami visi bibliografiniai jrasai, kuriy egzemplioriai yra pasirinktoje

sgskaitoje:

Sutvarkyta

WO N,

s &

Redaguoti

Rekatalogavimui

Egzempliorjy antrastés

Spausdinti antrastes

Spausdinti inventorinius
Uzbaigti

Pasalinti

PerZiureti istorijg

Pav. 90. Egzemplioriy antrastés

Pradtia / Katalogai / Bibliotekos katalogas / Bibliotekos katalogas

Bibliotekos katalogas

O Pavadinimas

D Zemaités radtai. Velnio vestuves, velnio ir laidotuvés *
D Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222

Jrasy atitinkanéiy kriterijus: 2 Rodyti jraSy pustapyje 10 1-2i82
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Naudotojui pasirinkus "Spausdinti antrastes" arba "Spausdinti inventorius" atitinkamai sistema
sugeneruoja ataskaitg, kurioje egzemplioriai pateikiami su antrastémis, arba su inventoriniais numeriais:

Sutvarkyta :
#' Redaguoti

\\ Rekatalogavimui
Q,

Egzemplioriy antrastés

o [}

Spau @I nti antrastes

Spausdinti inventorinius

<

Uzbaigti

Pagalinti

PerZiuréti istorija

©)

Nnrlrirnturta =

Pav. 91. Spausdinti antrastes ir spausdinti inventorius

Sutvarkyta H
/" Redaguoti

'\ Rekatalogavimui

Q_  Egzemplioriy antrastés

Spausdinti antrastes

n [}

Spausdinti inventorinius

O

Uzbaigti

n [}

(<

Pasalinti

£0) Perzilrétiistorijg

Pastaba: Negalima spausdinti tokios sgskaitos, kurioje néra nei vieno egzemplioriaus/sglyginio vieneto.

Naudotojas gali perzidréti, kad buvo istoriskai atliekama su tam tikra sgskaita. Tai padaryti galima pasirinkus
sgskaitg paspaudus "Perzidréti istorijg": per "Veiksmai":
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Nesutvarkyta H

Redaguoti

N

\\ Rekatalogavimui

Q, Egzemplioriy antrastés

= Spausdinti antrastes

# Spausdinti inventorinius
| Uzbaigti

© Pasalinti

£ Perzidmi istorijg

Pav. 92. PerZidréti istorijq

Atveriamas langas, kuriame matoma veiksmo data ir laikas, organizacija, darbuotojas atlikes veiksma,
elektroninis pastas, veiksmas, kurj atliko, ir parametrai, jei tokie yra:

Veiksmy istorija

Data ir laikas Organizacija Darbuotojas El pastas Veiksmas Parametrai
2021-05-2416:12:10  Kedainiy rajono savivaldybes M. DaukSos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt pakeité
2021-0524 16:12:06  Kedainiy rajono savivaldybes M. Daukdos VB Bronius Libisas bronius@asseco.lt sukire

UZDARYTI

Pav. 93. Sgskaitos veiksmy istorija

Uzverti veiksmy istorijg galime paspaude "Esc" mygtuka esantj klaviatlroje, arba paspaude mygtuka
"Uzdaryti".

3.7. Paskirstymo aktai

UZbaigus sgskaitas sistemoje galima formuoti paskirstymo aktus, Tai padaryti galima pazyméjus vieng ar
kelias sutvarkytas sgskaitas ir paspaudus mygtuka "Formuoti paskirstymo aktg" per "Veiksmai su
pasirinktais jrasais" esantj sgskaity sgraso virsuje, desiniame kampe:
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=

Saskaitos blsena

Spausdinti sgskaity duomenis

Formuoti paskirstymo akta

Pav. 94. Mygtukas "Formuoti paskirstymo aktq"

Paspaudus mygtuka, sistema atveria "Paskirstymo akto duomenys" modalinj langa:

Paskirstymo akto duomenys

|Svesti

@ Kaing ir kiekj

O Inv. numerius ir $ifrus

N ) . Fiksavimo data *
D Fiksuoti duomeny bazéje [ 9021-06-28 m

[] Skaitiuoti i naujo

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 95. "Paskirstymo akto duomenys" modalinis langas

Siame lange naudotojas gali pasirinkti kokius duomenis paskirstymo akto ataskaitoje reikia idvesti:

Kaing ir kiekj - akte atvaizduojamos paskirstymo akte esancios egzemplioriy antrastés, prie
kiekvienos antrastés egzemplioriy kiekis ir bendra jy kaina.

Inventorinius numerius ir Sifrus - akte atvaizduojamos paskirstymo akte esancios egzemplioriy
antrastes, prie kiekvienos antrastés Sifrai ir inventoriniai numeriai.

"Fiksuoti duomeny bazéje" nurodo, ar reikia formuoti paskirstymo aktg sistemoje, jei Sis pozymis
bus nepazymeétas, tada sistema generuos laiking paskirstymo aktg, bet sistemoje suformuotas aktas
nebus.

"Skaiciuoti iS naujo" nurodo ar kurti naujg paskirstymo akto versijg duomeny bazéje
(depozitoriume).

IS pasirinkty sutvarkyty sgskaity, nuspaudus mygtuka "Patvirtinti", automatiskai suformuojami trijy daliy

paskirstymo akty dokumentai:

56 i3 158

bendrasis paskirstymo aktas (suminis dokumentas — i$ viso egzemplioriy, pavadinimy, kaina ir pagal
atskiras fondy grupes)
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e fondy grupei perduodamy dokumenty bendrosios apskaitos lapas, kuriame pateikiami duomenys
apie perduodamus dokumentus pagal nustatytas bendrosios apskaitos grupes.

e paskirstymo aktai atskiroms fondy grupéms, suteikiant kiekvienam jy akto numerj (kiekvienai fondy
grupei atskira numeracijos eilé, kuri mety pradzioje atnaujinama). Siame akte pateikiamas antras¢iy
sgrasas, egzemplioriaus vieneto kaina, egzemplioriy kiekis ir bendra kaina.

Sistema Siems aktams parsisiysti atveria "Paskirstymo akto atsisiuntimas" modalinj langa:

Paskirstymo akty atsisiuntimas

Bendrasis paskirstymo aktas.xlsx
Bendrasis paskirstymo aktas pagal fondy grupes.xIsx

Dokumenty sgrasas pagal paskirstymo aktg.xlsx

Uzdaryti

Pav. 96. "Paskirstymo akto atsisiuntimas" modalinis langas

Naudotojas paspaudes ant akto pavadinimo inicijuoja dokumento siuntima j jrenginj. Tik atsisiuntus
dokumentga jj galima perzitréti.

Pastaba: Visi paskirstymo akty duomenys yra surenkami pagal su sgskaitomis susiety egzemplioriy ir jy
paskirstymo fondams duomenis. Viena sgskaita gali turéti tik vieng paskirstymo aktg

Visiems praeityje uzfiksuotiems paskirstymo aktams pamatyti reikia paspausti meniu skiltj "Paskirstymo
aktai"

SASKAITOS PASKIRSTYMO AKTAI

Pav. 97. "Paskirstymo aktai" meniu skiltis

Sistema atveria langg kuriame pateikiamas paskirstymo akty sgrasas: nurodoma paskirstymo akto
formavimo data, fondy grupés akto numeris, bendrojo akto numeris ir fondy grupé:
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Paieéka < Pradiia / Komplektavimas / Sqskaitos / Paskirstymo akta
patanuo () | | Daaiki @) Paskirstymo aktai
Bendrojo ako numeris Data Fondy grupés akta nr. Bendrojo akto nr.
20210203 1 1
Fondy grupés akn
20210203 1 1
Fondas .
20210219 1 2
Fondy grupé - 20210219 2 9
20210421 3 4
20210514 4 5
20210518 5 8
20210518 6 9

Pav. 98. Paskirstymo akty sqrasas

Paskirstymo akto numeriai suteikiami pagal fondy grupe ir

KONFIDENCIALU

Fondy grupé
Kaimy filialai
Centriné biblioteka
Miesto filialai
Kaimy filialai
Miesto filialai
Miesto filialal
Miesto filialai
Miesto filialai
Miesto filialal

Rodyl jraéy pusiapyje 10+

Kaip ir sgskaity, taip ir paskirstymo akty galima ieskoti taip siaurinant sgrasg ir randant reikiama

paskirstymo akta.

Paspaudus "Veiksmai" esantj prie kiekvieno paskirstymo akto deSiniame kraste, galima pasirinkti spausdinti

bendrajj aktg, arba spausdinti aktus fondy grupéms, sistema atveria "Paskirstymo akto duomenys" modalinj

langa:

Paskirstymo akto duomenys

ISvesti [] skaitiuotiis naujo
@ Kaing ir kiek]

(O Inv. numerius ir $ifrus

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 99. "Paskirstymo akto duomenys" modalinis langas

Naudotojas modaliniame lange gali pasirinkti kg iSvesti ir ar kurti naujg versijg depozitoriume ("Skaiciuoti i$

naujo").

Pastaba: Paskirstymo aktai néra anuliuojami is Salinami. Kai saskaita yra jtraukiama j paskirstyma, ji negali

bati i$ ten pasalintal
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4. Uzsakymas ir uzsakymo aktai

Sistema leidZia uZsakyti dokumentus ir formuoti uzsakymo akta.

4.1. Uzsakymo procesas

Monografijos uzsakymo procesg galima pasiekti pasirinkus meniu skiltj "Komplektavimas" ir paspaudus
punktg "Egzempliorius". Tada pasirinkus meniu skiltj "UZsakymas".

Komplektavimas v

Saskaitos

Egzemplioriai

Salyginiai vienetai

Elektroniné periodika

Spausdinta periodika

Apskaita

Administravimas

Fondy patikra

Pav. 100. Mygtukas "Komplektavimas - Egzemplioriai - UZsakymas"

EGZEMPLIORIAI  GAVIMAS UZSAKYMAS  UZSAKYMO AKTAI PERDAVIMAS  NURASYMAS

Sistema atveria langa, kuriame matomas gavimo procesas. Sj procesa sudaro trys Zingsniai:

1. UZzsakymas;
2. Kam uzsakoma;
3. Suvesting;
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o Uzsakymas o Kam uzsakoma o Suvestiné

Pav. 101. Proceso Zingsniai

Sékmingai jvykdZius visus keturis Zingsnius bus sukurtas neformuotas uzsakymo aktas su egzemplioriy
paskirstymu po fondus.

4.1.1 Zingsnis "Uzsakymas"

Pirmasis gavimo proceso Zingsnis "UZsakymas" rodo informacijg apie:

e Tiekéja is kurio uzsakomi egzemplioriai;
e Komplektavimo Saltinj, pagal kurj uzsakomi egzemplioriai;

e bibliografinj jrasa, kuris yra uzsakomas

Tiekéjui pasirinkti yra matomas visy bibliotekos tiekéjy sgrasas, kuris surikiuotas pagal abécéle. Rodomi
pirmi 10 tiekéjy. Pasirinkti tiekéjg galima paspaudus ant jo jraso:

Pasirinkite tiekéja / Greitoji paieska

Kodas Pavadinimas Tipas

AF A. Adamkienés fondas Juridinis asmuo
M AB "Mintis" Juridinis asmuo
ABP AB ,Puntukas” (spaustuve) Juridinis asmuo
AlV Aivaras Veiknys Fizinis asmuo
AM Albertas Medzevitius Fizinis asmuo
AZ Aleksandras Zarskus Fizinis asmuo
AN Algimantas Norusis Fizinis asmuo
ALV Alvydas Valenta Fizinis asmuo
AVB Alytaus Jurgio Kunéino vie3oji biblioteka Juridinis asmuo
AMU Andrius Medutis Urbonavicius Fizinis asmuo

Rodyti jrady puslapyje 10 v 1-10i8303 >

Pav. 102. Tiekéjo pasirinkimas
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Sarasg galima rikiuoti pagal visus stulpelius, pvz.: Pavadinima

Pavadinimas J

Zita Kirsnauskaite

Zilvinas Skackauskas

Zenonas Klapatauskas

Pav. 103. Rikiavimas pagal pavadinimg

Tam, kad baty paprasciau rasti norimg tiekéja, jgyvendinta greitoji paieska, kurioje jvedus bent tris
simbolius, sistema atfiltruos tuos tiekéjus, kurie pavadinime turi jvestus simbolius:

UAB|

Greitoji paieska
Pasirinkite tiekéja "

Kodas Pavadinimas T Tipas

TEV B] UAB TEV Juridinis asmuo
AK UAB "Akeloté" ir Ko Juridinis asmuo
AL UAB "Alma littera” Juridinis asmuo
AR UAB "Arlila" Juridinis asmuo

Pav. 104. Tiekéjy greitoji paieska

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje
vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:
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Rodyti jrasy puslapyje 10 = 1-10i8 71 >

Pav. 105. Puslapiai

Komplektavimo Saltiniui pasirinkti yra matomas bendras sistemos komplektavimo 3altiniy sarasas, kuris
surikiuotas pagal abécéle. Komplektavimo Saltinius administruoja sistemos administratorius. Rodomi pirmi
10 komplektavimo Saltiniy. Pasirinkti komplektavimo Saltinj galima paspaudus ant jo jraso:

Pasirinkite komplektavimo saltinj Greitoji paieska

Pavadinimas
Bibliotekos leidiniai
Depozitas
Dovanos

Kiti galtiniai
Lietuvos mainai
Parama
Perdavimas
Pirkimas
Prenumerata
Privalomas egzempliorius

Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-10i816 >

Pav. 106. Proceso Zingsniai

Sgrasa galima rikiuoti pagal visus stulpelius, pvz.: Pavadinimg
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Pavadinimas J

Vietoje pamesty

Tarptautiniai mainai

Skaitmeninimas

Pav. 107. Rikiavimas pagal pavadinimg

Tam, kad baty paprasciau rasti norimg komplektavimo Saltinj, kaip ir tiekéjams, jgyvendinta greitoji paieska,
kurioje jvedus bent tris simbolius, sistema atfiltruos tuos komplektavimo Saltinius, kurie pavadinime turi

jvestus simbolius:

‘, Greitoji paieska

Pasirinkite komplektavimo saltinj main|

Pavadinimas
Lietuvos mainai

Tarptautiniai mainai

Pav. 108. Komplektavimo Saltiniy greitoji paieska

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje
vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:

Rodyti jrady puslapyje 10 — 1-10is 71 >

Pav. 109. Puslapiai

Pasirinkti bibliografinj jrasg galima paspaudus mygtuka "Pasirinkti". Atveriamas Bibliografinio jraso

pasirinkimo langas:

Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS kirimas | Komplektavimo vartotojo vadovas 63 i§ 158



© Asseco Lietuva UAB KONFIDENCIALU

PASIRINKTI

Pav. 110. Pasirinkti bibliografinj jrasq uZzsakymui

Pasirinkti bibliografinj jrasa

BIBLIOTEKOS KATALOGAS  JUNGTINIS KATALOGAS

Paieska <

Pavadinimas KURTI NAUJA
Antraste
/ ) Zemaités rastai. Velnio vestuvés, velnio ir laidotuves ;
Frazés pradzia -
Autorius - i) [Kn.] 4: Velnio vestuves, velnio ir laidotuvés
Frazés pradzia i
0 Zemaites rastai b 8
Tema
Frazés pradzia ‘_\ 853 3 lygis: Zenonas -1. Zenonas - 2 lygis. Zenonas - 3 lygis Kppija
Bet koks Zodis o II: Zenonas -1. Zenonas - 2 lygis Kopija
[ Frazés pradia
[ ] Zenonas -1 Kopija X
ISBN, ISSN, ISMN
O 853 3 lygis: Zenonas - 3 lygis
Leidéjas
o
Frazés pradzia
o Zenonas -1
Serija
Frazés pradzia o II: Zenono Ivinskio rankraséiy fondas, Mokslo darbai, paskaitos, pranedimai

rn & idantifleatarin Fem s a8 b bem s Dbt Pt e B ol AR 1 & 21RNC ~

ATSAUKTI

Siame lange galima iegkoti bibliografiniy jrady pagal kriterijus (kairéje puséje), perzitréti UNIMARC arba
ISBD forma (Paspausti ant bibliografinio jraso) ir kurti naujg bibliografinj jrasa, jei néra rastas norimas
dokumentas.

Pasirinkti bibliografinj jrasg uzsakymui galima paspaudus Zymimajg akute esancig kairéje prie kiekvieno
bibliografinio jraso ir paspausti "Patvirtinti".

Pasirinkus bibliografinj jrasg galima perZitréti su juo susijusig informacijg paspaudus "Veiksmai":
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LR L

Buvo gautas is... @
Buvo uzsakytas is...

Uzsakymy istorija

Pav. 111. Veiksmai su bibliografiniu jrasu

e "Buvo gautas iS..." - rodo informacijg apie istoriskai atliktus gavimus, pagal uzsakyma pasirinktam
bibliografiniam jrasui:

Buvo gaunama

Data Tiekéjas Komplektavimo Saltinis
2021-06-15 A. Adamkienés fondas Bibliotekos leidiniai
Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-1i81

UZDARYTI

Pav. 112. Buvo gaunama

e "Buvo uZsakytas is..."- atidaromo suformuoty ir neformuoty uzsakymo akty langg su pasirinkto
bibliografiniu jrasu;

e "UZsakymy istorija" - rodo praeityje suformuoty uisakymy istorijg pasirinktam bibliografiniam
jrasui:
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UZsakymy istorija

UZsakymo

NF Data

18 2021-06-15
18 2021-06-15
18 2021-06-15

Tiekéjas

A. Adamkienes
fondas

A. Adamkienes
fondas

A. Adamkienés
fondas

Pav. 113. UzZsakymy istorija

Komplektavimo

Saltinis
Bibliotekos
leidiniai
Bibliotekos
leidiniai

Bibliotekos
leidiniai

Fondas

Abonementas

Akademija

Aristava

Rodyti jrady puslapyje 10

~
UZsakyta Negauta
5 5
2 2
2 2
. 1-3i53
v
UZDARYTI

KONFIDENCIALU

Pasirinkus bibliografinj jrasg taip pat rodoma, kiek yra esamuy, ir uzsakyty ir negauty egzemplioriy:

Paskirstymas fonduose

Fondas

Abonementas

Akademija

Aristava

Esami egz.

Rodyti jrady puslapyje 10 i

Visi uzsakyti egz. Negauti egz.

Pav. 114. Paskirstymas fonduose

Pastaba: Esamy egzemplioriy gali bati ir daugiau, tokiu atveju, kai jie gauti ne pagal uzsakyma.

Pasirinkus tiekéjg, komplektavimo Saltinj ir bibliografinj jrasg spaudziama "Kitas Zingsnis"

4.1.2 Zingsnis "Kam uZsakoma"

Siame Zingsnyje paskirstomas uzsakomas egzemplioriy kiekis po fondus:
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@ uzsakymas

Zemaités rastal. Velnio vestuvés, velnio ir laidotuvés

Fondai

O
0O
O
O
0

Kodas Pavadinimas

[

Abonementas

Akademija

Aristava

Atuolaitiol

© ram utsakoma

@

Tipas

Filialas

Filialas

Filialas

Filialas

@ Skirstoma fondams

Fondas

Akademija

Aristava

Atuolaitiai

Pav. 115. Zingsnis "Kam uZsakoma"

@ swesine
Skirstoma Uzsakyta
2 o
2 ]
2 o

Rodyti jrady puslapyje

Desinéje puséje rodomas fondy sarasas, kuriame, paspaudus ant Zymimojo langelio, pasirenkamas vienas ar
keli fondai, kuriems norima paskirstyti uzsakomy egzemplioriy:

12
22
46

Aristava

Akademija

Azuolaiéiai

Pav. 116. Pasirinkti fondg

Norint paskirstyti nurodomas egzemplioriy kiekis kiekvienam fondui. Salia rodomas bendras paskirstyta
egzemplioriy kiekis:

©

Kairéje puséje rodoma Siame uzsakyme skirstomy egzemplioriy kiekis po fondus:

Egz. skaicius fonde *

2
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Skirstoma fondams

Fondas Skirstoma Uzsakyta
Akademija 2 0
Aristava 2 0
Azuolaiciai 2 0
Rodyti jrady puslapyje 10 - 1-3i83

Pav. 118. Skirstoma fondams

PaskirsCius egzempliorius einama j kitg zingsnj, paspaudus mygtuka "Kitas zingsnis".

4.1.3 Zingsnis "Egzemplioriai"

Siame Zingsnyje matomas bendra uzsakymo informacija: kur ir kokie egzemplioriai uzsakomi, bendra
uzsakymo suma. Galima nurodyti finansavimo Saltinj ir vieneto kaina:

Zemaités rastai. Velnio vestuvés, velnio ir laidotuvés
Uzsakymas Uzsakymo informacija
Fondas Kiek
Akademija 2
Aristava 2 i# savivaldybés biudieto - 3,59 Eur
Apuclaitial 2
E

Pav. 119. Zingsnio "Egzemplioriai" langas

Jvedus vieneto kaing, sistema automatiskai paskaiciuoja bendrg uzsakymo suma.
Naudotojas, jsitikines jog uzsakyme esanti informacija yra teisinga, spaudzia "Vykdyti uzsakyma".

Sistema iSveda pranesimg, jog uZsakymas atliktas, ir nuveda naudotojg j pradinj uzsakymo langa:

Uzsakymas atliktas

Pav. 120. Pranesimas "UZsakymas atliktas"
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4.2. Uzsakymo aktai

Suformuotus ir nesuformuotus uzsakymo aktus galima pasiekti pasirinkus meniu skiltj "Komplektavimas" ir
paspaudus punktg "Egzempliorius". Tada pasirinkus meniu skiltj "UZsakymo aktai".

Komplektavimas v

Saskaitos

Egzemplioriai

Salyginiai vienetai

Elektroniné periodika

Spausdinta periodika

Apskaita

Administravimas

Fondy patikra

Pav. 121. Mygtukas "Komplektavimas - Egzemplioriai - UZsakymo aktai"

EGZEMPLIORIAI GAVIMAS UZSAKYMAS  UZSAKYMO AKTAI PERDAVIMAS NURASYMAS

4.2.1 Suformuoti uzsakymai

IS pradZiy paspaudus ant meniu skilties "Uzsakymo aktai" yra rodomi suformuoti uzsakymo aktai. Jiems
galima atlikti paieSkg pagal kriterijus, perzilréti, redaguoti, spausdinti arba pasalinti konkrety uzsakymo
akta:
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Gl Hesutormucty Pradtia  Komplektavimas / Egzemplorial / Ugsalymo okai > Uzsakymo akto peridra
uzsakymy uzsakymy ¢ _ .
paledka paleska Suformuoti uzsakymo aktai Uzsakymo informacija
Akto numeris Tiekéjas ltini

Datanuo  [H) Data ik B H
O 18 A. Adamkienes fondas Bibliotekos leidiniai 2021-06-15

i
O 17 Alvydas Valenta Pirkimas 2021-06-11

Komplektav i - O 16 AB Puniukas” (spaustuve)  Depozitas 20210610 : Eur

Fond. . O 15 A Adamkienes fondas Bibliotekos leidiniai 20210514
O 14 A. Adamkienes fondas Kiti &altiniai 20210331

Akto nur
0 13 Andrius Medutis Prenumerata 2021-0318 3 Antradtés -

Urbonavicius .
1SVALYTI 1ESKOTI
O 12 AB "Mintis* Depotitas 20210317 H Pavadinimas Egz. kiekis
O n A. Adambdenes fandas Kiti Seitiniai 20210305 i Zemaltés ratal. Velnio vestuvés, velnio i laidotuves 3
O 10 Algimandas Norusis Kit Saltiniad 20210305 3 Zemaités rastal. Velnio vestuves, velnio ir laidotuves 6
O 9 Algimantas Norusis Kiti galtiniai 2021-03-05 Rooyt jrefypusiapgie 10 <
Rodyli rady puslapyle 10+ 518 >

Pav. 122. Suformuoti uZzsakymo aktai

Suformuoty uzsakymy sarasg galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius didéjimo/mazéjimo tvarka
(paspaudus ant stulpelio antrastés).

Taip pat galima pereiti j kitg puslapj, arba pakeisti elementy kiekj puslapyje, jei norima matyti daugiau arba
maziau nei 10 elementy puslapyije.

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio deSinéje sgraso puséje matomi trys galimi veiksmai su
uzsakymo aktu:

/" Redaguoti

™ Spausdinti

B Pasalinti

Pav. 123. Veiksmai su suformuotu uZsakymo aktu

Norint redaguoti uZzsakymo aktg spaudziamas mygtukas "Redaguoti". Sistema leidZia redaguoti tik kai
kuriuos laukus:

e UZsakomos antrastés vieneto kaing;
e UZsakomos antrastés finansavimo Saltinj;

e UZsakomos antrastés paskirstyma po fondus.
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Antrastés bloke, redagavimo metu, sistema parenka seniausiai uzsakytg antraste ir rodo jos duomenis.

) O

Norint pasirinkti kitg antraste, reikia paspausti ant jos, sistema rodo tik su pasirinkta antraste susijusius

duomenis:

Antrastés

Pavadinimas Egz. kiekis

Teisés pagrindai : mokomoji knyga / Vidmanté Giedraityté, Ramuné
MieZanskieng, Antanas Senavitius, Paulius Versekys, Ausra
Tartilaité. - Kaunas : Technologija, 2011. - 230, [2] p. - ISBN
078-0055-25-094-7. - UDK: 34(075.8)

Po klojimo stogu / Zinaida Dilyté—Juréniené // 2020, rugpj. 6, p. 8 2

[&=]
@
]

Rodyti jraSy puslapyje 10 - 1-

‘ Eur‘ ‘ Eur‘ ‘ ‘

Paskirstymas fonduose

Fondas Egz. kiekis
Abonementas 1
Akademija 1

Pav. 124. Pasirenkama antrasté

Norint pakeisti egzemplioriy paskirstyma antrastéje, tai galima atlikti net suformuotam uzsakymui.

SpaudZiamas "Daugiau" mygtukas.

Paskirstymas fonduose
Fondas Egz. kiekis
Abonementas 1
Akademija 1

Pav. 125. Egzemplioriy paskirstymas antrastei
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Sistema atveria egzemplioriy paskirstymo, uzsakyme, langg, kuris yra identiSkas langui, kuris buvo
uzsakymo procese.

Paredagavus visus norimus duomenis yra spaudzZiamas mygtukas "ISsaugoti". Jei duomenys keitési, sistema
automatiskai sugeneruoja naujg uzsakymo akto ataskaitos versijg j depozitoriuma.

Pastaba: Negalima redaguoti suformuoto uzsakymo akto, pagal kurj yra gauta egzemplioriy. Sistema iSveda
pranesima:

Yra gauty Siuo aktu uzsakyty egzemplioriy, todél akto keisti nebegalima

Pav. 126. Pranesimas dél gauty egzemplioriy pagal uZsakymg

Pasirinkus "Spausdinti" mygtuka, per "Veiksmai", sistema atveria "Uzsakymo forma" modalinj langa:

UZsakymo forma

@ Neperiodiniams leidiniams O Periodiniams leidiniams

|:| Skaidyti fondams |:| Skaiciuoti i8 naujo

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 127. "UZsakymo forma" modalinis langas

Siame lange, priklausomai nuo pasirinkimo, yra formuojama uzsakymo akto ataskaita. "Skaiciuoti i§ naujo"
Zymimasis langelis nurodo, ar kurti naujg versijg depozitoriume. Jeigu nauja versija néra kuriama, tada
sistema parodo naujausig ataskaitg, kuri saugoma depozitoriume.

Pasirinkus kurti naujg versijg depozitoriume ir patvirtinus, sistema atveria "Pridéti versij3" modalinj langg,
kuriame nurodomas ataskaitos tipas, akto numeris, paskutiné versijg, ir komentaras, kurj privaloma
nurodyti norint sukurti versijg:
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Pridéti versija

Das
[ Neperiodiniy leidiniy uzsakymas ]

Komentaras * |

Reik3me privaloma

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 128. "Pridéti versijqg" modalinis langas

Patvirtinus langg, sistema sugeneruoja ataskaitg ir jg, priklausomai nuo naudojamos narsyklés, arba atidaro

skaiciuokléje, arba atsiuncia j kompiuter].

Pasirinkus kelis uzsakymo aktus (spaudziant Zymimuosius langelius, esancius kairioje sgraso dalyje), galima
spausdinti ataskaitg, pagal kelis uzsakymo aktus. Tai padaryti galima paspaudus mygtuka "Veiksmai su
jrasais sgrase", o tada pasirinkus "Spausdinti":

eke|as

Formavimo data '% ( Andrius Medutis Urbor

2021-06-15 ﬁ Spausdinti -
I

Pav. 129. Spausdinti keliy uzsakymo akty ataskaitg

Pasalinti uzsakyma galima pasirinkus "Veiksmai" ir pasirinkus veiksma "Pasalinti". Sistema iSveda jspéjamajj
pranesima, kurj patvirtinus uzsakymo aktas yra pasalinamas i$ sistemos.

Ar is tiesy norite pasalinti pasirinktg uzsakymo akta?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 130. Pranesimas "Pasalinti uZsakymo aktg"
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4.2.2 Nesuformuoti uzsakymai

Perzidréti ir tvarkyti duomenis nesuformuotiems aktams galima paspaudus mygtuka "Nesuformuoty
uzsakymy paieska", esantj lango "Paieskos" skiltyje.

Suformuoty Nesuformuoty
uZsakymy uzsakymuy <
paieska paieska
| Tiekéjas e |
| Komplektavimo altinis - |

| Fondas - |

ISVALYTI IESKOTI

Pav. 131. Mygtukas "Nesuformuoty uZsakymy paieska"

Atidaromas nesuformuoty uzsakymo akty sgrasas, kuris yra panasus suformuoty uzsakymo akty sgrasg,
taciau turi kitus paieskos kriterijus, stulpelius:

Suformuaty  Nesuformuoty Pradiia / Komplektavimas / Egzempliorial / Uzsakymo aktal > Uzsakymo akto perZidra
uzsakymy uzsakymy < I .
paieska paleska Nesuformuoti uzsakymo aktai Uzsakyma informacija -
- Tiekéjas Komplektavimo Antragaiy kiekis Egz. kiekis Ussakymo suma
ekeja Zaltinis
A. Adamkienés fondas Kiti $altiniai 2 a 60
Komplektavimo Saltinis -
A Adamkienés fondas  Depozitas 1 2 10
Fondas A. Adamkienés fondas  Bibliotekos leidiniai 2 10 4554 H Eur
ISVALYT AB "Mintis’ Depozitas 1 1 4 H
Antrastés -
Abvaras velknys it Saltinial 1 1 n i
Pavadinimas Egz. kiekis
Abvaras Veiknys Parama 1 3 12
N Testas 2020.09.03 2
% Atvydas valenta Pirkimas 1 4 128 e
Rooyt rafy pusiapyie 10
Rodyt rady pustapyje 10
Eur Eur

Paskirstymas fonduose

Pav. 132. Nesuformuoti uZzsakymo aktai

Kaip ir suformuoty uzsakymuy sarasg, $j sgrasy galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius
didéjimo/mazéjimo tvarka (paspaudus ant stulpelio antrastés), keisti puslapius ir jy dydj.

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio deSinéje sgraso puséje matomi keturi galimi veiksmai su
nesuformuotu uzsakymo aktu:
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/" Redaguoti
W Formuoti
5 Spausdinti
B Pasalinti

Pav. 133. Veiksmai su nesuformuotu uZsakymo aktu

Redagavimas atliekamas tokiu paciu principu, kaip ir suformuotiems uzsakymo aktams. Nesuformuotam
aktui leidZziama redaguoti daugiau duomeny (bendrg uzsakymo akto informacija): Tiekéjg, komplektavimo
Saltinj. Jeigu nurodoma tiekéjo ir komplektavimo Saltinio kombinacija, pagal kurig jau yra nesuformuotas
aktas, perkrovus puslapj jie yra susumuojami ir rodomas vienas bendras jrasas.

Formuojant uzsakymo aktg, kurj sudaro daugiau nei viena antrasté, sistema atveria "Formuoti uzsakyma"

modalinj langa:

Formuoti uZsakyma

Pavadinimas Egz. kiekis Data Darbuotojas
test111 4 2021-05-24 Bronius Libisas
Zemaités rastai. Velnio
vestuves, velnio ir 6 2021-06-15 Bronius Libisas
laidotuves
Rodyti jrady puslapyje 10 - -2i82

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 134. "Formuoti uZzsakymq" modalinis langas

Siame lange galima pasirinkti vieng arba kelias antrastes, kurioms norima formuoti uzsakymo akta.
Antrastés, kurios liks nepazymétos, bus atskiriamos ir liks prie neformuoto uzsakymo akto.

Spausdinti neformuota uZsakymo aktg galima pasirinkus "Spausdinti" veiksma. Siuo atveju sistema idkarto

suformuoja ataskaita be akto numerio.
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a

# Redaguoti

) Formuoti
5 Spal{Tinﬁ

B Pasalinti
Pav. 135. Veiksmas "Spausdinti"

Pasalinti uzsakyma galima pasirinkus "Veiksmai" ir pasirinkus veiksma "Pasalinti". Sistema iSveda jspéjamajj
pranesima, kurj patvirtinus uzsakymo aktas yra pasalinamas i$ sistemos.

Ar is tiesy norite pasalinti pasirinktg uzsakymo aktg?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 136. Pranesimas "Pasalinti uZsakymo aktg"

763 158 Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS karimas | Komplektavimo vartotojo vadovas



KONFIDENCIALU cJJ s =2Ca

5. Egzemplioriy gavimas

Tam, kad baty galima registruoti gaunamus dokumentus is tiekéjo, sistemoje yra sukurtas gavimo procesas,
kurio metu registruojami ir paskirstomi egzemplioriai j sistemga. Gavimo procesg galima pasiekti pasirinkus
meniu skiltj "Komplektavimas" ir paspaudus punktg "Egzempliorius". Tada pasirinkus meniu skiltj
"Gavimas".

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektronine periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 137. Mygtukas "Komplektavimas - Egzemplioriai - Gavimas"

EGZEMPLIORIAl GAVIMAS UZSAKYMAS UZSAKYMO AKTAI PERDAVIMAS  NURASYMAS

Sistema atveria langa, kuriame matomas gavimo procesas. Sj procesa sudaro keturi zingsniai:

Gavimo saskaita;
K3q gauname;
Paskirstymas;
Egzemplioriai:

PwWwnNPR

o Gavimo saskaita 9 Ka gauname o Paskirstymas o Egzemplioriai

Pav. 138. Proceso Zingsniai

Sékmingai jvykdZius visus keturis Zingsnius bus sukurti ir paskirstyti egzemplioriai sistemoje.

5.1. Zingsnis "Gavimo saskaita"

Pirmasis gavimo procesas "Gavimo saskaita" rodo informacijg apie:

o Tiekéjq is kurio gaunami egzemplioriai;
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e Komplektavimo $altinj, pagal kurj gaunami egzemplioriai;

e Sgskaitas, kurios yra atrinktos pagal pasirinktg tiekéjg ir komplektavimo Saltin;j.

5.1.1 Tiekéjo pasirinkimas

Tiekéjui pasirinkti yra matomas visy bibliotekos tiekéjy sgrasas, kuris surikiuotas pagal abécéle. Rodomi
pirmi 10 tiekéjy. Pasirinkti tiekéjg galima paspaudus ant jo jraso:

Pasirinkite tiekéja ‘ Greitoji paieska

Kodas Pavadinimas Tipas

AF A. Adamkienés fondas Juridinis asmuo
M AB "Mintis" Juridinis asmuo
ABP AB ,Puntukas” (spaustuve) Juridinis asmuo
AV Aivaras Veiknys Fizinis asmuo
AM Albertas Medzevicius Fizinis asmuo
AZ Aleksandras Zarskus Fizinis asmuo
AN Algimantas Norusis Fizinis asmuo
ALV Alvydas Valenta Fizinis asmuo
AVB Alytaus Jurgio Kuncino vieoji biblioteka Juridinis asmuo
AMU Andrius Medutis Urbonavicius Fizinis asmuo

Rodyti jrasy puslapyje 10+ 1-10i8303 >

Pav. 139. Tiekéjo pasirinkimas

Sarasg galima rikiuoti pagal visus stulpelius, pvz.: Pavadinima

Pavadinimas J

Zita Kirsnauskaite

Zilvinas Skatkauskas

Zenonas Klapatauskas

Pav. 140. Rikiavimas pagal pavadinimg

Tam, kad baty paprasciau rasti norimg tiekéja, jgyvendinta greitoji paieska, kurioje jvedus bent tris
simbolius, sistema atfiltruos tuos tiekéjus, kurie pavadinime turi jvestus simbolius:
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Pasirinkite tiekéja
Kodas Pavadinimas T
TEV BJ UAB TEV
AK UAB "Akeloté” ir Ko
AL UAB "Alma littera”
AR UAB "Arlila"

Greitoji paieska
[ UAB

Tipas

Juridinis asmuo

Juridinis asmuo

Juridinis asmuo

Juridinis asmuo

Pav. 141. Tiekéjy greitoji paieska

) O

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje

vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:

Rodyti jrasy puslapyje 10

1-10i8 71

Pav. 142. Puslapiai

5.1.2 Komplektavimo Saltinio pasirinkimas

Komplektavimo Saltiniui pasirinkti yra matomas bendras sistemos komplektavimo Saltiniy sgrasas, kuris

surikiuotas pagal abécéle. Komplektavimo $altinius administruoja sistemos administratorius. Rodomi pirmi

10 komplektavimo 3altiniy. Pasirinkti komplektavimo $altinj galima paspaudus ant jo jraso:

Pasirinkite komplektavimo $altinj ‘ Greitoji paieska

Pavadinimas
Bibliotekos leidiniai
Depozitas

Dovanos

Kiti altiniai
Lietuvos mainai
Parama
Perdavimas
Pirkimas
Prenumerata

Privalomas egzempliorius

Rodyti jray puslapyje 10 v 1-10i816
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Sarasg galima rikiuoti pagal visus stulpelius, pvz.: Pavadinima

Pavadinimas J

Vietoje pamesty

Tarptautiniai mainai

Skaitmeninimas

Pav. 144. Rikiavimas pagal pavadinimg

Tam, kad baty paprasciau rasti norimg komplektavimo Saltinj, kaip ir tiekéjams, jgyvendinta greitoji paieska,
kurioje jvedus bent tris simbolius, sistema atfiltruos tuos komplektavimo Saltinius, kurie pavadinime turi

jvestus simbolius:

‘, Greitoji paieska

Pasirinkite komplektavimo saltinj main|

Pavadinimas
Lietuvos mainai

Tarptautiniai mainai

Pav. 145. Komplektavimo Saltiniy greitoji paieska

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje
vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:

Rodyti jrady puslapyje 10 — 1-10is 71 >

Pav. 146. Puslapiai
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5.1.3 Saskaitos pasirinkimas

Tam, kad baty galima pasirinkti sgskaita, batinai turi bati pasirinktas tiekéjas ir komplektavimo Saltinis.
Sékmingai tai padarius rodomos sgskaitos, atitinkancios pasirinkima. Sgskaitos surikiuotos pagal sukirimo
datg, kai seniausia sgskaita yra Zemiausiai:

Pasirinkite tiekéja Greitoj paieska Pasirinkite kemplektavimo Saltinj Greitoj paieska Saskaitos
Kodas Pavadinimas Tipas Pavadinimas Tipas Numeris Data Suma Asmuo
AF A Adamkienés fondas Juridinis asmuo Bibliotekos heidiniai Pirkimo aktas 1 20210610 10 Bronius Libisas
M AB "Mintis™ Juridinis asmuo Depozitas Sgskaita-faktora  TEMP: 51578 20210610 78 Bronius Libisas
ABP AB Punitukas® (spaustuvé) Juridinis asmuc Dovanos Saskaita-fakiira  Test? 20210610 28,88 Bronius Libisas
AV Alvaras Veiknys Fizinis asmuo Kiti &altiniai Sgskaita-faktra  Testl 20210610 5463 Bronius Libisas
AM Albertas Medzevidius Fizinis asmeo Lietuvos mainai Ryt by pusiapyle 10

Pav. 147. Sgskaitos atitinkancios pasirinkimgq

Kol nebus pasirinkta sgskaita, tol nebus galima pereiti j kitg Zingsnj.

Saskaity sgrasay galima rikiuoti pagal visus stulpelius, pvz.: numerj:

Numeris J
Test2
Test1

TEMP: 51578

Pav. 148. Sqskaity rikiavimas

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje
vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:

Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-10is 71 >

Pav. 149. Puslapiai

Pasirinkus tiekéjg ir komplektavimo Saltinj, ne visada yra i$ anksto sukurta sgskaita. Arba jeigu yra, ji jau yra
sutvarkyta (atliktas sgskaitos uzbaigimas). Tokiu atveju rodomas pranesSimas:
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Nesutvarkyty sgskaity pagal pasirinkta tiekéjg ir komplektavimo saltinj nerasta
Pav. 150. Nesutvarkyty sgskaity pagal pasirinktq tiekéjq ir komplektavimo Saltinj néra

Norint testi gavimo procesg reikia sukurti sgskaita. Tai padaryti galima pasirinkus "Komplektavimas -
sgskaitos" meniu skiltj (tokiu atveju bus nutrauktas gavimo procesas) arba paspaudus mygtuka "Kurti
naujg". Paspaudus atveriamas sgskaitos kdrimo langas:

Saskaitos

- Dokumento data *

‘2021—0&10 B ‘ ‘qukahos numeris * ‘

~ Sgskaitos tipas *

‘ Saskaita-faktira h ‘ ‘ Saskaitos suma * ‘
~  ~ PVMrekdme *
‘ Finansavimo $altinis * h ‘ ‘ 0 v ‘

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 151. Sqskaitos kdarimas

Siame lange nurodoma:

e Sgskaitos data;

e Sgskaitos numeris;

e Sgaskaitos tipas - gali bati sgskaita-faktlra, pirkimo aktas, arba gavimo aktas;

e saskaitos suma;

e finansavimo saltinis;

e PVM reiksmé, kurig sistema naudos skaiciuojant egzemplioriaus kaing, gaunant pagal Sig saskaita.

Sukurti sgskaitai spaudZiamas mygtukas "ISsaugoti”, o norint atSaukti sgskaitos kiirimg - "AtSaukti".

Sukdrus saskaitg, ji rodoma sgskaity sgrase. Gavimo procesui testi pasirenkama ir spaudziama "Kitas
Zingsnis":

8238158 Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS karimas | Komplektavimo vartotojo vadovas



KONFIDENCIALU cJJ s =2Ca

5.2. Zingsnis "Kg gauname"

Siame Zingsnyje bus pasirenkamas bibliografinis jrasas, kurio egzemplioriai yra gaunami. Sistema atveria
langg, kuriame matomi bibliografiniai jrasai, kuriy egzemplioriai yra gauti iS anksciau. Paspaudus ant jo,
matomas egzemplioriy paskirstymas po fondus:

@ Gavimo saskaita © ragauname @ Peskirstymas © cozemploriai
Bibliografiniai jrasai PASIRINKTI IESKOTI UZSAKYTUY Paskirstymas KITAS ZINGSNIS
Pavadinimas Fondas Saskaitoje Esami M. Uzsalv.yt\‘ .
egzemplicriai  egzemplicriai
Mokslas ir gyvenimas. - Vilnius : Mintis, 1979- H Akademija 0 1 0
Aviacijos pasaulis : laikrastis aviacijos fanams / redaktoré Gintaré Rimkuviené. - Vilnius : VieSoji jstaiga "Aviacijos pasaulis’, 2002-. - ISSN : Direk 1 1 0
1648-4371. - UDK: 629.7(474.5)(097)(054) H irekcija
Rodyti jragy puslapyje 10 - 2ig2 Skaistgiris 0 1 0

Rodyti raéy puslapyje 10 =

Pav. 152. Zingsnis "Kq gauname"

Bibliografiniy jrasy sgrasg esant poreikiui galima rikiuoti pagal pavadinimg

Pavadinimas T

Aviacijos pasaulis : laikradtis aviacijos fanams / redaktoré Gintaré Rimkuviené. - Vilnius : Vie$oji jstaiga "Aviacijos pasaulis’, 2002-. - ISSN :
1648-4371. - UDK: 629.7(474.5)(091)(054) .

Mokslas ir gyvenimas. - Vilnius : Mintis, 1979-

wee

Pav. 153. Bibliografiniy jrasy rikiavimas

| sekantj puslapj pereiti galime paspaudus rodykle, rodancia j deSine. Taip pat galima pakeisti puslapyje
vienu metu rodomy elementy skaiciy, rodomas bendras elementy skaicius:

Rodyti jrady puslapyje 10 - 1-2i52

Pav. 154. Puslapiai

Paspaudus "Veiksmai" mygtuka, esantj prie bibliografinio jraSo deSiniame Sone, galima matyti du
pasirinkimus: "Egzemplioriai" ir "Panaikinti i$ sgraso".
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LE L]

Akademija
B Egzemplioriai
B Panaikinti i$ sgraso
Pav. 155. Veiksmai su bibliografiniu jrasu

Paspaudus "Egzemplioriai", sistema naujame narsyklés skirtuke atidaro pasirinkto bibliografinio jraso
egzemplioriy sgrasa.

Paspaudus "Panaikinti iS sgraso"” bibliografinis jrasas yra panaikinamas is Sio bibliografiniy jrasy sagraso.
Bibliografinis jrasas néra pasalinamas i$ sistemos, o tik i$ Sio sgraso.

Norédami gauti kitg bibliografinj jrasa, nei yra sgrase, reikia paspausti "Pasirinkti" arba "leskoti uzsakyty.
Paspaudus "Pasirinkti" atveriamas bibliotekos kataloge esanciy bibliografiniy jrasy sgrasas:

PASIRINKTI

Pav. 156. Pasirinkti bibliografinj jrasq gavimui

Pasirinkti bibliografinj jrasa

BIBLIOTEKOS KATALOGAS  JUNGTINIS KATALOGA

Paieska < Pavadinimas KURTI NAUJA
Antraste
O Zemaités rastai. Velnio vestuves, velnio ir laidotuves E

Frazes pradzia

Autorius O [Kn] 4: Velnio vestuvés, velnio ir laidotuvés
Frazes pradzia
[} Zemaites rastai b 3
Tema
Frazes pradzia O 8533 lygis: Zenonas -1. Zenonas - 2 lygis. Zenonas - 3 lygis Kppija
Bet koks Zodis (] Il: Zenonas-1. Zenonas - 2 lygis Kopija
[ Frazes pradzia
(] Zenonas -1 Kopija
ISBN, ISSN, ISMN
O 8533 lygis: Zenonas - 3 lygis
Leidéjas
e
Frazes pradzia
(] Zenonas -1
Serija
Frazes pradzia L] it rankratiy fondas. , paskaitos, pranesimai

ATSAUKTI

Siame lange galima iegkoti bibliografiniy jrasy pagal kriterijus (kairéje puséje), perzitréti UNIMARC arba
ISBD forma (Paspausti ant bibliografinio jraso) ir kurti naujg bibliografinj jrasa, jei néra rastas norimas
dokumentas.
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Pasirinkti bibliografinj jrasg gavima galima paspaudus Zymimajg akute esancia kairéje prie kiekvieno
bibliografinio jraso ir paspausti "Patvirtinti":

@ Zemaités rastai. Velnio vestuves, velnio ir laidotuves

Pav. 157. Zymimoji akuté

Norédami gauti bibliografinio jraso egzempliorius pagal uzsakyma, tai galite padaryti paspaude "leskoti
uzsakyty", esantj bibliografiniy jrasy virSuje, deSiniame kampe. Atidaromas bibliografiniy jrasy, kurie yra
uzsakyti pagal pasirinktg sgskaitg, sgrasas:

IESKOTI UZSAKYTUY

Pav. 158. Pasirinkti bibliografinj jrasq pagal uZzsakymg

Pasirinkti bibliografinj jraga

BIBLIOTEKOS KATALOGAS ~ JUNGTINIS KATALOGAS

Paieska : < Pavadinimas

Antragte .
® 853 3 lygis: Zenonas - 3 lygis
Frazés pradzia
Irasiy atitinkantiy kriterijus Rodyl jrady pusiopyle 10
Autorius

Frazés pradiia

Frazés prad2ia
Bet koks Zodis
[ Frazes pradzia

ISBN, ISSN, ISMN

Leidejas

Frazés pradzia

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pasirinkus bibliografinj jrasg yra matomas jo egzemplioriy paskirstymas po fondus: Fondo pavadinimas,
egzemplioriy skaicius sgskaitoje, registruoty egzemplioriy skaicius ir uzsakyty egzemplioriy skaicius:
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Paskirstymas KITAS ZINGSNIS

Fondas Saskaitoje Ezzgnr:'lplioriai ggiz:;y;ilioriai
Abonementas 0 0 2
Akademija 0 0 2

Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-2i82

Pav. 159. Paskirstymas po fondus

Norint testi gavimo procesg reikia spausti "Kitas Zingsnis". Mygtukas bus neaktyvus, jeigu nebus pasirinktas
bibliografinis jrasas.

5.3. Zingsnis "Paskirstymas"

Siame Zingsnyje vykdomas gaunamo bibliografinio egzemplioriy paskirstymas po fondus. Atvertame lange
matomas bibliotekos fondy sgrasas rikiuojamas pagal pavadinima is eilés (kairéje) ir Sio gavimo metu
skirstomy egzemplioriy skaicius (desinéje):

@ sevimo sqskaita @ Kagauname © paskirstymas @ egremplioriai
853 3 lygis: Zenonas - 3 lygis
Fondai 1] h Q @ Skirstoma fondams s3skaitoje
O Kodas Pavadinimas Tipas Fondas Skirstoma Uzsakyta

0 Abanemen tas Filialas Abonementas 2 2

2 Akademija Fillalas Akadenmija 2 2

2 Aristava Filialas Rodyt jray pusiapyie 10

a6 Atuolaicisi Filialas

a8 Aytensi Fillslas

Beinaitiai Filialas

o7 Bendroji skaitykla Fondas

6D Direkeija Fondas

n Dotnuva Filialas

o o I o R o R I R

15 GudZidnal Filialas

Rodyti ray puslaprie 10+ 4 >

Pav. 160. Zingsnio "Paskirstymas" langas

Jeigu gaunama pagal uzsakymga, sistema automatiskai paskirsto atitinkama kiekj egzemplioriy po fondus
(tiek, kiek buvo uZzsakyta ir negauta).

IS pradziy reikia nurodyti kiek yra gauta egzemplioriy pagal sgskaita. Tai galima padaryti jvedus skaiciy j
"Gauta egzemplioriy".
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Po to pasirenkamas bibliotekos fondas ir paspaudziamas Zymimasis langelis, o "Egz. skaicius fonde"
parasomas skaicius, kiek egzemplioriy skirstoma. Galima pasirinkti kelis fondus vienu metu.

"Liko paskirstyti" langelyje rodomas skaicius, kiek reikia paskirstyti egzemplioriy, norint testi, jis turi bati

lygus O

853 3 lygis: Zenonas - 3 lygis

~ Gauta egzemplioriy * y Egz. skai€ius fonde * .
Fondai 6 ‘ (&) 3 ® ‘

O Kodas Pavadinimas Tipas
01 Abonementas Filialas
12 Akademija Filialas

Pav. 161. Paskirstymas po fondus

Sarase "Skirstoma fondams" sistema i$ karto parodo, kiek ir kam yra skirstomi egzemplioriai:

Skirstoma fondams s3askaitoje

Fondas Skirstoma Uzsakyta
Abonementas 3 2
Akademija 3 2

R~}
f_Oc
M3

Rodyti jrady puslapyje 10 - 1-
Pav. 162. Skirstoma fondams sgskaitoje

Kai paskirstéme visus egzempliorius, spaudZziame mygtuka "Kitas Zingsnis".

5.4. Zingsnis "Egzemplioriai"

Zingsnyje "Egzemplioriai" pateikiama informacija apie kiekvieng registruojama egzemplioriy - jo pagrindine
informacijg, kuri bus iSsaugota, kai gavimas bus uzbaigtas. Taip pat rodoma susiety uzsakymy informacija,
jeigu gaunamas bibliografinis jrasas, pagal uzsakyma:
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o Gavima sgskaita 0 Ka gauname o Paskirstymas. o Egzemplioriai
853 3 lygis: Zenonas - 3 lygis
Gaunami egzemplioriai
O Bisena Fonda kodas Fondas savininkas  Numeris Kaina Inventorinis tipas. Fondas saugotojas  UZsakyma nr.
Pagrindiné informacija -
O N [l Abonementas <Auto 0 Inventarinis Abonementas - .-
0 Eur Eur 0 Eur
O N o1 Abonementas <Auto> 0 Inventarinis Abonementas
N o Abonementas <Auto> 0 Inventorinis Abonementas Inventorinis - Abonementas -
O N 12 Akademija <ALtD> 0 Inventorinis Akademija Finansavimo &sltiniai
O N 12 Akademija <Auio> ] Inventorinis Akademija Finansavimo Zaltinis Paskirstyta suma
O N 12 Akademija <Auto> 0 Inventorinis Akademija 4 savivaldybés biudZeto 0Eur

Rodytiirasiy puslapyie 10
Susieti uzsakymai

Uzsakymo ne. Data Kiekis Liko paskirstyt Uzsakymo fone

16 20210610 2 0 o +

Pav. 163. Zingsnio "Egzemplioriai" langas.

"Pagrindiné informacija" lango dalyje matoma egzemplioriaus informacija. Jei nepazymétas nei vienas
egzempliorius - rodoma bendra vyraujanti per visus egzempliorius informacija. Norint pakeisti
egzemplioriaus informacijg reikia pazymeéti egzemplioriy.

Pastaba: Kaina yra nurodoma vienoda visiems egzemplioriams. Jg galima nurodyti tiek su PVM, tiek be jo.
Sistema pati automatiskai paskaiciuos kaing: Pazyméjus egzemplioriy (paspaudus ant jo) galima keisti jo
informacija:

Pagrindiné informacija -~
~ KainasuPVM * — p —_— ~ Kaina be PYM * \
5 Eur ‘ ‘ Eur 4,76 Eur ‘
~ Inventoriniy numeriy tipas . ~ Fondas saugotojas
Inventorinis h ‘ ‘ Abonementas A ‘
Finansavimo Saltiniai een
Finansavimo Saltinis Paskirstyta suma
i$ savivaldybés biudZeto 5 Eur

Pav. 164. Egzemplioriaus pagrindiné informacija

"Susieti uzsakymai" lango dalyje matomi uzsakymai, kurie susieti su gaunamu bibliografiniu jrasu. Galima
pasirinkti kitg uzsakyma, pagal kurj gaunami egzemplioriai, jeigu yra daugiau nei vienas uzsakymas:
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Susieti uzsakymai

Uzsakymo nr. Data Kiekis Liko paskirstyt Uzsakymo fonc

16 2021-06-10 2 0 01 @

Pav. 165. Susieti uZsakymai

Jsitikinus, jog visi gaunami egzemplioriai yra tinkami, spaudziamas mygtukas "Vykdyti gavima":

VYKDYTI GAVIMA

Pav. 166. Vykdyti gavimg

Jeigu naudotojas naudoja briksninio kodo skaitytuvg, jam atveriamas langas, kuriame jis gali jvesti
braksninj kodg kiekvienam gaunamam egzemplioriui.

JvykdZius gavimg naudotojas gali pasirinkti:

e Gauti naujg dokumentg - pagal tg pacia sgskaitg. SpaudZiama "Nauja antrasté"

e Vykdyti naujg gavima pagal naujg saskaitg. SpaudZiama "Naujas gavimas".

NAUJAS GAVIMAS NAUJA ANTRASTE

Pav. 167. "Naujas gavimas" ir "Nauja antrastée"
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6. Perdavimas ir perdavimo aktai

6.1. Dokumenty perdavimas

Norint perduoti dokumentg i$ vieno fondo j kitg, sistemoje reikia pasirinkti meniu skiltj "Komplektavimas" ir
paspausti punktg "Egzempliorius". Atidarytame egzemplioriy sgrase pazyméti vieng ar kelis egzempliorius,
o tada pasirinkti paspausti "Veiksmai su jrasais sgrase", o tada "Perduoti":

Pradzia / /E oriai / Egzempliori
Egzemplioral
:::m:“” Fondas Sav. sifras Saug. vieta Saug. Sifras Kaina Sqskaita :r‘:enil?:u?: z;::d"‘” Numeriai Komplektas
21/87 Aristava Aristava 0 Eur 10 w  Perduoti
I
21/86 Aristava Aristava 0 Eur 10 o] Pazym‘eﬁ nuragomu
O 21/85 Akademija Akademija 0 Eur 10 &) Pakeisti periodikos tipg
O 21/84 Akademija Akademija 0 Eur 10 4 Spausdinti visus
D 21/83 Abonementas Abonementas 0 Eur 10 A Spausdinti pasirinktus
O 21/82 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
0 21/81 Abonementas Abonementas 0Eur 10
O 21/80 Abanementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/79 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/78 Aristava Aristava 0 Eur 7887

Rodyt jray puslapyje 10~ 1-10i8162 >

Pav. 168. Egzemplioriy perdavimas

Paspaudus mygtuka, sistema perklausia, ar tikrai norima pazymétus egzempliorius perduoti. Patvirtinus
pranesima, atveriamas "Perdavimas" modalinis langas:

Perdavimas
~ Perdavimo prieZastis * ., Perdavimo tipas * .
‘ Nuolatiniam saugojimui h ‘ ‘ Kei€iamas savininkas ir saugotojas ™ ‘
~ Fondas saugotojas * . - Fondas savininkas *
‘ Azuolaiciai - ‘ ‘ AZyténai e ‘
~ Priemegs asmuo * \ Perdaves asmuo *
‘ Vardenis ‘ { Vardinieng| ]
Atstatyti buvusj egzemplioriaus 3ifrg fonde

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 169. "Perdavimas" modalinis langas

Lange pildoma:
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Pastaba:

"Perdavimo priezastis" — sgraSe pasirenkama perdavimo prieZastis, t.y. kodél perduodamas
egzempliorius: laikinam saugojimui, parodai ir pnS. (Sis sgrasas papildomas ar pakei¢iamas
klasifikatoriy redagavimo skiltyje, sistemos "Administravimas" dalyje);

"Perdavimo tipas" — nurodoma, kas turi keistis: savininkas, kuriam paskirtas egzempliorius ar
kei¢iama egzemplioriaus saugojimo vieta, o savininkas lieka tas pats;

"Fondas saugotojas" — pateiktame sgrase pasirenkamas fondo saugotojo, skyriaus ar filialo
pavadinimas, j kurj perduodamas nurodytas egzempliorius;

"Fondas savininkas" — pateiktame sgrase pasirenkamas fondo savininko, skyriaus ar filialo
pavadinimas, j kurj perduodamas nurodytas egzempliorius;

"Priemes asmuo ir perdaves asmuo" — jraSomi vardai/pavardés asmeny, atliekanéiy $j
perdavimg/priémimag;

"Atstatyti buvusj egzemplioriaus Sifrg fonde" - Nurodo, ar pakeisti Sifrg, jei vykdomas
egzemplioriaus grazinimas j fondg. Numatytai pazymimas Sis laukelis.

Cia yra tik nurodoma perdavimo prieZastis, bet ne iki galo atliekamas perdavimas. Egzempliorius

perduotas tik tada, kai suformuotas perdavimo aktas, zr.: Perdavimo aktai.

Perdavimy istorijg galima perziGréti paspaudus ant egzemplioriaus, egzemplioriy sgrase ir iSskleidus
"Perdavimas" bloka:

Pradtia / Komplektavimas / Egzempliorial / Egzempliorial

e e . Nurasymas v
Egzemp||or|a| PAPILDYTI SARASA ISVALYTI SARASA KURTI NAUJA
inl : Perdavimas -
Inventorinis = Saug. Saug. Nurasymo .
numeris EEEE SR vieta gifras Lo ErED priezastis :
Senasis 15 fonda y
d 21/87 Aytenai ARuolaitiai 0 Eur 10 : Data savininkas saugotojo I fondg saugotojg
(| 21/86 Adytenai Auolaiiai 0 Eur 10 H 20210615 - - Aristava
0 21/85 Akademija Akademija 0Eur 10 i 2021-06-17 2 Aristava Azuolaiéiai
O 21/84 Akademija Akademija 0Eur 10
Rodyti jrady puslapyje 10 -
O 21/83 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
[l 21/82 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/81 Abonementas Abonementas 0Eur 10
O 21/80 Abonementas Abonementas 0Eur 10
[l 21/79 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/78 Aristava Aristava 0 Eur 7887 H
ATSAUKTI PASKUTIN] PERDAVIMA
Rodyti jragy puslapyje 10 - 10 >

Pav. 170. "Perdavimas" blokas egzemplioriaus perZitroje

Siame bloke galima perziiréti kiekvieno perdavimo pilng informacija. Tam, kad bty perzitréta konkretaus
perdavimo informacija, reikia paspausti ant jraso lenteléje. Apacioje, po lentele, rodoma su tuo perdavimu
susijusi informacija.

"AtSaukti paskutinj perdavima" mygtukas atSaukia perdavimg ir pakeicia egzemplioriaus fondus j pries

perdavimg buvusius fondus. Sistema paspaudus mygtuka atveria jspéjamajj pranesima. Jj patvirtinus
perdavimas anuliuojamas:
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Ar tikrai norite atSaukti paskutinj perdavima? Sis veiksmas yra
neanuliuojamas, o sio perdavimo duomenys bus panaikinti.

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 171. Perdavimo anuliavimo pranesimas

Pastaba: Jeigu buvo anuliuotas egzemplioriaus perdavimas, kuris buvo suformuotame perdavimo akte, tai
aktas niekur nedingsta, jei jame yra daugiau egzemplioriy (nejskaitant Sio).

6.2. Perdavimo aktai

Suformuotus ir nesuformuotus perdavimo aktus galima pasiekti pasirinkus meniu skiltj "Komplektavimas" ir
paspaudus punktg "Egzempliorius". Tada pasirinkus meniu skiltj "Perdavimas".

6.2.1 Suformuoti perdavimai

IS pradziy paspaudus ant meniu skilties "Perdavimo aktai" yra rodomi suformuoti perdavimo aktai. Jiems
galima atlikti paieSkg pagal kriterijus, perzitréti, spausdinti arba anuliuoti konkrety perdavimo akta:

Suformuoty Nesuformuoty Pradtia / K omplektavimas / Eqzempliorial / Per davimas > Perdavimo akto perziara
perdavimy perdavimy < < o -
paieska paieska Suformuoti perdavimo aktai Akto informacija
" Perdavimo Suformavimo 3
5 o P Akto numeris % fondo | fondy Irlataatie = Eg. kiekis
2 f 20210616 1
Perd
L) Aduolaitiai Beinaiciai Tvarkymui 20210427 1
e 2 Akademija Abonementas Saugojimui=nurasymas 2021-04-21 1
23 Abonementas Beinaitiai Tvarkymui 20210421 1
27 Abonementas Beinaitial Tvarkymui 20210421 1 : Antrastés
AXto numeris
Nuolatiniam 3
25 Akad Akademi 20210421 2 H
ademija ademija phgssivian) 2 B Pavadinimas Egz. kiekis
ISVALYTI 1ESKOTI
2 . 20210331 1 H

Laisvés diena 1

20210324 1

20210219 ¢ 3
Egzempliorial

Inventorinis numeris Sifras Kaina

21/45 0 Eur

Pav. 172. Suformuoti perdavimo aktai

Suformuoty perdavimy sgrasa galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius didéjimo/mazéjimo tvarka
(paspaudus ant stulpelio antrastés).

Taip pat galima pereiti j kitg puslapj, arba pakeisti elementy kiekj puslapyje, jei norima matyti daugiau arba
maZiau nei 10 elementy puslapyje.

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio deSinéje sgraso puséje matomi du galimi veiksmai su
perdavimo aktu:
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1. Spausdinti - formuojama ir spausdinama perdavimo ataskaita;
2. Anuliuoti - suformuotas aktas perkeliamas j nesuformuotus aktus

#8 Spausdinti

Anuliuoti

Pav. 173. Veiksmai su suformuotu perdavimo aktu

Paspaudus ant suformuoto perdavimo akto sgrase matoma jo perzilira. PerZilra padalyta j blokus:

e Akto informacija - pateikiama bendra akto informacija, kuri galioja visiems, akte esantiems,
dokumentams;

e Antrastés - pateikiama informacija apie dokumenty antrastes, egzemplioriy kiekj, ir antrastéje
esanciy egzemplioriy informacija. Norint pamatyti konkrecios antrastés informacijg, reikia
paspausti ant lenteléje esancio jraso.

> Perdavimo akto perzitira :

Akto informacija

Antrastés -~
Pavadinimas Egz. kiekis
Laisvés diena 1

Rodyti jrasy puslapyje 10 - 1-1i81

Egzemplioriai
Inventorinis numeris Sifras Kaina
21/45 0 Eur

Pav. 174. Suformuoto perdavimo akto informacija
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Paspaudus "Spausdinti" mygtuka, per "Veiksmai", atveriamas "Perdavimo akto spausdinimas" modalinis
langas:

Perdavimo akto spausdinimas

Spausdinti *

Inventorinius numerius v D Skaiciuoti i$ naujo

ATSAUKT]I PATVIRTINTI

Pav. 175. "Perdavimo akto spausdinimas" modalinis langas

Siame lange, nurodoma ar spausdinti inventorinius numerius, ar antrastes, ir priklausomai nuo pasirinkimo,
yra formuojama perdavimo akto ataskaita. "Skaiciuoti i§ naujo" Zymimasis langelis nurodo, ar kurti nauja
versijg depozitoriume. Jeigu nauja versija néra kuriama, tada sistema parodo naujausia ataskaitg, kuri
saugoma depozitoriume.

Pasirinkus kurti naujg versijg depozitoriume ir patvirtinus, sistema atveria "Pridéti versij3" modalinj langg,
kuriame nurodomas ataskaitos tipas, akto numeris, paskutiné versijg, ir komentaras, kurj privaloma
nurodyti norint sukurti versija:

Pridéti versija

pas
Dokumenty perdavimo aktas ‘

-~ Akto numeris \ ~ Paskutiné versija

NE |

- Komentaras *

Testinis komentaras ]

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 176. "Pridéti versijqg" modalinis langas

Patvirtinus langg, sistema sugeneruoja ataskaitg ir jg, priklausomai nuo naudojamos narsyklés, arba atidaro
skaiciuokléje, arba atsiuncia j kompiuter;.
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Sistema taip pat leidzZia anuliuoti perdavimo aktg, jeigu buvo pastebéta, kad yra nevisi dokumentai akte,
arba yra jsivélusi kita Zzmogiskoji klaida. Paspaudus "Anuliuoti" per "Veiksmai" sistema atveria patvirtinimo
langg, kurj patvirtinus sistema papraso jvesti anuliavimo priezast;j:

Anuliavimo priezastis

Anuliavimo priezastis *

Zmogiskoji klaida. Triksta Inv.nr.: 21/46 ]

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 177. Anuliavimo prieZastis

Sig priezastj jvedus, ji bus saugoma depozitoriume, kaip komentaras, prie paskutinés dokumento versijos.
Patvirtinus langg, aktas yra anuliuojamas.

Pastaba: IS naujo formuojant akta, bus suteiktas naujas akto numeris.

6.2.2 Nesuformuoti uzsakymai

Perzidréti ir tvarkyti duomenis nesuformuotiems aktams galima paspaudus mygtuka "Nesuformuoty
perdavimy paieska", esantj lango "Paieskos" skiltyje.

Suformuoty Nesuformuoty
perdavimy perdavimuy <
paieska paieska
‘ Data nuo E ‘ ‘ Data iki a ‘
‘ Perdavimo priezastis v ‘
‘ 15 fondo v ‘
‘ | fondag v ‘

ISVALYTI IESKOTI

Pav. 178. Mygtukas "Nesuformuoty perdavimy paieska"

Atidaromas nesuformuoty perdavimo akty sgrasas, kuris yra panasus suformuoty perdavimo akty sarasga,
taciau turi kitus paieskos kriterijus, stulpelius:
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Pradzia / Kompleklavimas / Egzemplioriai / Perdavimas

Nesuformuoti perdavimo aktai

15 fondo | fonda Perdavimo priezastis Valiuta
Akademija Abonementas Saugojimui=nuradymas/gavimas  Euras
Akademija Beinaitiai B2 formavimui Euras
Aristava Asuolaitiai Nuolatiniam saugojimui Euras
Aytenai Abonementas Nuolatiniam saugojimui Euras

Rodytirady puslapyje 10+

> Perdavimo akto perzilra

Akto informacija

Antrastés
Pavadinimas

Zemaites rastal. Velnio vestuves, velnio ir laidotuves

Egzempliorial

Inventorinis numeris Sifras

21/86

21/87

Pav. 179. Nesuformuoti perdavimo aktai

Kaip ir suformuoty perdavimy sgrasg, $j sgrasg galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius
didéjimo/mazéjimo tvarka (paspaudus ant stulpelio antrastés), keisti puslapius ir jy dydj.

KONFIDENCIALU

Egz. kiekis

2

Kaina
0 Eur

0 Eur

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio desinéje sgraso puséje matomi keturi galimi veiksmai su

nesuformuotu perdavimo aktu:

Sdee

W Formuoti perdavima

8 Spausdinti

Pav. 180. Veiksmai su nesuformuotu perdavimo aktu

Formuoti perdavimo aktg galima paspaudus "Formuoti perdavimg", per "Veiksmai". Sistema perdavimo

aktui suteikia akto numerj ir jis matomas suformuoty perdavimo akty sgraso virSuje. Sékmingai atlikus

formavima iSvedamas pranesimas apatinéje lango dalyje:

Perdavimo aktas sékmingai suformuotas

Pav. 181. Pranesimas atlikus perdavimo formavimq
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Spausdinti neformuotg perdavimo aktg galima pasirinkus "Spausdinti" veiksma, per "Veiksmai". Siuo atveju
sistema, atidarytame "Perdavimo akto spausdinimas" modaliniame lange leidzia pasirinkti kurio tipo aktas
spausdinamas, taciau néra galimybés jo saugoti j depozitoriuma. Taip yra todél, nes neformuoti aktai néra

saugomi:

Perdavimo akto spausdinimas

- Spausdinti *

Inventorinius numerius

- ‘

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 182. Veiksmas "Spausdinti"
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7. Nurasymas ir nurasymo aktai

7.1. Dokumenty nurasymas

Norint nurasyti dokumenta is pradziy jam reikia suteikti nurasymo priezastj, taip pazymint nurasytu. Tai
padaryti galima pasirinkus "Komplektavimas" meniu skiltj ir paspaudus "Egzemplioriai". Atidarytame
egzemplioriy sgrase pazyméti vieng ar kelis egzempliorius (Zymimuyjy langeliy pagalba), o tada pasirinkti
paspausti "Veiksmai su jrasais sgrase", o tada "Pazymeéti nurasomu":

Komplektavimas v Skaitytq

Sagskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai

Elektroniné periodika

Pav. 183. Egzemplioriy nurasymas

Egzemplora

:m:st Fondas Sav. ifras Saug. vieta Saug. Sifras Kaina Saskaita :::m z:::dikos Numeriai Komplektas
O 21/87 Azytenai Azuolaitiai 0 Eur 10 w  Perduoti
[l 21/86 AZyténai Atuolaitiai O Ewr 10 @ Pazyméti nuraSomu
O 21/85 Akademija Akademija 0Eur 10 ) Pakeisti periodikos tipa
O 21/84 Akademija Akademija 0Eur 10 A Spausdinti visus
O 21/83 Abonementas Abonementas 0Eur 10 A Spausdinti pasirinkus
O 21/82 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
D 218 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/80 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
[l 21/79 Abonementas Abonementas 0 Eur 10
O 21/78 Aristava Aristava 0 Eur 7887

Rodyti jragy puslapyje 10 - 1-1015162 >

Paspaudus mygtuka, sistema perklausia, ar tikrai norima pazymétus egzempliorius nurasyti. Patvirtinus
pranesima, atveriamas "nuraSymo priezastis" modalinis langas:
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Nurasymo priezastis

Leidybos brokas v

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 184. "NuraSymo prieZastis" modalinis langas

|, Muradymo prieZastis *

Siame lange nurodoma nura$ymo prieZastis, dél kurios yra nurasomi pazyméti egzemplioriai. Nurasdymo
priezasCiy sgrasas koreguojamas sistemos "administravimas - klasifikatoriai" skiltyje. Nurodzius priezast;j ir
patvirtinus langg sistema iSveda praneSima, kuris patvirtina, jog egzemplioriams suteikta nurasymo
priezastis:

Veiksmas jvykdytas sékmingai. Pazyméta 2 i$ 2 egzemplioriy

Pav. 185. NuraSymo prieZastis suteikta

Pastaba: Cia yra tik nurodoma nuradymo priezastis, bet ne iki galo atliekamas nura$ymas. Egzempliorius
nurasytas tik tada, kai suformuotas nurasymo aktas, Zr.: nurasymo aktai.

Egzemplioriaus nurasymo informacijg visada galima perZiuréti paspaudus ant egzemplioriaus
(Egzemplioriaus perzilira), ir pasirinkus "Nurasymas" bloka.

Siame bloke galima perziiréti kiekvieno nuradymo pagrindine informacija. Jeigu nurasymo aktas
suformuotas, tada nurodomas akto numeris ir formavimo data. Jeigu aktas nesuformuotas, rodoma tik
nurasymo priezastis:
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Nurasymas

Pav. 186. Nurasymo blokas egzemplioriaus perZitroje

7.2. Nurasymo aktai

Suformuotus ir nesuformuotus nurasymo aktus galima pasiekti pasirinkus meniu skiltj "Komplektavimas" ir
paspaudus punktg "Egzempliorius". Tada pasirinkus meniu skiltj "Nurasymas".

7.2.1 Suformuoti nurasymai

IS pradziy paspaudus ant meniu skilties "nurasymo aktai" yra rodomi suformuoti nuraSsymo aktai. Jiems
galima atlikti paieskg pagal kriterijus, perzidréti, spausdinti konkrety nurasymo akta:

Suformuoty Nesuformuoty Pradzia / Komplektavimas / Egzempiioriai / Nuragymas > Nurasymo akto perziira
nuragymy nurasymy < " < " ¥
paledia paieska Suformuoti nurasymo aktai Akto informacija

Akto n is Nurasymo Fondas Fondas Nurasdymo Nr. fondy Formavimo

ata nuo o] Data ik ol e seka savininkas saugotojas. priezastis grupéje data
38 Pagrindine Akademijs Aristava Leidybos brokas 2 2021-0518

uradyn
37 Pagrindiné Aristava Anistava Leidybos brokas 10 20210428
36 Pagrindine Aristava Atsarginis fondas  Leidybos brokas 9 2021-04-28
35 Pagrindine Atsarginis fondas  Beinaidiai Dingg dokumentai 17 20210421
3 Pagrindine Aristava Aristava Leidybos brokas 8 20210421

Num
33 Pagrindiné Dotnuva Dotnuva Dinge dokumentai 16 20210416
Antrastés

32 Pagrindiné Abonementas Abonementas Kitos prieastys 7 20210331

Pavadinimas Egz. kiekis
Nuradymo seka v 3 Pagrindine Gudsitnai Gudzidnai Pakeista tipologia 15 20210310

Saltibarsciams tinka ir mineralinis vanduo, ir pienas / Rinkos aikétés™ inf. // 4

SVALYTI |ESKOTI 30 Pagrindiné Abonementas  Abonementas  Dingg dokumentai 6 202103.05 3 2020, rugpj. 6,p. 11

Perduoti kitoms

. bibliotekoms ar . Rodyt| jrady pualapyje 10
29 Pagrindiné Azyténai Azytenal instituciioms 14 20210305 H
dokumentai
Egzempliorial
Rodyt oty puseprie 10~ >
Inventorinis numeris Kaina Padidinta verté
12345 296w

Pav. 187. Suformuoti nurasymo aktai

Suformuoty nurasymuy sarasg galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius didéjimo/mazéjimo tvarka
(paspaudus ant stulpelio antrastés).

Taip pat galima pereiti j kitg puslapj, arba pakeisti elementy kiekj puslapyje, jei norima matyti daugiau arba
maziau nei 10 elementy puslapyje.

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio deSinéje sgraso puséje matomas veiksmas "spausdinti"
veiksmas. Paspaudus jj sistema atveria "Suformuoto nuraSymo akto spausdinimas" modalinj langa:
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Aristava

&

#8 Spausdinti

Pav. 188. "Suformuoto nurasymo akto spausdinimas" modalinis langas

Suformuoto nurasymo akto spausdinimas

Dilrinnti namal %

o Skaigiuoti i$ naujo
Antrastes

ATSAUKTI PATVIRTINTI
Inventorinius numerius

Lange galima pasirinkti pagal kg norima rikiuoti ataskaitoje esancius duomenis: Antrastes arba inventorinius
numerius. Pasirinkti galima tik tokiu atveju, kai "Skaiciuoti i$ naujo" yra pazymétas, nes tik tokiu atveju bus
perskaiciuojamas aktas ir rikiavimas turés jtaka ataskaitai. Jeigu rikiavimo keisti nenorima, tada pakanka

paspausti mygtuka "Patvirtinti". Sistema sugeneruoja nurasymo akto ataskaita.

Pasirinkus "Skaiciuoti i$ naujo", sistema atveria "Pridéti versijg" modalinj langa, kuriame nurodomas
ataskaitos tipas, akto numeris, paskutiné versijg, ir komentaras, kurj privaloma nurodyti norint sukurti

versijg:

Prideéti versija

pas
Nurasymo aktas

_ Akto numeris . ~ Paskutine versija

36 ‘ ‘ 1

~ Komentaras *

Rikiuota pagal antrastes.

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 189. "Pridéti versijg" modalinis langas
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Sistema komentaro skiltyje automatiskai uzpildo informacijg apie rikiavima. Naudotojas gali Sig informacija
papildyti arba istrinti.

Paspaudus ant suformuoto nuraSymo akto sgrase matoma jo perzilra. Perzitra padalyta j blokus:

e Akto informacija - pateikiama bendra akto informacija, kuri galioja visiems, akte esantiems,
dokumentams;

e Antrastés - pateikiama informacija apie dokumenty antrastes, egzemplioriy kiekj, ir antrastéje
esanciy egzemplioriy informacijg. Norint pamatyti konkrecCios antrastés informacijg, reikia
paspausti ant lenteléje esancio jraso.

» Nurasymo akto perziira

Akto informacija -

Antrastés
Pavadinimas Egz. kiekis

Saltibarsiams tinka ir mineralinis vanduo, ir pienas / Rinkos aikites” inf. //
q
2020, rugpi. 6,p. 11

Egzemplioriai

Inventorinis numerls Kaina Padidinta verté

123485 2,9 Eur

Pav. 190. Suformuoto nurasymo akto perZiiros forma

Taip pat naudotojas gali sukurti suformuotg nurasymo aktg ranka. Tai atlikti galima paspaudus rankelés
ikonéle, esancig suformuoty nurasymo akty sgraso virSuje, deSiniame kampe:

Nuragymo aldo kirimas ranka

Pav. 191. Nurasymo akto kiirimo ranka ikona

Paspaudus ikong, sistema atveria "Nurasymo akto jvedimas ranka" modalinj langg
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Nurasymo akto jvedimas ranka

- Nuradymo seka * ~ Akto numeris bil

‘ Pagrindiné - ‘ ‘ 39 ‘

. Fondy grupe * _ Akto numeris fondy grupeje—
‘ Kaimy filialai - ‘ 18 ‘
- Fondas savininkas * - Fondas

‘ Akademija e ‘ Aristava A ‘

- NuraSymo priezastis *

‘ Skaitytojy negraZinti dokumentai A ‘

~ Nuradyta suma * Valiuta *

‘ 12 ‘ | Litas - ‘ ‘ Eur ‘

Pasirinkite dokumentg arba nutempkite dokumentg ¢ia

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 192. "Nurasymo akto jvedimas ranka" modalinis langas

Siame lange nurodoma pagrindiné informacija apie nuradymo akta. Sistema pagal nuradymo seka ir fondy
grupe automatiskai priskiria akto numerius, kuriuos naudotojas gali pakeisti. Sukuriant aktg svarbiausia yra
jkelti dokumentg, reprezentuojantj sj akta.

Pastaba: Sis sukurtas aktas neturés jokiy sasajy su nuradytais egzemplioriais sistemoje. Jo paskirtis yra
saugoti jkelto dokumento informacija.

7.2.2 Nesuformuoti uzsakymai

Perziaréti ir tvarkyti duomenis nesuformuotiems aktams galima paspaudus mygtuka "Nesuformuoty
nurasymy paieska", esantj lango "Paieskos" skiltyje.

Suformuoty Nesuformuoty
nurasymy nurasymuy <
paieska paieska
‘ Nurasymo priezastis - ‘
‘ Fondas savininkas d ‘

ISVALYTI IESKOTI

Pav. 193. Mygtukas "Nesuformuoty nurasymy paieska"

Atidaromas nesuformuoty nurasymo akty sgrasas, kuris yra panasus suformuoty nuraSymo akty sgrasa,
taciau turi kitus paieskos kriterijus, stulpelius:
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Suformuoty Nesuformuoty Pradtia / Komplektavimas / Egzempliorioi / Nurasymos > Nurasymo akto perzidra
nurasymy nuraymy ¢ . . .
paledka T Nesuformuoti nuradymo aktai Akto informacija
[R— Fondas savininkas Fondas sougotojas Nurasyma priezastis Valiuta
Abonementas Abonementas Leidybos brokas Euras
ondas savininkas
Akademija Akademija Dinge dokumentai Euras
I18VALYTI IESKOTI
Akademija Aristava Leidybos brokas Eures H Antragtés -
o R Pexduol ktoms bibbotekoms ar g0
institucijoms dokumentai Pavadinimas Egz. kiekis
B — Susidéveje, skaitytojy sugadinti
Auolaiiai Asuolaitial Euras
dokumental Zemaites rastai. Velnio vestuvés, velnia i laidotuvés 2
Apuolaiciai Auolaitial Leidybos brokas Euras .
Jamé &gla pamau 1
Abuolaicial Atuolaitial Leidybos brokas Rublis
Sugadintl arba prarasti Ruodytijrasy pusiapyie 10
Beinaitial Beinaitial ypatingommis aplinkyberris Euras
dokumentai - =
emplior
Sugadinti arba prarasti e
Beinaitiai Bendroji skaitykla ypatingomis aplinkybémis Euras
dokurmernai Inventorinis numeris Kaina. Padidinta verte
Direkeile Oirekclja Pasibaiges saugojimo teminas  Euras
28 0Eur
#o oo 10 - >
21/82 OEur

Pav. 194. Nesuformuoti nurasymo aktai

Kaip ir suformuoty nurasymy sgrasg, Sj sarasa galima rikiuoti pagal pasirinktus stulpelius

didéjimo/mazéjimo tvarka (paspaudus ant stulpelio antrastés), keisti puslapius ir jy dyd,j.

Paspaudus ant "Veiksmai" mygtuko, esancio desinéje sgraso puséje matomi keturi galimi veiksmai su

nesuformuotu nurasymo aktu:

W Formuoti nurasyma

&8 Spausdinti

Pav. 195. Veiksmai su nesuformuotu nurasymo aktu

Formuoti nuraSymo aktg galima paspaudus "Formuoti nuraSyma", per "Veiksmai". Sistema atveria

"Nurasymo akto formavimas" modalinj langg, kuriame pateikiama informacijg apie formuojama aktg. Akto

numerius bibliotekoje ir fondy grupéje naudotojas gali pakeisti:
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Nurasymo akto formavimas

~ Fondas

Abonementas |

Nuradymo sek

‘ Pagrindine |

- Akto numeris - N
39 |
- Fondy grupe

‘ Miesto filialai |

~ Akto numeris fondy grupéje *

1l |

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 196. "Nurasymo akto formavimas" modalinis langas

Jsitikines, jog visi pateikti duomenys yra teisingi, naudotojas patvirtina langg paspausdamas mygtukga
"Patvirtinti". Sistema automatiskai sugeneruoja ataskaitg ir jg parsiuncia j jrenginj.

Spausdinti neformuotg nuradymo akta galima pasirinkus "Spausdinti" veiksma, per "Veiksmai". Siuo atveju
sistema, atidarytame "Nesuformuoto nurasymo akto spausdinimas" modaliniame lange leidzZia pasirinkti
antrasciy rikiavimg ataskaitoje, taciau néra galimybeés jo saugoti j depozitoriuma. Taip yra todél, nes
neformuoti aktai néra saugomi depozitoriume:

Nesuformuoto nurasymo akto spausdinimas

Rikiuoti pagal *
Antrastes v ]

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 197. "Nesuformuoto nurasymo akto spausdinimas" modalinis langas
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8. Spausdintos periodikos vadovas

Spausdintos periodikos leidiniy numeriy, ir jy egzemplioriy tvarkyma galima pasiekti paspaudus meniu skiltj
"Komplektavimas" ir tada paspausti "Spausdinta periodika".

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektroniné periodika
Spausdinta peﬁjjj:lika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 198. Mygtukas "Komplektavimas - administravimas"

Sistema, nelaukdama atveria "Pasirinkti bibliografinj jra33" modalinj langa, jame pateikiami periodiniai
bibliografiniai jrasai (etiketés 7 pozicijos reikSmé - serialinis iSteklius). Naudotojas pasirinkes jj dominant;j
bibliografinj jrasg, kurio periodikg nori tvarkyti, paspaudzia mygtuka "Patvirtinti" esantj modalinio lango
apacioje, deSiniame kraste:

Pasirinkti bibliografinj jrasa

BIBLIOTEKOS KATALOGAS ~ JUNGTI

Bibliografinis lygmuo: s / serialinis iSteklius € Antrasté: uranas @

Paieka @ <
Antraste
M F dzi
B Frazes prediie © Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222
| Autorius e ‘

Jrady atitinkangiy kriterijus: 1 Rodyti jrady pusiapyje 10 - 1-1i81
Frazés pradzia

| Tema - ‘
Frazés pradzia
| Bet koks Zodis ‘

[ Frazes pradzia

| ISBN, ISSN, ISMN ‘

| Leidéjas ‘

Frazes pradzia

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 199. "Pasirinkti bibliografinj jrasq" modalinis langas

Kai norima pakeisti pasirinktg bibliografinj jrasa, tai galima padaryti paspaudus mygtuka "Pasirinkti", esantj
lango virSuje, deSiniame kampe.
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Sistema taip pat leidzia perziuréti pasirinkto bibliografinio jraso UNIMARC ir ISBD formas, tai atlikti galima
paspaudus mygtuka "Perzilra", esantj lango virSuje, deSiniame kampe. Sistema atidaro UNIMARC perzilra:

> UNIMARC ISBD

##FFENASIA22HFFAH2 #4508
5

KURTI NAUJA

amZiwi, 0-5 mety
345 :al-24

Pav. 200. UNIMARC perZiiara

Paspaudus skiltj "ISBD", sistema parodo bibliografinio jraso ISBD, pagal pasirinktg Sablona.

8.1. Numeracijos schemos

Norédami sukurti numerj bibliografiniam jrasui, reikia sukurti numeracijos schema, pagal kurig numeriai bus
kuriami. Numeracijos schema yra trijy tipy:

1. Pagrindiné numeracijos schema - ta, kurios sukuriamos konkreciam bibliografiniam jrasui ir yra
struktlrizuotos.

2. Fiktyvi numeracijos schema - naudojama priedy gavimui, arba tokiomis situacijomis, kai
reikalinga sukurti pavienj numerj, nepriklausantj pagrindinei numeracijos schemai;

3. Chronologiné numeracijos schema - skirta sukurti numerj pagal Zinoma datg, bet nezinant

tikslaus numerio pavadinimo.

Sioje dalyje bus aprasomos pagrindinés numeracijos schemos: periira, sukirimas, kopijavimas,
redagavimas, salinimas

Numeracijos schemy sgrasg galima rasti paspaudus spausdintos periodikos posistemio meniu skiltj
"Numeracijos schemos". Sistema atveria esamy konkretaus bibliografinio jraSo numeracijos schemy sgrasa:
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NUMERACIJOS SCHEMOS

Pradiia / Komplektavimas / Spausdinta periodika / Numeracijos schemas > Numeracijos schemos perZidra

Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222 m
Numeracijos schemos

Galioja nuo Galioja iki Apskaitoma Leidinys gaunamas
20150101 Komplektais Ne
Rodyt jrasi pusiapyie 10+

Numeracijos lygiai

Lygis  Tipas Zyma Pradzia Pabaiga Veiksmai
1 Testinis 2015
2 Alsinaujinantis Nr. 1 52

Pav. 201. Numeracijos schemy sgrasas

Pastaba: Numeracijos schemos yra bendros visoje sistemoje, o tai reiskia, kad vienai bibliotekai sukirus
numeracijos schema tam tikram bibliografiniam jrasui, visos likusios bibliotekos naudosis ta pacia
numeracijos schema.

Kurti naujg pagrindine numeracijos schemg galima paspaudus mygtuka "Kurti naujg" esantj sgraso virsuje,
desiniame kampe:

KURTI NAUJA

Pav. 202. Puslapiy numeravimas

Sistema atveria kirimo forma desiniame lango kraste:

Numeracijos schemos kiirimas

~ Apskaitoma *

Komplektais e w
- Galioja nuo * -~ Galiojaiki ——
2021-01-01 aal ‘ ‘ 2021-12-31 (al l
- Leidinys gaunamas * ~ Automatiné gavimo kontrolé p.. —
Taip h ‘ 7 dieny
Numeracijos lygiai +
Lygis Tipas Zyma Pradzia Pabaiga Veiksm
1 Atsinaujinant 2021 2022 Va
2 Atsinaujinant Nr. 1 53 *

Pav. 203. Numeracijos schemos kirimo forma
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e "Apskaitoma" - nurodoma, kokiu bidy bus apskaitomi kuriami numeriai pagal Sig numeracijos
schema; Komplektais - apskaitomi laikrasciai, vienetais - apskaitomi Zurnalai.

e "Galioja nuo" ir "Galioja iki" - nurodomas numeracijos schemos galiojimas. Néra batina nurodyti
"iki" datos, taciau jg batina pakoreguoti, ir nurodyti, kai kuriama sekanti numeracijos schema j ateitj,
kitu atveju bus daty persidengimas, kuris néra galimas.

e "Leidinys gaunamas" ir "Gavimo kontrolé" - nurodoma ar leidinys yra gaunamas autokontrolés
pagalba, ir jeigu taip - nurodomas dieny periodas, po kurio vykdoma kontrolé.

e "Numeracijos lygiai" - pridedami numeracijos lygiai "+" Zenklo pagalba. Sistema atveria "Numerio
schemos lygis" modalinj langa:

Numerio schemos lygis

. Lygio tipas * . . Zyma

‘ Atsinaujinantis e ‘ ‘ Nr. ‘
~ Pradzia * . - Pabaiga * .
‘ 1 ‘ I 12 ‘

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 204. "Numerio schemos lygis" modalinis langas

Siame lange nurodoma:

e '"Lygiotipas" - gali blti atsinaujinantis arba testinis. Nuo jo priklauso ar nurodoma numeracijos lygio
pabaiga.

e "Zyma" - nurodomas tekstas, kuris bus naudojamas $io lygio identifikavimui ir atvaizdavimui
numerio pavadinime, pvz.: "Nr.
numeracijos schemos lygiui Zyma nenurodoma.

nurodys, jog numeryje bus " Nr. x" kai x = skaiCius. Pirmam

e "Pradzia" ir "Pabaiga" - nurodomi numeracijos schemos lygio réZiai, kuriuos perzengus arba
numeracijos schema uzbaigiama, arba pereinama per vieng vienetg aukstesnio lygio numeracijoje,
pvz.: numeracijos lygio galas nurodomas jvertinant kiek numeriy bus iSleista per metus, jeigu tai
meénrastis, tai galas bus 12.

Svarbu: Pirmas numeracijos lygis visada identifikuoja metus. Negalima kurti mazesnio nei keturzenklis
skaiciaus, pirmam lygiui nereikia nurodyti Zymos.

Sukdrus lygj, spaudZiamas mygtukas "Patvirtinti", lenteléje atsiranda jrasas:
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Numeracijos lygiai

Lygis  Tipas Zyma Pradzia Pabaiga  Veiksmai
1 Atsinaujinant 2021 2022 VA |
2 Atsinaujinant Nr. 1 53 /s B

Pav. 205. Numeracijos lygiai

Lygius visada galima redaguoti paspaudus tusinuko ikong, arba Salinti, paspaudus x ikong.

Kai uzpildomi numeracijos schemos laukai spaudziamas mygtukas "ISsaugoti". Sistema iSsaugo naujg
sukurtg numeracijos schema, kuri atvaizduojama sarase:

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 206. "Issaugoti" mygtukas

8.2. Numeriai

Sukidrus numeracijos schema, galima kurti numerius, kurie priskiriami tai numeracijos schemai. Kaip ir
numeracijos schemos - numeriai yra sisteminiai. Tai reiskia, kad vienos bibliotekos darbuotojas sukuria
numerj bibliografiniam jrasui, o kity biblioteky darbuotojai naudojasi tuo numeriu kurdami egzempliorius.

Numeriy duomeny tvarkyma galima pasiekti paspaudus ant "Numeriai" meniu skilties, esant spausdintoje
periodikoje. Sistema atveria numeriy langa:
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NUMERIAI GAUNA U MA JRISIMA NUM

Pradzia / Komplektavimas / Spausdinta periodika / Numeriai

Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222
Metai Numeriai KURTI NAUJA

Metai Me'l_lnls Num_eriu Vier_\kanlnis Numeris I15tisiné numeracija Antrasté Skelbimo data
tiraZzas skaicius tirazas

2015 0 7 0 2015,Nr. 7 2021-06-02

2021 0 2 0 2015,Nr. 6

Rodyti jrasy puslapyje 10 - -2i8 2015,Nr. 5 5

Pav. 207. "Numeriai" pagrindinis langas

Langg sudaro trys skiltys:

1. Pirmoiji skiltis nurodo metus, pagal kuriuos yra sukurtg numeriy. Atskirai mety kurti nereikia, jie
automatiskai susikuria, kaskart sukirus pirmg metuose numerj. Sioje skiltyje pateikiama
informacija ir apie leidybos statistikos duomenis: Metinj ir vienkartinj tiraza.

2. Antra skiltis saugo informacija apie pacius numerius. Tai pagrindinis sgrasas, kurio elementus
galima redaguoti, perzitreéti detaliau ir atlikti kitus, su numeriu susijusius veiksmus.
3. Trecia skiltis skirta numerio perzitrai, klirimui, redagavimui.

Norint perzitréti tam tikry mety numerius reikia paspausti ant "Metai" sgraso jraSo. Sistema antroje skiltyje
parodo visus ty mety numerius, kuriy rikiavimas yra pagal numeriy pavadinima, bet galima rikiuoti pagal
norimg stulpel;.

Sukurti naujg numerj galima paspaudus "Kurti naujg" mygtuka. Sistema parodo tris galimus pasirinkimus:

KURTI NAUJA

" Vieng numerj

C &7 Sudétinj numerj

@ Kelis numerius

Pav. 208. Numerio kirimo pasirinkimai

e "Vieng numerj" - DaZniausias pasirinkimas. Paspaudus sistema atveria numerio kirimo formg,
kurioje uzpildoma vieno konkretaus numerio informacija.

e "Sudétinj numeri" - Paspaudus sistema atidaro sudétinio numerio (jis skirtas, kai egzempliorius
padengia kelis numerius) kirimo forma. Naudotojas, prie numeracijos lygio reikSmés nurodo
"Nuo/iki" reikSmes. Sukurtas numeris atvaizduojamas per "/" Zenkla.

e "Kelis numerius" - Sistema atveria keliy numeriy kdrimo langg, kuriame nurodzius kuriamus
numerius yra sukuriami keli numeriai vienu metu. Sis kiirimas paspartina numeriy kiirima, taciau jo
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trikumas yra pateikiamos informacijos stoka, kadangi negalima nurodyti tokios pacios antrastés
arba aprasymo keliems numeriams vienu metu.

Numerio informacijg sudaro du blokai: "Numeracijos schemos" ir "Numerio duomenys":

Numerio kiirimas

Numeracijos schemos

Numerio tipas® — Numeracijos schemos tipas *

‘ Pagrindinis e ‘ Pagrindiné e
. Numeracijos schema* —
‘ Nuo 2015-01-01 -
Numeracijos lygiai
Lygis Zyma Numeris Veiksmai
1 2015 /7
2 Nr. 8 Va
Nestandartinio numerio tekstas ‘
Numerio duomenys v

Pav. 209. Vieno numerio kiirimas

Kuriant numerj reikia nurodyti:

e "Numerio tipg" - gali blti pagrindinis arba priedas. Priedo atveju galima nurodyti tik fiktyvig
numeracijos schema, kurios metu nurodomi visi Zinomi duomenys. Sistema numatytai parenka
"Pagrindinis" reikSme

e "Numeracijos schemos tipg" - gali biti trys tipai:

= "Pagrindiné" - sukurta per numeracijos schemy langg, naudojama, kai yra aiski ir nuosekli
numerio numeracijos seka;

= "Fiktyvi" - nurodoma, kai néra aiski numeracijos schema, bet reikia sukurti numerj, pvz.: prieda.
Tokiu atveju sukuriamas nenuoseklus numeris;

= "Chronologiné" - Pasirenkama, kai néra Zinomas numerio pavadinimas, bet Zinoma apytikslé
data, kada numeris iSleistas. Numerio pavadinimas sugeneruojamas pagal datg;

e "Numeracijos schema" - nurodoma pagrindiné numeracijos schema, kuri bus naudojama kuriant
numerj. Numatytai sistema nurodo naujausig numeracijos schemg;

e "Numeracijos lygiai" - nurodomas numeris, kuris kuriamas. Sistema pagal nutyléjimg nurodo sekant;j
numerj, atsizvelgiant j paskutinj sukurta numerj, pvz.: jeigu buvo sukurtas "2015, nr. 7", tai sekant;j
sistema nurodys "2015, nr. 8". Numeracijos lygiy reiksmes galima keisti paspaudus ant tusinuko

ikonos, ir atsidariusiame modaliniame lange jvedus norimg reikSme.
Pastaba: Kuriant pagal fiktyvig numeracijos schemga reikia i$ pradziy sukurti lygius, kaip tai daroma
prie numeracijos schemy kdrimo, o tik tada nurodyti reikSme.

Pastaba: Kuriant sudétinj numerj ir kelis numerius reikia nurodyti rézius "Nuo/iki", sistema pagal
nutyléjimg nurodo kurti vieng numer;j.

1128 158 Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS karimas | Komplektavimo vartotojo vadovas



KONFIDENCIALU cJJ s =2Ca

e "Nestandartinio numerio tekstas" - laukelis skirtas jvesti numerio pavadinimg, kuris yra
nestandartinis. Naudotojas gali jj jvesti ranka, bet patariama generuoti tekstg paspaudus mygtuka
"Generuoti tekstg". Sistema atveria "Nestandartinio numerio teksto generavimas" modalinj langa:

Nestandartinio numerio teksto generavimas

‘ Metai Meénuo Diena D Savaité D Sezonas

. Chronologiné kalba* — . Chronologing data *

‘ Lietuviy - J { 2021-07-05 = J

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 210. "Nestandartinio numerio teksto generavimas" modalinis langas

Siame lange naudotojas pasirenka datos laukus, kuriuos nori jterpi. Juos galima tempti ir taip
nurodyti jy pirmumag vienas kito atzvilgiu, pvz.: galima nutempti laukg "Ménuo" desiniau "Diena"
taip padarant, jog po dienos tekstas bus po mety, o tik tada ménesio. Zymimuoju langeliu
pasirenkama, kuriuos datos laukus jterpti. Taip pat nurodoma teksto kalba ir chronologiné data.
Patvirtinus langg, sistema sugeneruoja nestandartinj teksta, kurj véliau atvaizduos prie numerio
pavadinimo:

Mestandartinio numerio tekstas

Pav. 211. Nestandartinio numerio tekstas

Kuriant taip pat nurodomi pagrindiniai numerio duomenys:

Numerio duomenys ”
‘ Yy ] [ Skelbimo data ] |
[ Antrasté |
[ Aprasymas V.
[ Pastaba v \

|:| Itraukti j iStisine numeracijg |

Priedai +

Antraste Pastaba Veiksmai

Pav. 212. Pagrindiniai numerio duomenys
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"Numeris" - nurodomas numerio pavadinimas, kuris bus atvaizduojamas, kai bus sukurtas numeris.
Sis laukas ypa¢ pravartus, kai nurodoma fiktyvi numeracijos schema ir norima suZinoti, kaip atrodys
sukurtas numeris pries jj sukuriant.

"Skelbimo data" - nurodoma numerio skelbimo data, kada numeris buvo isleistas.
Pastaba: Tai néra data, kai gautas numeris j biblioteka - tai saugoma prie numerio egzemplioriaus.

"Antrasté" - Nurodoma numerio antrasté;
n b4 n . v
Aprasymas" - Nurodomas trumpas numerio aprasymas;

"Pastaba" - Nurodoma bibliotekai skirta pastaba, kurios nematys skaitytojas, bet aktuali informacija
apie tam tikrg numerj;

"IStisiné numeracija" - nurodoma ar jtraukti j iStisine numeracijos schemg, jeigu jtraukiama, sistema
sugeneruoja sekantj istisinés numeracijos numerj pagal sekg is eilés. Naudotojas Sig reikSme gali
pakeisti.

"Priedai" - jeigu numeris turi kokiy priedy prie jo, tada nurodomi numeriai, pvz.: kompaktiniai diskai
ir kt.
Pastaba: tai néra numeris - priedas, jis kuriamas, kaip atskiras numeris, nurodant tipg "Priedas".

UZpildZius numerio duomenis spaudziamas mygtukas "ISsaugoti". Sistema sukuria numerj, kurj atvaizduoja

numeriy sgrase, prie atitinkamy mety.

Numerio perzilra inicijuojama paspaudus ant "Numeriai" sgraso jraso, sistema atveria numerio perziros

formg desiniame lango kraste:

>

BENDRA INFORMACIJA LEIDYBOS INFORMACIJA

Numerio perzidra :

Numeracijos schemos

Numeracijos lygiai

Lygis

1

Zyma Numeris Veiksmai
2015
Nr. 6

Numerio duomenys

114i5 158

Pav. 213. Pagrindiniai numerio duomenys
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Paspaudus ant "Veiksmai" esanc¢io numeriy sgraso deSiniame kraste, prie kiekvieno numerio matomi Sie
veiksmai:

/2 Redaguoti

ﬁ Gauti numerio egzempliorius
Egzemplioriai

Straipsniai

[ Pasalinti

Pav. 214. Galimi veiksmai su numeriu

e "Redaguoti" - paspaudus sistema atidaro numerio redagavimo formg desiniame lango kraste.

e "Gauti numerio egzempliorius" - sistema atveria "gaunami egzemplioriai" meniu skiltj ir ten
parinktam numeriui atidaro numerio egzemplioriaus kirimo formga. Taip sutaupoma laiko, nes
nereikia ieSkoti numerio, kuriam kuriamas vienas ar keli egzemplioriai.

e "Egzemplioriai" - sistema atveria "gaunami egzemplioriai" meniu skiltj ir ten parinktam numeriui
parodo egzemplioriy sgrasa.

e "Straipsniai" - sistema, naujame narsyklés skirtuke atidaro jungtinj katalogg, kuriame pateikiamas
bibliografiniy jrasy sarasas, kurie yra susieti su Siuo numeriu. Apie straipsniy siejimg Zitréti
katalogavimo vadova.

e "Pasalinti" - sistema atveria numerio Salinimo jspéjima, o jj patvirtinus numeris yra pasalinamas i$
sistemos. Salinti galima tik tokj numerj, kuris neturi sukurty egzemplioriy arba neturi sasajy su
straipsniais.

Numerio leidybos statistikos duomenys koreguoti galima paspaudus ant numerio (jvykdZius numerio
perziiirg) ir pasirinkus meniu skiltj "Leidybos informacija". Sistema atveria leidybos statistikos duomenis,
bldingus tik tam numeriui:
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> BENDRA INFORMACIJA LEIDYBOS INFORMACIJA

6 14:05, 0. - ISSN 0251-2222 Leidybos informacijos perziiira :
Numeriai | A J

e IStisine . Skelbimo [ ‘ ‘ ‘
numeracija data
2015, Nr. 7 2021-06-02 H { | ‘ \
2015,Nr. 6 :
2015,Nr. 5 5 : ‘ | | 1
2015,Nr. 4 4 H ‘ ‘ ‘ ‘
v J \

Pav. 215. Numerio leidybos statistikos informacija

Norint redaguoti Siuos duomenis reikia paspausti "Veiksmai" mygtuka, esantj desiniame kampe.

Pastaba: Leidybos statistikos duomenis matyti ir redaguoti gali tik tam tikrg teise turintis naudotojas.

8.3. Numerio egzemplioriai

Sukdrus numerius galima kurti numerio egzempliorius. PrieSingai nei numeriai ir numeracijos schemos,
egzemplioriai - bibliotekos duomuo. Tai reiSkia, kad kiekviena biblioteka kuria savo egzempliorius saviems
fondams. Numerio egzempliorius pasiekti galima paspaudus meniu skiltj "Gaunami egzemplioriai". Sistema
atveria numerio egzemplioriy langa:

NUMERIA GAUNAMI EGZEMPLIORIAI

Pradzia / Komplektavimas / Spausdinta periodika / Gaunami egzemplioriai

Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222 PASIRINKTI PERZIORA
Numeriai Egzemplioriai GAUTI EGZEMPLIORIY

Numeris Istisiné nr. Antragté Numeris Fondas Saskaita Kaina Iristas. Komplektas
2015 ~ 2015,Nr.7 Akademija a9 1Eur Taip 1
2015, Nr. 7 H 2015,Nr.7 Azuolaitiai a9 1Eur Ne 1
2015,N. & H 2015, Nr.7 Bendroji skaitykla a9 1Eur Taip 1
2015,N. 5 5 H 2015, Nr.7 Aristava a9 1Eur Taip 1
2015, Nr. 4 4 H 2015,Nr.7 Azytenai la9 1 Eur Ne 2
2015,Nr. 3 3 H 2015, Nr. 7 Azyténai a9 1Eur Taip 1
2015,Nr. 2 2 H 2015, Nr. 6 Akademija a9 1Eur Taip 1
2015, Nr. 1 .
(2021 pecks, 1 Testing antradté 2015,Nr.5 Azuolaitial la9 1 Eur Taip 1
[savaité] 16)
2015,Nr.5 Bendroji skaitykia la9 1 Eur Taip 1
2021 v

Pav. 216. "Gaunami egzemplioriai" langas

Langas padalytas j tris dalis:

Pirmoje dalyje pateikiama numeriy informacija. numeriai yra suskirstyti metais, o prie kiekvieno numerio,
desiniame sgraso kraste yra "Veiksmai" mygtukas, kurj paspaudus galima perzitréti bendrg numerio
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informacija. Si funkcija skirta, tam, jog nereikéty eiti j numeriy meniu skiltj, ir i$ to pacio lango bity galima
perziuréti numerio informacija:

Pradt2ia [ Komplektavimas / Spausdinta pariodika / Gaunarmi sgzempliariai > PENDRAIRFORMACLIA

Uranas gera planeta / Uranas gera Numerio perziira
planeta. - test : UAB testavimas
20201116 14:05, 0. - ISSN

0251-2222 Numeracijos schemos

Numeriai

Numeris I5tisiné nr. Antradté.
2021 v

Numeracijos lygiai

2013 ~ Lygis Zyma Numeris Veiksmai

2015, 7 H 1 .05
205,N6 ? Numerio duamenys Hr 7
2015, 5 5 )

2015,Ne. 4 4

2015, N3 3 H Numerio duomenys

2015,Ne.2 2

2015,N1
(2021 gecwa, 1 Testine antraste
[savaité] 16)

Pav. 217. Numerio perZitra

Antroje dalyje yra numerio egzemplioriy sgrasas. Siame sarase pateikiami konkretaus numerio
egzemplioriai, arba tam tikry mety egzemplioriai, priklausomai nuo to ar pasirinktas numeris ar metai
"Numeriai" sgrase.

Trecia dalis skirta numerio egzemplioriaus kiirimui, perZitrai ir redagavimui.

Gauti naujg vieng ar kelis egzempliorius pagal numerj galima pasirinkus numerj (paspaudus ant jo)
"Numeriai" sgrase, o tada paspaudus mygtuka "Gauti egzemplioriy" esantj "Egzemplioriai" sgraso virSuje,
desiniame kampe:

egzemplioria oo cvon

Numeris Fondas Saskaita Kaina Jristas Komplektas

2015, Nr. 7 Akademija la9 1 Eur Taip 1 :

Pav. 218. "Gauti egzemplioriy" mygtukas

Sistema atidaro egzemplioriaus gavimo forma desinéje lango puséje:
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Egzemplioriaus gavimas

Pagrindiniai duomenys

2021-07-07

1 Euras
Finansavimo Saltiniai
Finansavimo Saltinis
i& savivaldybés biudZeto
Paskirstymas fonduose

1

Paskirstymas fonduose +

Fondas

AZyténai
Aristava
Bendroji skaitykla
Aduolaitial
O Azyténai

| Akademija

Egzemplioriaus gavima sudaro du informacijos blokai:

Saug. vieta

AZuolaitiai
Akademija
Beinaidiai

Aluolaitial
AZuolaiiai

Akademija

Eur

Paskirstyta suma

1Eur

Saug. sifras Komplektai

10 1

1

1

10 2

enusa3II 1

Pav. 219. Egzemplioriaus gavimo forma

KONFIDENCIALU

e "Pagrindiniai duomenys" - pateikiama informacija apie egzemplioriy, kuri bus priskiriama
kiekvienam gautam egzemplioriui Sio gavimo metu, pvz.: Saskaita, egzemplioriaus data, jsigijimo
kaina ir kiti duomenys;

e "Paskirstymas fonduose" - pateikiama informacija apie gavimo metu vykdoma egzemplioriy
paskirstyma. Siame bloke rodomi tais paciais metais gauty egzemplioriy komplektai, kurie

(ne)sukomplektuoti (seniau vadinosi pavadinimo egzemplioriai):

= Neaktyvus Zymimasis langelis reiskia, kad Sis egzempliorius pagal (ne)sukomplektuoty
komplektg Siam numeriui yra gautas, todél jam gauti dar kartg numerio egzemplioriy negalima,

tam reikia sukurti dar vieng komplektg;

= Aktyvus Zymimasis langelis reiskia, kad egzempliorius priskirtas (ne)nesukomplektuotam

komplektui Sio gavimo metu, ji galima atzyméti;

= Nepazymétas langelis reiskia, kad yra (ne)sukomplektuotas komplektas, bet jam kol kas néra

priskirtas Sio numerio egzempliorius.

Pridéti naujg nesukomplektuotg komplektg galima paspaudus "+" mygtuka, esantj "Paskirstymas fonduose"

informacijos bloke. Sistema atveria "Paskirstymas fonduose" modalinj langa:
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Paskirstymas fonduose
Fondas Saugojimo vieta Paskirstyta fondams 1
Kodas  Pavadinimas Tipas Kodas  Pavadinimas Tipas Fondas Saug.vieta Saug. difras Komplektai
o Abonementas Filialas n Abonementas Filialas O Adptenal Auolaiial 10 2
iz Akademija Filialas 12 Akademija Filialas O Akademija  Akademija  enwsdIFI 1
z Aristava Filialas 2 Aristava Filialas
Rodyt jrady pusiapyie 10

AF Asarginis fondas Fondas AF msarginis fondas Fondas

6 Atuolaitiai Fondas a6 Anuolaitial Fondas

48 Azytenai Filialas a8 Azytenai Filialas

a7 Beinaitiai Filialas a7 Beinaitial Filialas

o7 Bendroji skaitykla Fondas o7 Bendroji skaitykla Fondas

&0 Direkcija Fondas ] Direkcija Fondas

n Dotnwva Filiales n Dotnuva Filialas

wpuslapyie 10+ > Rodyl rady puslapyje 10+ 5 >

ATSAUKT| PATVIRTINTI

Pav. 220. "Paskirstymas fonduose" modalinis langas

Siame modaliniame lange matomas 3 skiltys:

e Fondas - pasirenkamas (paspaudus) fondas savininkas, kuriam gaunamas numerio egzempliorius;

e Saugojimo vieta - pasirenkamas (paspaudus) fondas saugotojas, kuriam gaunamas numerio
egzempliorius;

e Paskirstyta fondams - rodoma informacija apie (ne)sukomplektuotus komplektus, kuriems dar néra
gautas numerio egzempliorius. Taip pat galima nurodyti kiek gauta egzemplioriy pasirinktam
numeriui ir taip vykdyti paskirstyma. Sioje dalyje pazyméjus langelj galima priskirti egzemplioriy
fondui

Paskirstyti naujg egzemplioriy galima paspaudus "Priskirti" mygtuka, kuris tampa aktyvus, kai pasirinktas
fondas savininkas ir fondas saugotojas i$ pirmy dviejy skil¢iy. Paspaudus mygtukg, sistema atidaro "Naujo
komplekto duomenys" modalinj langa:

Naujo komplekto duomenys

Be apribojimy
Fp9

Inventoriniy numeriy tipas *

Periodikos inventorinis M

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 221. "Naujo komplekto duomenys" modalinis langas

Siame lange uzpildomi duomenys apie naujg nesukomplektuotg komplekta. Nurodomas saugojimo
terminas, kuris pagal nutyléjima yra be apribojimy, Sifras, jei toks yra (véliau jis nurodomas
komplektuojant), inventoriniy numeriy tipg. UZpildZius duomenis spaudZiamas mygtukas "Patvirtinti".
Sistema sukuria nesukomplektuotg komplekta:
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~ Gauta eqz. _
Paskirstyta fondams T ‘ ‘
Fondas Saug. vieta Saug. Sifras Komplektai
Akademija  Akademija Fpo9 2

Pav. 222. Nesukomplektuotas komplektas

PaskirsCius egzempliorius spaudziamas mygtukas "Patvirtinti"

Svarbu: Jeigu bus atSauktas "Paskirstymas fonduose" modalinis langas, tada bus neiSsaugoti visi naujai
sukurti nesukomplektuoti komplektai.

Kai uzpildyti visi norimi duomenys gavimo metu, spaudZiamas mygtukas "ISsaugoti", esantis gavimo formos

apacioje, deSiniame kampe:

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 223. Mygtukas "Issaugoti"

Kiekviena sukurtg egzemplioriy galima perZidréti. Tai padaryti galima paspaudus ant egzemplioriaus
"Egzemplioriai" sgrase. Sistema atveria numerio egzemplioriaus perzitros forma:
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> Egzemplioriaus perziira

Egzempliriai | | \

Numeris Fondas Saskaita Kaina Jristas Komplektas ‘ ‘ ‘ ‘

2015,Nr. 5 Akademija la9 1 Eur Ne 2 H ‘ ‘ ‘ ‘
2015,Nr. 5 AZuolaiciai 1ag9 1 Eur Taip 1 H
2015, Nr. 5 ::;‘I‘fyrﬂ; la0 1 Eur Taip 1 ‘ ‘ ‘ ‘
2015,Nr.5 Aristava 1a9 0 Eur Taip 1 H ‘ 7‘ ‘ ‘ ‘ Eur ‘
2015,Nr. 5 AZyténai la9 10 Eur Taip 1 H Finansavimo &altiniai

Rodyti jrady puslapyje 10~ =65 Finansavimo 3altinis Paskirstyta suma

i§ savivaldybés biudzeto 1 Eur

Pav. 224. Numerio eqzemplioriaus perZitra

Redaguoti numerio egzemplioriy galima redaguoti. Tai padaryti galima paspaudus "Redaguoti" per
"Veiksmai", esantj prie kiekvieno numerio egzemplioriaus "Egzemplioriai" sgraso desinéje:

. |
* R

2’ Redaguoti

B Pasalinti
Pav. 225. Numerio egzemplioriaus redagavimas

Paspaudus mygtuka, sistema atidaro redagavimo forma deSiniame lango kraste.

Pasalinti numerio egzemplioriy galima redaguoti. Tai padaryti galima paspaudus "Pasalinti" per "Veiksmai",
esantj prie kiekvieno numerio egzemplioriaus "Egzemplioriai" sgraso desinéje.

Pastaba: Salinti galima tik tuos egzempliorius, kurie néra jristi/sukomplektuoti.

8.4. JriSimai

Gaunant laikrad¢io egzemplioriy jy kiekis yra per didelis kiekvieno egzemplioriaus apskaitymui. Siai
problemg spresti yra sukurti jriSimai ir komplektai, j kuriuos yra apjungiami keli laikras¢io numeriai.
Viename jriSime ar komplekte gali bti tik vienas to pacio numerio egzempliorius.
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JrisSimai ir komplektai atliekami, po egzemplioriy gavimo, jie yra valdomi kiekvienoje bibliotekoje, jy

valdyma pagalima pasiekti paspaudus meniu skiltj "JriSimai". Sistema atidaro jriSimy langa:

Practla  Kompletavin

as / Spausdinta pesiadika / Jigimai

Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222

Komplektai

Saug.
EEERE vieta
Akademija  Akademija
Aksdemija  Akademija
Afuolaitial  Azuolaifial
Bendeoj -
skaitykla Beinaiciai
Azyténai Azuolaidiai
Aristava Akademija
Adytenai Apuolaitiai

Egzempliora

Sifras MNumeriai Numeris Sgskaita
Fpo 2015,Nr.5 0O 2015,Nr. 7 129
enwzd3333 2015, Nr, 6-7 2015,Nr.3 a9
2015, 0,57 2015,Nr.2 29
2015,Mr. 57 O 2015,M0.5 20
10 2015,Nr. 57
2015, Mr. 157

Rodyi ray pusiapyie 10

Pav. 226. Komplekty ir jrisimy langas

Langas paskirstytas j tris skiltis:

1.

3.

Kaina

10 Eur

10 Eur

10 Eur

Iristas

Taip

Taip

Taip

Taip

Komplektas

1

> Egzemplioriaus perZilra

Pagrindiniai duomenys

Finansavimo Satiniai
Finansavimo altinis Paskirstyta suma

i savivaldybes biudZeto 16w

"Komplektai" - rodomi visi (visy mety) pasirinkto bibliografinio jraSo komplektai ir galimybé
perziuréti apskaitomus egzempliorius bei sukomplektuoti komplekty. Paspaudus ant komplekto,
sgrase "Egzemplioriai" parodomi visi numerio egzemplioriai, kurie priklauso tam komplektui;

"Egzemplioriai" - rodomi pasirinkto komplekto egzemplioriai. Pazyméjus Zymimajj langelj prie
vieno ar keliy numerio egzemplioriy galima juos jristi, paspaudus ant numerio egzemplioriaus

atidaroma egzemplioriaus perZziura;

Egzemplioriaus perzilros forma - rodomas tada, kai pasirinktas egzempliorius antroje skiltyje.

Egzemplioriy jristi galima pazymeéjus Zymimajj langelj prie vieno ar keliy numerio egzemplioriy ir paspaudus

mygtuka "Jristi" esantj "Egzemplioriai" saraso virSuje, deSiniame kraste. Sistema atidaro "Naujas jrisSimas"

modalinj langa:
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Naujas jri§imas
| R |
| |

‘ Saskaita see ‘
Isigijimo kaina * —— - Valiuta * -
‘ 1 ‘ ‘ Euras h ‘ ‘ Eur

Finansavimo $altiniai s«

Finansavimo Saltinis Paskirstyta suma

i§ savivaldybes biudZeto 1 Eur
‘ Antraste |
‘ Pastaba |

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 227. "Naujas jrisimas" modalinis langas

Siame lange pateikiama informacija apie kuriama nauja jri§ima: Fonda savininkg ir saugotoja, kuris yra
imamas i (ne)sukomplektuoto komplekto, numeriai, kuriy egzemplioriai jriSami, sgskaita (nebatina
nurodyti), jsigijimo kaing, antraste, ir pastabas. UZpildZius duomenis, spaudziamas mygtukas "Patvirtinti",
sékmingai jriSus, sistema parodo praneSimg lango apacioje:

risti.

Egzemplioriai

.
!

Pav. 228. Pranesimas: "Egzemplioriai jristi"

Sj jri§ima galima pamatyti paspaudus "Apskaitomi" mygtuka, esantj "Komplektai" sarado viriuje, desinéje
puséje.

Pastaba: jeigu jau yra jriSimy tame paciame komplekte, sistema atidaro "Visi jriSimai" modalinj langg,
kuriame galima pasirinkti jau esantj jriSimg, ir prie jo pridéti pazymétus egzempliorius, arba kurti nauja
jriSima, paspaudus "Naujas jrisSimas":
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Visi jriSimai
Numeriai

2015, Nr. 5

Rodyti jrady puslapyje 10 - 1-1is81

ATSAUKTI NAUJAS JRISIMAS PATVIRTINTI

Pav. 229. "Visi jrisimai" modalinis langas

ISmesti numerius i$ jriSimo galima pazyméjus Zymimajj langelj prie vieno ar keliy jriSty egzemplioriy ir
paspaudus "ISmesti", sistema iSveda jspéjamajj pranesima:

Ar norite iSmesti pasirinktus numerio egzempliorius is jriSimo?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 230. "ISmesti numerius is jrisimo" jspéjamasis langas

Jj patvirtinus, egzemplioriai iSmetami is jriSimo.

Taip pat iSmesti galima vieng numerj, pasirinkus "ISmesti" per "Veiksmai", esantj "Egzemplioriai" sgraso
desinéje, prie kiekvieno egzemplioriaus.

Pastaba: Negalima iSmesti paskutinio egzemplioriaus i$ jriSimo. Norint tai atlikti reikia pasalinti apskaitoma
egzemplioriy, esantj "Egzemplioriai" sgrase, paspaudus "Apskaitomi" mygtuka.

Komplektuoti komplekta galima pasirinkus komplektg "Komplektai" sgrase ir paspaudus mygtuka
"Komplektuoti", sistema atveria "Naujas komplektas" modalinj langa:
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Naujas komplektas

Sifras

| | | Foo |
- Inventoriniy numeriy tipas *
‘ Saskaita * | Periodikos inventorinis A ‘
Isigijimo kaina * —— Valiuta * -

‘ 1 ‘ ‘ Euras e | ‘ Eur ‘
Finansavimo Saltiniai see

Finansavimo $altinis Paskirstyta suma

i$ savivaldybés biudzeto 1 Eur

‘ Antrasté

‘ Pastaba

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 231. "Naujas komplektas" modalinis langas

Siame modaliniame lange pateikiama ir nurodoma informacija, kuri buvo jvesta gaunant egzempliorius:

Fondas savininkas;
Fondas saugotojas;
Numeriai, kuriy egzemplioriai komplektuojami;

Periodikos tipas - daZniausiai "Laikrastis", bet gali bati "Zurnalas" i$skirtiniais atvejais, kai
bibliografinis jrasas i$ laikras¢io tampa Zurnaluy;

Sifras, Jeigu buvo nurodytas gavimo metu, sistema jkelia reikime;
Saskaita, pagal kurig kuriamas komplektas;

Inventoriniy numeriy tipas - nurodomas, pagal kurig seka bus suteiktas inventorinis numeris
komplektui;

Kaina - nurodoma komplekto kaina, galima pasirinkti valiuta;
Finansavimo Saltiniy paskirstymas;

Komplekto antrasté ir pastaba.

UZpildzius visus duomenis, spaudZziamas mygtukas "Patvirtinti". Sistema sukuria apskaitomg egzemplioriy, o

prie komplekto nurodo ikong, identifikuojancig, jog komplektas yra sukurtas:
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Komplektai APSKAITOMI KOMPLEKTUOTI

Fondas Saug. vieta Sifras Numeriai

Atsarginis

fondas Aristava 2021, Sezonas 1

Akademija Akademija Fp9 2015, Nr. 5

Pav. 232. |kona, identifikuojanti, jog komplektas sukomplektuotas

Perzilréti apskaitomus egzempliorius galima paspaudus mygtuka "Apskaitomi". Sistema atveria apskaitomy
egzemplioriy, Siam bibliografiniam jrasui, langa, naujame narsyklés skirtuke:

EGZEMPLIORIAI

Paieska Detal il ¢ | Pradile / Komplektavimas / Egzempliol / Egzempliosil
Inventorinis numeris Egzemplioriai PAPILOYTI SARASA | 18vaLyTisARASA | KurTi NAUJA
. Invemerinls Fondas Sav. difras Saug. vieta Saug. ifras Kaina Saskalta ;";:”’“: :ﬁ::‘“"“ Numerial Kemplektas

:I P21/20 Akademija Fpo Akademija Fpa 1 Eur 1 Laikradtis 2015,Nr. 5 2
Sgskaita

0O w2 Atuolaidisi Auclaitia 1eur Laikaattis 2015807 1
Uranas gera planeta / Uranas gera  ~ )
planeta. - test : UAB testavimas :I N.21/23 Aluolaitiai Abuolaitial 1 Eur Laikradtis 2015,Nr. 5 1
20201116 14:05, 0. - ISSN v

0O wam Bendiof skaitykla Beinaitial 26 120 Laiksakiis 201540 57 1

:I N:21/20 Akademija enwalda3ad Akademija enwsd3333 2Eur Laikradtis 2015, Nr. 67 1

7' 776 Akademija 776 Akademija 776 0Eur WELL

Filtral

O] th rastl por patikrg O N:21/19 Avistava Akademija 20 Eur 10 Laikradtis WIS NLI1Z5T 1

1 1k e, ko galima ot

7' N2118 Aristava Akademija 20 Eur Leidybos brokas Laikradtis 2015, Nr. 34 1
12113 Adytenai 10 Aduolaicial 10 10 Eur Zumalas 2015,Nr. 2357 1
i Skaitytojy
] Fa1/3 Atsarginis fondas Beinaitiai AEur 12541TEST negragint Laikrastis 2015, Nr. 12 1
dokumentai
Roort by puseerie 10 =

Pav. 233. Apskaitomi egzemplioriai

Siuos egzempliorius, kaip ir monografijos, galima perduoti, nuradyti ir atlikti kitus su egzemplioriumi
susijusius veiksmus.

Paspaudus ant egzemplioriaus, jo perzitros formoje yra informacijos blokas "Periodika", kuriame saugoma
informacija apie periodikos duomenis:
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Kolekcijos v

Periodika -

Pav. 234. "Periodika" blokas prie apskaitomo egzemplioriaus

Juos galima redaguoti, redaguojant apskaitoma egzemplioriy paspaudus "Redaguoti" per "Veiksmai"
esanciu prie kiekvieno egzemplioriaus "Egzemplioriai" sgrase, desSinéje puséje.
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9. Elektroninés periodikos vadovas

Elektroninés periodikos leidiniy numeriy, ir jy egzemplioriy tvarkyma galima pasiekti paspaudus meniu skiltj
"Komplektavimas" ir tada paspausti "Elektroniné periodika".

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektroniné periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 235. Mygtukas "Komplektavimas - administravimas"

Sistema, nelaukdama atveria "Pasirinkti bibliografinj jra33" modalinj langa, jame pateikiami periodiniai
bibliografiniai jrasai (etiketés 7 pozicijos reikSmé - serialinis iSteklius). Naudotojas pasirinkes jj dominant;j
bibliografinj jrasg, kurio periodikg nori tvarkyti, paspaudzia mygtuka "Patvirtinti" esantj modalinio lango

apacioje, deSiniame kraste:

Pasirinkti bibliografinj jrasa

BIBLIOTEKOS KATALOGAS

Paieska : < . Bibliografinis lygmua: s / serialinis idteklius € Aniraié  moteris @
Anratte
moteris Q - Pavadinimas
Frazss peadza . Moteris@verslas. - Vilnius : Algarve, [2006]-
O
Rodyti daugiau
Autorius

- Moteris1111 : [urnalas]. - Vilnius : Moteris, 1989-. - ISSN 0134-322X. - UDK: 396(474.5)(051)
Frazes pradzia o) ) .

Rodyti daugiau

Tema
Jrasy atitinkanély kaiterijus: 2 Rodylfrasy puslapyle 10+
Frazes pradzia

Bet koks Zodis

[ Frazés pradzia

ISBN, ISSN, ISMN

Leidéjas
Frazés pradzia

ATSAUKTI

Pav. 236. "Pasirinkti bibliografinj jrasq" modalinis langas

Kai norima pakeisti pasirinktg bibliografinj jrasa, tai galima padaryti paspaudus mygtuka "Pasirinkti", esantj

lango virSuje, deSiniame kampe.
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Sistema taip pat leidzia perziuréti pasirinkto bibliografinio jraso UNIMARC ir ISBD formas, tai atlikti galima
paspaudus mygtuka "Perzilra", esantj lango virSuje, deSiniame kampe. Sistema atidaro UNIMARC perzilra:

> UNIMARC ISBD

casl 22 450
001C1640000001250
00520210126104146.0
011 5a0134-322X
011 520235-8999
100 5=22000051721989995%%m ##1ity50 ####ba
1010 Salit
102 S$alT
110 sSaafaz##fétié
2001 SaMoterisllll Se[Zurnalas]
207 0SaNr. 5 (1989)-
210 SaVilnius ScMoteris 5d41989-
326 SaMénesinis
421 1512001 $aPagrandukas
421 1512001 $aDelikatesail
432 1512001 %aTarybiné moteris
6060 S3LNB:D*29850;=vN SZlnmmbr $aPeriodika moterims, listuviy
675 $=2396(474.5) (051)
675 Sacd
801 0%aLT SbClé4 $c20000517

Pav. 237. UNIMARC perZiira

Paspaudus skiltj "ISBD", sistema parodo bibliografinio jraso ISBD, pagal pasirinktg Sablona.

9.1. Numeracijos schemos

Norédami sukurti numerj bibliografiniam jrasui, reikia sukurti numeracijos schema, pagal kurig numeriai bus
kuriami. Numeracijos schema yra trijy tipy:

1. Pagrindiné numeracijos schema - ta, kurios sukuriamos konkreciam bibliografiniam jrasui ir yra
struktdrizuotos.

2. Fiktyvi numeracijos schema - naudojama priedy gavimui, arba tokiomis situacijomis, kai
reikalinga sukurti pavienj numerj, nepriklausantj pagrindinei numeracijos schemai;

3. Chronologiné numeracijos schema - skirta sukurti numerj pagal Zinoma datg, bet nezinant
tikslaus numerio pavadinimo.

Sioje dalyje bus aprasomos pagrindinés numeracijos schemos: perfiiira, sukiirimas, kopijavimas,
redagavimas, salinimas

Numeracijos schemy sgrasg galima rasti paspaudus spausdintos periodikos posistemio meniu skiltj
"Numeracijos schemos". Sistema atveria esamy konkretaus bibliografinio jraSo numeracijos schemy sarasa:
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NUMERACIJOS SCHEMOS

Pradiia / Komplektavimas / Spausdinta periodika / Numeracijos schemas > Numeracijos schemos perZidra

Uranas gera planeta / Uranas gera planeta. - test : UAB testavimas 20201116 14:05, 0. - ISSN 0251-2222 m
Numeracijos schemos
Galioja nuo Galioja iki Apskaitoma Leidinys gaunamas.
20150101 Komplektais Ne

Rodyt jrasy puslapgie 10+

Numeracijos lygiai

Lygis  Tipas Zyma Pradzia Pabaiga Veiksmai
1 Testinis 2015
2 Alsinaujinantis Nr. 1 52

Pav. 238. Numeracijos schemy sgrasas

Pastaba: Numeracijos schemos yra bendros visoje sistemoje, o tai reiskia, kad vienai bibliotekai sukirus
numeracijos schema tam tikram bibliografiniam jrasui, visos likusios bibliotekos naudosis ta pacia

numeracijos schema.

Kurti naujg pagrindine numeracijos schemg galima paspaudus mygtuka "Kurti naujg" esantj sgraso virsuje,
desiniame kampe:

KURTI NAUJA

Pav. 239. Puslapiy numeravimas

Sistema atveria kirimo forma desiniame lango kraste:

Numeracijos schemos kiirimas

~ Galioja nuo * . - Galioja iki

2016-01-01 o] ‘ 2017-01-01 ] ‘

~ Leidinys gaunamas * .
‘ Ne v ‘ ‘ Automatiné gavimo kontrolé po ‘

Numeracijos lygiai -+

Lygis Tipas Zyma Pradzia Pabaiga Veiksmai
1 Testinis 2016 VA |
2 Atsinaujinantis  Nr. 1 20 /s B

Pav. 240. Numeracijos schemos kirimo forma
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"Galioja nuo/iki" - nurodomas numeracijos schemos galiojimas. Néra batina nurodyti "iki" datos,
taciau jg batina pakoreguoti, ir nurodyti, kai kuriama sekanti numeracijos schema j ateitj, kitu atveju
bus daty persidengimas, kuris néra galimas.

"Leidinys gaunamas" ir "gavimo kontrolé" - nurodoma ar leidinys yra gaunamas automatinés
kontrolés pagalba, ir jeigu taip - nurodomas dieny periodas, po kurio vykdoma kontrolé.

"Numeracijos lygiai" - pridedami numeracijos lygiai "+" Zenklo pagalba. Sistema atveria "Numerio
schemos lygis" modalinj langa:

Numerio schemos lygis

~ Lygio tipas * . . Zyma
Atsinaujinantis v Nr.

~ Pradiia * \ - Pabaiga *
1 12

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 241. "Numerio schemos lygis" modalinis langas

Siame lange nurodoma:

"Lygio tipas" - gali blti atsinaujinantis arba testinis. Nuo jo priklauso ar nurodoma numeracijos lygio
pabaiga.

"Zyma" - nurodomas tekstas, kuris bus naudojamas $io lygio identifikavimui ir atvaizdavimui
numerio pavadinime, pvz.: "Nr. " nurodys, jog numeryje bus " Nr. x" kai x = skaicius. Pirmam
numeracijos schemos lygiui Zyma nenurodoma.

"Pradzia" ir "pabaiga" - nurodomi numeracijos schemos lygio réZiai, kuriuos perZengus arba
numeracijos schema uzbaigiama, arba pereinama per vieng vienetg aukstesnio lygio numeracijoje,
pvz.: numeracijos lygio galas nurodomas jvertinant kiek numeriy bus iSleista per metus, jeigu tai
meénrastis, tai galas bus 12.

Svarbu: Pirmas numeracijos lygis visada identifikuoja metus. Negalima kurti mazZesnio nei keturzenklis

skaiciaus, pirmam lygiui negalima nurodyti Zymos.

Sukdrus lygj, spaudziamas mygtukas "Patvirtinti", lenteléje atsiranda jrasas:
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Numeracijos lygiai

Lygis Tipas Zyma Pradzia Pabaiga Veiksmai
1 Testinis 2016 /s B
2 Atsinaujinantis  Nr. 1 20 V2 |

Pav. 242. Numeracijos lygiai

Lygius visada galima redaguoti paspaudus tusinuko ikong, arba Salinti, paspaudus x ikong.

Kai uzpildomi numeracijos schemos laukai spaudziamas mygtukas "ISsaugoti". Sistema iSsaugo naujg
sukurtg numeracijos schema, kuri atvaizduojama sarase:

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 243. "Issaugoti" mygtukas

9.2. Numeriai

Sukdrus numeracijos schema, galima kurti numerius, kurie priskiriami tai numeracijos schemai. Kaip ir
numeracijos schemos - numeriai yra sisteminiai. Tai reiskia, kad vienos bibliotekos darbuotojas sukuria
numer;j bibliografiniam jrasui, o kity biblioteky darbuotojai naudojasi tuo numeriu kurdami egzempliorius.

Numeriy duomeny tvarkyma galima pasiekti paspaudus ant "Numeriai" meniu skilties, esant spausdintoje
periodikoje. Sistema atveria numeriy langa:

Moteris1111 : [furnalas]. - Vilnius : Moteris, 1989-. - ISSN 0134-322X. - UDK: 396(474.5)(051) PASIRINKTI PERZIURA
Metai Numeriai KURTI NAUJA

Numerly

Metal  Metinis tirazas skaldlus

Vienkartinis tirazas Mumeris I3tisiné numeracija Antradte Skelbimo data
01 0 6 0 2007, Nr. & 2 Test aniradte 20010110

m7 0 1 0 2001, Nr. § 1 Testing antragte 20010105

Pav. 244. "Numeriai" pagrindinis langas

Langg sudaro trys skiltys:

4. Pirmoji skiltis nurodo metus, pagal kuriuos yra sukurtg numeriy. Atskirai mety kurti nereikia, jie
automati$kai susikuria, kaskart sukidrus pirma metuose numerj. Sioje skiltyje pateikiama
informacija ir apie leidybos statistikos duomenis: Metinj ir vienkartinj tiraza.
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5. Antra skiltis saugo informacija apie pacius numerius. Tai pagrindinis sgrasas, kurio elementus
galima redaguoti, perzitréti detaliau ir atlikti kitus, su numeriu susijusius veiksmus.
6. Trecia skiltis skirta numerio perzitrai, kirimui, redagavimui.

Norint perzitiréti tam tikry mety numerius reikia paspausti ant "Metai" sgraso jraso. Sistema antroje skiltyje
parodo visus ty mety numerius, kuriy rikiavimas yra pagal numeriy pavadinimg, bet galima rikiuoti pagal
norima stulpel;.

Sukurti naujg numerj galima paspaudus "Kurti naujg" mygtuka. Sistema parodo tris galimus pasirinkimus:

KURTI NAUJA

1 @ Vieng numer)

C <7 Sudétinj numerj
@ Kelis numerius

Pav. 245. Numerio kirimo pasirinkimai

e "Vieng numerj" - DaZniausias pasirinkimas. Paspaudus sistema atveria numerio kirimo forma,
kurioje uzpildoma vieno konkretaus numerio informacija.

e "Sudétinj numeri" - Paspaudus sistema atidaro sudétinio numerio (jis skirtas, kai egzempliorius
padengia kelis numerius) kirimo forma. Naudotojas, prie numeracijos lygio reikSmés nurodo
"Nuo/iki" reiksmes. Sukurtas numeris atvaizduojamas per "/" Zenkla.

e "Kelis numerius" - Sistema atveria keliy numeriy kirimo langg, kuriame nurodzius kuriamus
numerius yra sukuriami keli numeriai vienu metu. Sis kiirimas paspartina numeriy kirima, taciau jo
trikumas yra pateikiamos informacijos stoka, kadangi negalima nurodyti tokios pacios antrastés
arba aprasymo keliems numeriams vienu metu.

Numerio informacijg sudaro trys blokai: "Numeracijos schemos", "Numerio duomenys" ir "Prisegtukai":

Lietuvos Respublikos biblioteky integralios informacijos sistemos LIBIS kirimas | Komplektavimo vartotojo vadovas 1335 158



© Asseco Lietuva UAB KONFIDENCIALU

Numerio kdrimas

Numeracijos schemos -
- Mumerio tipas ™ . Numeracijos schemos tipas* —
Pagrindinis v Pagrindiné v

_ Mumeracijos schema * .
Nuo 2015-01-01 v
Numeracijos lygiai
Lygis Zyma Numeris Veiksmai
1 2015 7
2 Nr. 8 /’
Nestandartinio numerio tekstas ‘ Generuoti teksta
Numerio duomenys v

Pav. 246. Vieno numerio kirimas

Kuriant numerj reikia nurodyti:

e "Numerio tipg" - gali bati pagrindinis arba priedas. Priedo atveju galima nurodyti tik fiktyvig
numeracijos schema, kurios metu nurodomi visi Zinomi duomenys. Sistema numatytai parenka
"Pagrindinis" reikSme;

e "Numeracijos schemos tipg" - gali biti trys tipai:

= "Pagrindiné" - sukurta per numeracijos schemy langg, naudojama, kai yra aiski ir nuosekli
numerio numeracijos seka;

= "Fiktyvi" - nurodoma, kai néra aisSki numeracijos schema, bet reikia sukurti numerj, pvz.: prieda.
Tokiu atveju sukuriamas nenuoseklus numeris;
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= "Chronologiné" - Pasirenkama, kai néra Zinomas numerio pavadinimas, bet Zinoma apytikslé
data, kada numeris iSleistas. Numerio pavadinimas sugeneruojamas pagal datg;

e "Numeracijos schema" - nurodoma pagrindiné numeracijos schema, kuri bus naudojama kuriant
numerj. Numatytai sistema nurodo naujausig numeracijos schemg;

e "Numeracijos lygiai" - nurodomas numeris, kuris kuriamas. Sistema pagal nutyléjimg nurodo sekant;j
numerj, atsizvelgiant j paskutinj sukurtg numerj, pvz.: jeigu buvo sukurtas "2015, nr. 7", tai sekantj
sistema nurodys "2015, nr. 8". Numeracijos lygiy reikSmes galima keisti paspaudus ant tusinuko

ikonos, ir atsidariusiame modaliniame lange jvedus norima reikSme.
Pastaba: Kuriant pagal fiktyvig numeracijos schema reikia i$ pradziy sukurti lygius, kaip tai daroma
prie numeracijos schemy kdrimo, o tik tada nurodyti reikSme.

Pastaba: Kuriant sudétinj numerj ir kelis numerius reikia nurodyti rézius "Nuo/iki", sistema pagal
nutyléjima nurodo kurti vieng numer;j.

e "Nestandartinio numerio tekstas" - laukelis skirtas jvesti numerio pavadinimg, kuris yra
nestandartinis. Naudotojas gali jj jvesti ranka, bet patariama generuoti tekstg paspaudus mygtuka
"Generuoti tekstg". Sistema atveria "Nestandartinio numerio teksto generavimas" modalinj langa:

Nestandartinio numerio teksto generavimas

Metai Meénuo Diena |:| Savaite D Sezonas

. Chronologiné kalba* — - Chronologiné data *

Lietuviy M ‘ |2021-0?-05 = ‘

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 247. "Nestandartinio numerio teksto generavimas" modalinis langas

Siame lange naudotojas pasirenka datos laukus, kuriuos nori jterpi. Juos galima tempti ir taip
nurodyti jy pirmuma vienas kito atZvilgiu, pvz.: galima nutempti laukg "Ménuo" deSiniau "Diena"
taip nurodant, jog po dienos tekstas bus po mety, o tik tada ménesio. Zymimuoju langeliu
pasirenkama, kuriuos datos laukus jterpti. Taip pat nurodoma teksto kalba ir chronologiné data.
Patvirtinus langa, sistema sugeneruoja nestandartinj teksta, kurj véliau atvaizduos prie numerio
pavadinimo:

Mestandartinio numerio tekstas

{2[12'],”9. 2

Pav. 248. Nestandartinio numerio tekstas
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Kuriant taip pat nurodomi pagrindiniai numerio duomenys:

Numerio duomenys -
y } ’ Skelbimo data )
Antraste
Aprasymas 7 |
Pastaba Y

D Jtraukti j iStisine numeracijg

Priedai -+

Antrasté Pastaba Veiksmai

Pav. 249. Pagrindiniai numerio duomenys

e "Numeris" - nurodomas numerio pavadinimas, kuris bus atvaizduojamas, kai bus sukurtas numeris.
Sis laukas ypa¢ pravartus, kai nurodoma fiktyvi numeracijos schema ir norima suZinoti, kaip atrodys
sukurtas numeris pries jj sukuriant.

e "Skelbimo data" - nurodoma numerio skelbimo data, kada numeris buvo iSleistas. Pastaba: Tai néra
data, kai gautas numeris j biblioteka - tai saugoma prie numerio egzemplioriaus.

e "Antrasté" - Nurodoma numerio antraste;
e "Aprasymas" - Nurodomas trumpas numerio aprasymas;

e "Pastaba" - Nurodoma bibliotekai skirta pastaba, kurios nematys skaitytojas, bet aktuali informacija
apie tam tikrg numerj;

e "IStisiné numeracija" - nurodoma ar jtraukti j iStisine numeracijos schema, jeigu jtraukiama, sistema
sugeneruoja sekantj istisinés numeracijos numerj pagal sekg is eilés. Naudotojas Sig reikSme gali
pakeisti.
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e "Priedai" - jeigu numeris turi kokiy priedy prie jo, tada nurodomi numeriai, pvz.: kompaktiniai diskai
ir kt. Pastaba: tai néra numeris - priedas, jis kuriamas, kaip atskiras numeris, nurodant tipa "Priedas".

Galiausiai nurodomi prisegtuky duomenys:

Prisegtukai

Elektroniniai dokumentai

- X
testuixt ]
Dokumentotipas® — Prieigos tipas *
autografas e Viesa prieiga e +
Elektroninis numeris
— X
el. numeris.pdf (]

Pricigostipas* ——_ Dieny skaicius, po kurio leidinys publikuojamas ——

Ribota prieiga e ‘ ‘3

Prieinamaprocenty* —
Leidinio fragmentas yra viesai 20 |
prieinamas

Pav. 250. Prisegtuko duomenys

Siame duomeny bloke nurodoma informacija apie prisegamus elektroninius dokumentus:

e "Dokumento tipas" - gali biti "Autografas"”, "Rodyklé", "Turinys" ir kt.

e "Prieigos tipas" - gali bati vieSos prieigos arba neviesos prieigos, nuo to priklauso ar dokumentg bus
galima pasiekti portale.

Elektroniniai dokumentai gali biiti prisegti keli, tai padaryti galima paspaudus "+" ikonga. Pasalinti el.
dokumentg galima paspaudus "x" ikona.

Taip pat nurodoma informacija apie elektroninj numer;j:

e "Prieigos tipas" - kai viesa prieiga, néra taikomos licencijy sglygos ir visi skaitytojai gali atidaryti
numerj skaitykléje, kai ribota - apribojama licencijomis, kai uzdrausta - néra galimybés skaityti
skaitykléje ir licencijos negalioja.

e "Dieny skaicius po kurio leidinys publikuojamas" - nurodomas dieny skaicius po kurio bus galimybé
skaityti numer;j.

e '"Leidinj leidZiama atsisiysti portalo naudotojams" - galima pazymeéti tik tada, kai prieiga laisva. Tada
portale registruoti naudotojai galés parsisiysti leidinj.

e '"Leidinio fragmentas vieSai prieinamas" ir "prieinama procenty" - nurodo, ar neregistruotas
naudotojas gali atsidaryti numerj skaitykléje, ir jeigu taip, kokj procentg turinio jame jis gali skaityti.

UZpildZius numerio duomenis spaudziamas mygtukas "ISsaugoti". Sistema sukuria numerj, kurj atvaizduoja
numeriy sgrase, prie atitinkamy mety.

Numerio perzilira inicijuojama paspaudus ant "Numeriai" sgraso jraso, sistema atveria numerio perzitros
formg desiniame lango kraste:
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b BENDRA INFORMACIJA LEIDYBOS INFORMACIJA
Numerio perziura :
Numeracijos schemos -
~ Mumerio tipas . Mumeracijos schemos tipas
Pagrindinis - { Pagrindiné -
. Mumeracijos schema .
Nuo 2015-01-01 -
Numeracijos lygiai
Lygis Zyma Numeris Veiksmai
1 2015
2 Nr. 6
‘ Nestandartinio numerio tekstas ] Generuoti tekstg
Fa

Numerio duomenys
Numeris

{2015. Nr. 6 Yy J [ Skelbimo data

Pav. 251. Pagrindiniai numerio duomenys

Paspaudus ant "Veiksmai" esanc¢io numeriy sgraso deSiniame kraste, prie kiekvieno numerio matomi Sie
veiksmai:
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TULE el WD 1Y e

| vnie
/" Redaguoti
Vd R%istruoti sglyginj vieneta

Salyginiai vienetai

Straipsniai

Pasalinti

Pav. 252. Galimi veiksmai su el. numeriu

e "Redaguoti" - paspaudus sistema atidaro numerio redagavimo formg desiniame lango kraste.

e "Registruotisglyginjvienetg" - sistema atveria "gaunami egzemplioriai" meniu skiltj ir ten parinktam
numeriui atidaro salyginio vieneto kdrimo forma. Taip sutaupoma laiko, nes nereikia ieskoti
numerio, kuriam kuriamas salyginis vienetas

e "Salyginiai vienetai" - sistema atveria "gaunami egzemplioriai" meniu skiltj ir ten parinktam
numeriui parodo salyginiy vienety sarasa.

e 'Straipsniai" - sistema, naujame narsyklés skirtuke atidaro jungtinj katalogg, kuriame pateikiamas
bibliografiniy jrasy sarasas, kurie yra susieti su Siuo numeriu. Apie straipsniy siejimg ziGreéti
katalogavimo vadova.

e "Pasalinti" - sistema atveria numerio Salinimo jspéjima, o jj patvirtinus numeris yra pasalinamas i$
sistemos. Salinti galima tik tokj numerj, kuris neturi sukurty salyginiy vienety ir neturi sasajy su
straipsniais.

Numerio leidybos statistikos duomenys koreguoti galima paspaudus ant numerio (jvykdZius numerio
perzidrg) ir pasirinkus meniu skiltj "Leidybos informacija". Sistema atveria leidybos statistikos duomenis,
bldingus tik tam numeriui:
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> BENDRA INFORMACIJA LEIDYBOS INFORMACIJA

6 14:05, 0. - ISSN 0251-2222 Leidybos informacijos perzidra :
Numeriai | | J

WIEE :lél.‘l:'::ricija SoUEste :::albimn [ ‘ ‘ ‘
2015, Nr. 7 2021-06-02 : .

| | |
2015,Nr. 6 : ‘
2015,Nr. 5 5 E ‘ ‘ ‘ l
2015, Nr. 4 4

Pav. 253. Numerio leidybos statistikos informacija

Norint redaguoti Siuos duomenis reikia paspausti "Veiksmai" mygtuka, esantj desiniame kampe.

Pastaba: Leidybos statistikos duomenis matyti ir redaguoti gali tik tam tikrg teise turintis naudotojas.

9.3. Salyginiai vienetai

Sukdrus numerius galima kurti numerio sglyginius vienetus - licencijas. Saglyginis vienetas tai egzemplioriaus
atitikmuo elektroninei periodikai, kuris kaupia informacijg apie apskaitos (kaina, fondas ir kt.) ir licencijos
duomenis. PrieSingai nei numeriai ir numeracijos schemos, salyginiai vienetai- bibliotekos duomuo. Tai
reiskia, kad kiekviena biblioteka kuria savo salyginius vienetus. Sglyginius vienetus pasiekti galima
paspaudus meniu skiltj "Gaunami egzemplioriai". Sistema atveria salyginiu vienety langa:

GAUNAMI EGZEMPLIORIAI  NUM

Pradiia / Komplektavimas / Elektroning periodika / Gaunami egzemplicrial > Salyginio vieneto perZidra

Moteris1111 : [furnalas]. - Vilnius : Moteris, 1989-. - ISSN 0134-322X. - UDK: 396(474.5)(051) Pagrindiniai duomenys ~

Numeriai Salyginiai vienetai
Numeris Istisiné nr. Antrasté Numeris Fondas Saskaita Kaina
017 ~ 2001, Nr 1 VikaiEial 123456789 10 Eur
200 ~ 2001, N1 Vikaitiai 1 1 Eur
Eur
2007, Nr. & 2 Test antraste H 2001, Ne. 1 Vilainial lag 2Eur
Finansavimo Saltiniai
2001, Nr. 5 1 Testiné antrasté H Rodyl jraéy puslapyje 10+
Finansavimo Saltinis Paskirstyta suma
2001, Nr. 4
i tarptautiniy organizacijy 1 Eur
20071, Nr. 3
2001, Nr. 2 § Licencijos duomenys -

2001, Nr. 1

Rodyt jraiy pusiapyje 10+

Pav. 254. "Gaunami egzemplioriai" langas

Pastaba: Nemaisyti su monografijos salyginiais vienetai. Jie pasiekiami per "Komplektavimas - sglyginiai
vienetai"
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Langas padalytas j tris dalis:

Pirmoje dalyje pateikiama numeriy informacija. numeriai yra suskirstyti metais, o prie kiekvieno numerio,
desiniame sgraso kraste yra "Veiksmai" mygtukas, kurj paspaudus galima perzitréti bendrg numerio
informacija. Si funkcija skirta, tam, jog nereikéty eiti j numeriy meniu skiltj, ir i$ to pacio lango bity galima

perziuréti numerio informacija:

Pradzia / Kamplektavimas / Spausdinta periodika / Gaunami egzempliorial > PENDRAINFORMACLIA

Uranas gera planeta / Uranas gera Numerio perzitra
planeta. - test : UAB testavimas

20201116 14:05, 0. - ISSN

0251-2222 Numeracijos schemos

Numeriai
Numeris |5tising nr. Antragté
201 ~

Numeracijos lygiai

15 ~ Lygis Jyma Numeris Veiksmai

2015, Ne 7 1 2015

2015,Ne.6 @ Nomerio duomenys M 7

2015, Ne. § 5

2015, Nr. 4 a

2015, Me. 3 3 : Numerio duomenys

2015, Ne. 2 2

2015,Nr. 1
(2021 pecHa, 1 Testiné antradté
savaite] 16)

Rodytijrady puslapyje 10

Pav. 255. Numerio perZiira

Antroje dalyje yra salyginiy vienety sarasas. Siame sarase pateikiami konkretaus numerio salyginiai vienetai,
arba tam tikry mety salyginiai vienetai, priklausomai nuo to ar pasirinktas numeris ar metai "Numeriai"

sgrase.
Trecia dalis skirta numerio salyginio vieneto klrimui, perzidrai ir redagavimui.

Kurti naujg salyginj vienetg numeriui galima pasirinkus numerj (paspaudus ant jo) "Numeriai" sgrase, o tada
paspaudus mygtuka "Kurti naujg" esantj "Salyginiai vienetai" sgraso virsuje, desiniame kampe:

Salyginiai vienetai

Numeris Fondas Saskaita Kaina

2001, Nr. 1 Vikaiciai 123456789 10 Eur .

Pav. 256. "Kurti naujq" mygtukas

Sistema atidaro egzemplioriaus sglyginio vieneto kirimo formga desinéje lango puséje:
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Salyginio vieneto kirimas

Pagrindiniai duomenys -~

Egzemplioriaus data *

‘ | |2021-07-09 B ‘

‘ Saskaita * | |Fcndas‘ - ‘

- Valiuta *

‘ Isigijimo kaina * | Euras hd | | Eur ‘
Finansavimo Saltiniai
Finansavimo $altinis Paskirstyta suma

Licencijos duomenys -
‘ Teikimo pagrindas - | | Licencijos pagrindas

- Vienu metu leidZiamy skolinimy skaigius *

1 | D Neribotas

- Bendras leidziamy skolinimy skaicius* —

0 | |:| Neribotas
‘ Galioja nuo * o) | | Galioja iki * ) ‘

D Neribotai | ‘

| Pastabos ‘

Pav. 257. Sqlyginio vieneto kirimo forma

Salyginio vieneto kiirimg sudaro du informacijos blokai:
e "Pagrindiniai duomenys" - pateikiama informacija apie sglyginio vieneto apskaitymo duomenis:
sgskaity, fonda, inventorinj numerj, kaing ir finansavimo 3altiniy paskirstyma.
e '"Licencijos duomenys" - pateikiama informacija apie pacia licencija:

= "Teikimo pagrindas" - Nurodomas pagrindas, kuriuo yra kuriamas sglyginis vienetas: "Dovana",
"Privalomasis egzempliorius" arba "Pirkimas";

= "Licencijos pagrindas" - Sutarties, pagal kurig gauta licencija, numeris;

= "Vienu metu leidZiamy skolinimy skaicius" - Skaicius, nurodantis kiek skirtingy registruoty
naudotojy vienu metu gali pasiskolinti numerj. Galima nurodyti, jog skaicius nebity ribojamas;

= "Bendras leidZiamy skolinimy skaicius" - SkaiCius, nurodantis kiek skirtingy registruoty
naudotojy gali pasiskolinti numerj (per visg laikg). Galima nurodyti, jog skaifius nebdty
ribojamas;

= "Galioja nuo" ir "Galioja iki" - Nurodomas licencijos galiojimas. Galima nurodyti neribotg "iki"
reikSme.

Kai uzpildyti visi norimi duomenys sglyginio vieneto kirimo metu, spaudziamas mygtukas "ISsaugoti",
esantis gavimo formos apacioje, deSiniame kampe:
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ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 258. Mygtukas "Issaugoti"

Salyginj vienetg galima perzilréti. Tai padaryti galima paspaudus ant sglyginio vieneto "Salyginiai vienetai'
sgrase. Sistema atveria numerio egzemplioriaus perzitaros forma:

> Salyginio vieneto perZiura

K 396(474.5)051) EZ oo duomenys -

Salyginiai vienetai
Numeris Fondas Sqskaita Kaina
2001, Nr 1 Vikastial 123456789 10 Eur
2001, N1 Vikaitial 1 1 Eur

2001, Nr.1 Vilainiai a0 2 Eur

Finansavimo altiniai

Rodyt rady pustapyle 10+ 1

Finansavimo Saltinis Paskirstyta suma

& tarptautiniy organizaciy 1Eur

Licencijos duomenys

Pav. 259. Numerio sqlyginio vieneto perZiiira

Redaguoti numerio egzemplioriy galima redaguoti. Tai padaryti galima paspaudus "Redaguoti" per
"Veiksmai", esantj prie kiekvieno numerio egzemplioriaus "Egzemplioriai" sgraso desinéje:

H |
N

2 Redaguoti

B Pasalinti
Pav. 260. Numerio sqlyginio vieneto redagavimas

Paspaudus mygtuka, sistema atidaro redagavimo formg desiniame lango kraste.

Pasalinti numerio sglyginj vieneta galima paspaudus "Pasalinti" per "Veiksmai", esantj prie kiekvieno

numerio sglyginio vieneto "Salyginiai vienetai" sgraso desinéje.
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9.4. Neregistruoti numeriai

Leidéjas arba bibliotekininkas pagal leidéjo prasyma turi galimybe kurti numerj portale. Toks numeris daznu
atveju bina netvarkingas: nestruktdrizuota numeracijos schema, aprasymas neteisingas, licencijos
duomenys netvarkingi. Siaip problemai i¥spresti yra sukurtas neregistruoty numeriy funkcionalumas.
Neregistruoti numeriai - tai iS portalo sukurty numeriy kopijos, kuriuos registruojant bibliotekinéje
sistemoje yra sutvarkomi leidéjo pateikti duomenys. Jis kaupia informacijg ne tik apie numerj, bet tuo paciu
ir apie licencijg, o tai reiskia, jog reikia sukurti numerj ir sglyginj vieneta. Neregistruotus numerius perzitréti
ir registruoti galima paspaudus meniu skiltj "Neregistruoti numeriai":

NEREGISTRUOTI NR.  NUMERIA

Pradiia / Komplektavimas / Elektronin periodika / Neregistrusti nn > Neregistruoto numerio perZidra i
Moteris1111 : [zurnalas]. - Vilnius : Moteris, 1989-. - ISSN 0134-322X. - UDK: 396(474.5)(051) PASIRINKTI | PERZIDRA Pagrindiniai duomenys N

Neregistruoti numeriai

Skelbimo data Numeris Antradté Aprasymas Registravimo data
20210131 2021 Moterys zr. NR.2 Nykstuko karaliaus antraste  Laikrastyje Moleris pasaka apie Nykstuka karaliu 20210218 11:47:47
20210131 2021, Materys zr. NR.1 Lapes i ozio antraste Laikrastyje Moteris pasaka apie lape ir ozy 2021-07-09 11:55:47 B
Rodyti jrafy pustapyje 10 - Prisegtukai

Licencijos duomenys
Pav. 261. Neregistruoty numeriy langas

Siame lange pateikiami visi turimi neregistruoti numeriai pasirinktam bibliografiniam jrasui. Jeigu
neregistruotas numeris turi registravimo data, vadinasi pagal jj yra sukurtas numeris. Jeigu turi
"Dokumentas" ikong, vadinasi jam sukurtas ir sglyginis vienetas.

Neregistruoto numerio informacija suskaldyta j tris duomeny blokus:

e "Pagrindiniai duomenys" - saugoma informacija apie numerio duomenis. Pvz.: Numeris - toks, kuris
pateiktas leidéjo laisva ranka;

e "Prisegtukai" - saugoma informacija apie prisegtus dokumentus ir el. numerj;
e '"Licencijos duomenys" - saugoma informacija apie licencijos duomenis.

Registruoti numerj galima paspaudus "Registruoti numerj" per "Veiksmai" esantj prie kiekvieno
neregistruoto numerio "Neregistruoti numeriai" sgraso desinéje.
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/7 Registru% numersj
= PerZiuréti numerj

E Perzidréti salyginj vieneta
Pav. 262. "Registruoti numerj" mygtukas

Paspaudus mygtukg sistema nuveda j "Numeriai" meniu skiltj, ir jjungiama numerio kirimo forma. Ji yra
identiSka paprastai numerio kirimo formai, taciau yra uzpildyti visi Zinomi duomenys: Numerio
pavadinimas, skelbimo data antrasté ir pan. Sistema sugeneruoja "Pastaba" lauko reikSme jvesdama
neregistruoto numerio pavadinima, kurj pateiké leidéjas, tam, kad buty lengviau bibliotekininkui atsekti,
kokj numerj priskirti numeracijos schemoje.

Taip pat jau uzpildyta informacija prie prisegtuky su dokumentais, kurie buvo pateikti leidéjo. Visus Siuos

duomenis naudotojas gali keisti:

Prisegtukai

Elektroniniai dokumentai

s — X
Nykstukas_virielis.png [ ]
- Dokumentotipss® —_ Prieigos tipas *
| virdelis - | Viesa prieiga - +
Elektroninis numeris
— X
K.Boruta_Nykstukas_pauksciu_karalius.pdf [ ]

_ Dieny skaicius, po kurio leidinys publikucjam

Prieigostipas*

Viega prieiga - | |[]

. Leidinj leidZiama atsisiysti
portalo naudotojams

- Pricinama procenty* —

. Leidinio fragmentas yra viesai | 50 |

prieinamas

Pav. 263. Prisegtukai, kuriant numer;j is neregistruoto numerio

Patikrinus ir uzpildZius visus duomenis naudotojas spaudzia mygtuka "ISsaugoti". Taip sukuriamas numeris
pagal neregistruotg numerj. Kaip ir minéta anksciau, po sukirimo prie neregistruoto numerio galima matyti

registracijos data.

Pastaba: Jeigu sukurtas klaidingas numeris, jj galima redaguoti arba pasalinti (po to registruoti naujai) kaip

ir jprasta numer;j.

Toliau reikia uZregistruoti sglyginj vienetg, tai padaryti galima "Numeriai" meniu skiltyje paspaudus
"Registruoti sglyginj vienetg" per "Veiksmai" prie numerio kuris sukurtas pagal neregistruotg numer;j.
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Sistema atveria salyginio vieneto kirimo langg, kuriame uzpildyti licencijos duomenys i$ neregistruoto
numerio:

Licencijos duomenys

Teikimopagrindes —_ Licencijos pagrindas

‘ Dovana - ‘ ‘ Cia yra galiojanti licencija

‘ ‘ Neribotas

‘ ‘ Neribotas

- Galicjanuo *

‘2021-01-31 al ‘ ‘ |

Neribotai ‘ |

| Pastabos |

ATSAUKTI 1SSAUGOTI

Pav. 264. Sqlyginio vieneto kirimas pagal neregistruotq numerj

Naudotojas, kaip ir kurdamas numerj, taip ir kurdamas salyginj vieneta jveda trakstamus duomenis ir
pakeicia tuos duomenis, kurie jam atrodo klaidingi. Tai padarius spaudziamas mygtukas "ISsaugoti" sistema
taip uzregistruoja salyginj vienetg pagal neregistruotg numerj. Po Sio veiksmo neregistruotas numeris
laikomas sutvarkytu.

Pastaba: Jeigu salyginis vienetas kuriamas pasirinkus numerj ir paspaudus "Kurti naujg" (jprastu bidu), tada
sistema iSveda perklausima, kuris klausia, ar norima kurti sglyginj vienetg pagal neregistruotg numerj, j
jprasta:

Kurti salyginj vieneta X

Numeris turi neuzregistruota salyginj vienetg. Pasirinkite kuriamo sglyginio
vieneto tipa:

O Neregistruoto numerio @ Iprastas

ATSAUKTI PASIRINKTI

Pav. 265. "Kurti sqlyginj vienetq" modalinis langas

Sukurtg numerj ir sglyginj vienetg neregistruotam numeriui visada galima greitai perzitréti pasirinkus vieng
iS veiksmy prie neregistruoto numerio "Neregistruoti numeriai" sgrase:
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/ Registruoti numerj

:= Perzidréti numerj

E PerZidréti salyginj vieneta

Pav. 266. Veiksmai su neregistruotu numeriu
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10. Salyginis vienetas - el. knygos egzempliorius

Elektroniniai leidiniai neturi egzemplioriy, kuriais buty galima apskaityti jsigyta leidinj, kadangi fiziskai
dokumentas néra gaunamas. Tam, kad sistemoje blty galima apibréZzti jsigytas licencijas elektroniniam
leidiniui yra sukurtas salyginis vienetas - apskaitos vienetas, kuriam nurodoma kaina, fondas ir licencijos
informacija. Salyginius vienetus galima pasiekti paspaudus "Komplektavimas" posistemio mygtukg, o tada
"Salyginiai vienetai". Atveriamas sglyginiy vienety sgrasas:

Komplektavimas v

Saskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienet@i',]
Elektroniné periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 267. Mygtukas "Komplektavimas - Sglyginiai vienetai"

Pradzia / Komplektavimas / Salyginiai vienetai / Salyginiai vienetai

Sglyginiai vienetai

Inventorinis numeris Fondas Saskaita Kaina Skolinimy skaigius Galioja nuo Galioja iki
F21/m Vikaiciai 7887 11 Eur 0 2021-06-01
F:21/10 Vilainiai 10 1Eur 0 2021-06-02
F:21/9 Vilainiai 444 1 Eur 0 2021-06-28
21/88 Vilainiai 1 10 Eur 0 2021-06-28
F:21/8 Vikaitiai TEMP: 51578 10 Eur 0 2021-06-21
21/23 Aristava 100 2 Eur 0 2021-02-01
21/22 Akademija m 10 Eur 0 2021-02-01
F:21/2 Abonementas 4 10 Eur 10 2021-02-03
F21/1 Vikaiciai 4 10 Eur 10 2021-02-01
20/30 Akademija 4 13 Eur 0 2020-09-10
Rodyti jrady puslapyje 10+ 1-10i510

Salygini vienety, kaip ir egzemplioriy, galima ieskoti, kurti, perzilréti, redaguoti ir salinti.

10.1. Salyginiy vienety paieska

Salyginiy vienety, kaip ir kity, sistemoje esanciy esybiy galima ieskoti, t.y siaurinti pateikia sgrasg pagal
nurodytus kriterijus. PaieSkos blokas matomas kairiame lango kraste:
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Paieska <
Inventorinis numeris
Fondas -
Saskaita
Bibliografinis jrasas e
Galioja nuo [=) ‘ ‘ Galicjaiki  [&)

ISVALYTI IESKOTI

Filtrai

[ Licencija galiojanti

Pav. 268. Sqlyginiy vienety paieska

Salyginio vieneto paieSkg vykdoma pagal:

"Inventorinj numerj" - suteikiamas pagal inventorine numeriy seka. Salyginiai vienetai ir
egzemplioriai dalinasi ta pacia seka, kitaip tariant, jeigu egzemplioriui ir sglyginiam vienetui
priskiriama fiktyvi schema, tai priskiriami numeriai nesidubliuos

"Fonda" - sglyginiam vienetui gali buti priskiriamas tik fondas, kurio poZymis yra "Elektroniniy
leidiniy tvarkymo fondas", tai nustatyti galima komplektavimo duomeny administravime pasirinkus
norima fonda

"Saskaitg”;

"Bibliografinj jrasa" - nurodomas elektroninis bibliografinis jrasas, kurio 182 lauko a polaukio
reikSmé yra "b / elektroninis";

"Galioja nuo" ir "Galioja iki"- nurodoma licencijos galiojimo data.

Filtras "Licencija galiojanti" - pazyméjus Zymimajj langelj rodomi tik tie sglyginiai vienetai, kuriy
licencijos galiojimas apima einamosios dienos data.

Pasirinkus kriterijus spaudZiamas mygtukas "leskoti" ir taip inicijuojama paiesSka pagal kriterijus.

PerzZiGréti sglyginius vienetus taip pat galima pasirinkus bibliotekos/jungtiniame kataloge (Katalogavimas -

bibliotekos katalogas arba Katalogavimas - jungtinis katalogas) pasirinkus elektroninj leidinj ir paspaudus

mygtuka "Egzemplioriai" per "Veiksmai" esantj prie kiekvieno bibliografinio jraso, desiniame sgraso kraste:
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Perzilréti naujame skirtuke

Redaguoti

Redaguoti naujame skirtuke

Rasti visus susietus

Egzemplioriai

Gauti leidinj

Uzsakyti leidinj

Pazyméti neaktualiu

Panaikinti jrasg

Pasalinti jra3a

Kopijuoti jrasg

Kopijuoti skaitmenintam objektui

Perziuréti istorija

KONFIDENCIALU

Pav. 269. "Egzemplioriai" mygtukas, esantis prie bibliografinio jraso

Paspaudus mygtuka, sistema atveria sglyginiy vienety langg naujame narsyklés skirtuke su visai sglyginiais

vienetais, kurie priklauso tam bibliografiniam jrasui.

10.2. Salyginio vieneto kurimas

Sukurti naujg salygini vienetg galima paieskos bloke pasirinkus (paspaudus "..." mygtuka) bibliografinj jrasg,

kuris atitinka elektroninio leidinio sglygas, o tada paspaudus, "Kurti nauj3", esantj salyginiy vienety sgraso

virSuje, deSiniame kampe:

Bibliografinis jragas

Zemaités rastai. Velnio vestuvés,

velnio ir laidotuvés

KURTI NAUJA

Pav. 270. Kurti naujq sqlyginj vienetq

Pav. 271.

Svarbu: Salyginj vienetg kurti galima tik tada, kai bibliografinis jrasas turi prisegta el. knyga, kitu atveju

paspaudus ant "Kurti naujg3" mygtuko, sistema iSves pranesimg, nurodantj, jog reikia prisegti el. knyga.
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Sékmingi pasirinkus bibliografinj jrasg sistema atveria sglyginio vieneto kdrimo forma:

Zemaités ratai. Velnio vestuves, velnio ir laidotuves

Pagrindiniai duomenys ~
|Ident\f|kacijost\pa5* - ‘ | |

|Fondas* - ‘ | |

~ Egzemplioriaus data *

|2021—u&29 = ‘ |Sa5kana* |

~ Valiuta *

| Euras - ‘ | Eur |

| Isigijimo kaina *

Finansavimo $altiniai

Finansavimo $altinis Paskirstyta suma

Licencijos duomenys -

~ Wienu me leidZziamy skolinimy skaiius * \

|‘| ‘ D Neribotas

~ Bendras leidZiamas skolinimy skaigius *

|0 ‘ D Neribotas

| Licencija galioja nuo * = ‘ | Licencija galioja iki * = |

ATSAUKTI ISSAUGOTI

Pav. 272. Sqlyginio vieneto kirimo forma

Kdrimo forma sudaro du blokai:

1. "Pagrindiniai duomenys" - pateikiama informacija apie licencijos apskaitymo duomenis: kaing,
fondg, datg, finansavimo saltiniy paskirstymag;
2. "Licencijos duomenys" - pateikiama informacija apie pacia licencijg: galimy skolinimy skaiciy,

licencijos galiojimg ir pagrindg (pvz.: sutarties numeris).

Suvedus duomenis, naudotojas spaudzia iSsaugoti, sistema patikrina ar néra nevalidziy lauky, ir jei tokiy
neranda, iSsaugoja naujg salyginj vieneta.

10.3. Saglyginio vieneto perziura ir redagavimas

Perzilréti sglygini vienetg galima paspaudus ant bet kurio jraso sglyginiy vienety sarase. Sistema atveria
perzitros forma deSiniame lango kraste:
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> Zemaités rastai

Pagrindiniai duomenys

Finansavimo Saltinial
Finansavima saltinis Paskirstyta suma

I8 valstybes biudzeto e

Licencijos duomenys

Pav. 273. Sqlyginio vieneto perZiira

Redaguoti sglyginio vienetus galima paspaudus mygtuka "Redaguoti" per "Veiksmai", esantj prie kiekvieno
sglyginio vieneto sgrase, deSiniame kraste:

/@ Redaguoti

B Pasalinti

Pav. 274. Sqlyginio vieneto redagavimas

10.4. Salyginio vieneto pasalinimas

Pasalinti klaidingg ar neaktualy sglyginj vieneta galima paspaudus mygtuka "Pasalinti" per "Veiksmai",
esantj prie kiekvieno salyginio vieneto sgrase, deSiniame kraste:

Licencijos duomeny

# Redagucti

B Pasalinti

Pav. 275. Sqlyginio vieneto salinimas
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Sistema iSveda jsitikinimo pranesima, kurj patvirtinus salyginis vienetas yra pasalinamas i$ sistemos:

Ar tikrai norite pasalinti duomenis?

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 276. Sqlyginio vieneto salinimo jspéjimas
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11. Depozitoriumo vadovas

Komplektavimo ataskaity depozitoriumas skirtas kaupti sistemos komplektavimo komponente sudaromy
ataskaity archyvg, kuriame saugomi suformuoty ataskaity dokumentai. Archyve kaupiami duomenys apie
originalig ataskaitos forma bei jos pakeitimus (versijas). Versijy kirimas yra vykdomas atitinkamose vietose,
pvz.: nurasymo akto dokumentai formuojami "Komplektavimas - Egzemplioriai - Nurasymas".
Depozitoriumag galima pasiekti pasirinkus meniu punktg "Komplektavimas", o tada paspaudus "Apskaita":

Komplektavimas v

Sgskaitos
Egzemplioriai
Salyginiai vienetai
Elektroniné periodika
Spausdinta periodika
Apskaita
Administravimas

Fondy patikra

Pav. 277. Mygtukas "Komplektavimas - Apskaita”

Sistema atidaro apskaitos dokumenty sgrasa, kuriame rodomi visy tipy apskaitos dokumentai:

Paieska <
|

Prad3ia / Komplekiavimas / Apskaita / Depozitoriumas

- Apskaitos dokumentai

[ Data Tipas Pavadinimas Numeris
- Dokumenty gavimo akias (sgskaitos . ~ .
2021-06-28 b ; Dokumenty gavimo akias (sgskaitos uzbaigima) 10 *
F— ubaigime) 2
2021-06-18 Nuragyma akias MNuragymo aktas 42 !
Datanuo [ Dataiki [0
2021-06-18 Nurafymo aktas Nuraymo aktas a0 *
ISVALYTI IESKOTI
20210617 Nuradymo aktas Nuragymo aktas 39 I
20210617 Dokumenty perdavimo aktas Dokumenty perdavimo akias 32 *
2021-06-16 Meperiadiniy leidiniy utsakymas fondams  Neperiadiniy leidiniy uZsakymas fondams 13 :
2021-06-16 Dokumenty perdavimo aktas Dokumenty perdavimo akias a1 *
20210615 Neperiodiniy leidiniy uzsakymas Neperiodiniy leidiniy uzsakymas 18 *
2021-06-11 MNeperiadiniy leidiniy uzsakymas MNeperiadiniy leidiniy uzsakymas 17 *
b
2021-06-10 Neperiodiniy leidiniy uzsakymas Neperiodiniy leidiniy uZsakymas 16 +
oyt pskaprfe 10 >
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11.1. Apskaitos dokumentai

Tam, kad baty galima perzidréti tam tikro tipo dokumentus, galima atsifiltruoti kriterijus paieskoje, pvz.:
Nurodant nuraSymo akto tipg, ir data:

Paieska <

~ Tipas

Nuragymo aktas i

Pavadinimas

Numeris

~ Data nuao

2021-01-01 [£) ‘ |Da1a ki [

ISVALYTI IESKOTI

Pav. 279. PaieSka

Inicijavus paieska "Apskaitos dokumentai" sarase matomi tik nuraSymo aktai sukurti nuo pasirinktos datos.

Dokumentg perziliréti (parsisiysti) galima paspaudus — ikong esancig prie kiekvieno apskaitos
dokumento. Paspaudus, parsiun¢iama paskutiné (naujausia) dokumento versija. Paspaudus ant parsiystos

bylos jg galima perZitréti:
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PradZia / Komplektavimas / Apskaita / Depozitoriumas

Apskaitos dokumentai

Data Tipas Pavadinimas Numeris

2021-06-18 Nurasymo aktas Nurasymo aktas 42

Nuradymo aktas [Protected View] - Excel &
File Home Inset Draw  Pagelayout  Formulis  Data  Review  View Help  © Tellme
= ¥
AB - 5 PRIPAZINTY NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI BIBLIOTEKQS v
A B c D E F G H | J K - 3
1 ELEKTRENU SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA -
2
3 TVIRTINU: +
4
- e O e I K n——
hd
6 Gené Dapkeviciene -
/
PRIPA.?“.T_\"I'C NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI BIBLIOTEKOS ¥
8 DOKUMENTU NURASYMO AKTAS
7
10 2021-06-18 Nr. 42 ¥
" Elektrénai
iz
¥
13 Testas i
v
15 NuraSymo prieZastis: Vartotojy prarasti dokumentai (Skaitytoju negrazinti dokumentai) >
16 I Visumine apskaita jtraukta mwrasytu 0 pav. 1 fiz. vat. uz 4.00 Eur (keturi eurai 00 ct.)
17 Beinaifiai (37) mirado i5 Beinaidiai (37) 1 pav. 1 fiz. vat. dokumenty uz 4.00 Eur (keturi eurai 00 ct.)
Sheetl Sheet2 ‘ Sheet3 ‘ 4 »
Ready B Display Settings H |- '] + 100%

Pav. 280. Dokumento perZiira

Taip pat yra galimybé jkelti dokumentg i jrenginio j sistemg nurodant jo tipg ir kitus duomenis. Tai
atliekama paspaudus mygtuka "Kurti naujg" esantj "Apskaitos dokumentai" sgraso virsSuje, deSiniame
kampe, sistema atveria "Pridéti apskaitos dokumentg" modalinj langa:

Pridéti apskaitos dokumentg

Tipas * akto numeris *

{ Bendrasis paskirstymo aktas - ] [ 99 l

{ Bendrasis paskirstymo aktas l

test.xlsx

[ Testinis bendrasis paskirstymo akto dokumentas l

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 281. "Pridéti apskaitos dokumentq" modalinis langas
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Siame lange privaloma nurodoma:

"Dokumento tipas" - pvz.: bendrasis paskirstymo aktas;

e "Akto numeris" - sgskaitos atveju tai sgskaitos numeris. Sis akto numeris nesiejamas su tuo, kuris
generuojamas automatiskai sistemos, tai reiskia, kad jei bus sukurtas akto numeris 99, sistema Sio
numerio nepraleis ir kurs 99 aktg taip pat. Toliau nurodomas

e "Pavadinimas" - jj naudotojas gali jvesti tokj, kuris jam suprantamas, taiau sistema numatytai
nurodo jj tokj, koks dokumento tipas.

e Jkeliamas dokumentas, kuris turi bati jkeltas j sistema
e "Komentaras" - nurodoma priezastis, kodél aktas jkeliamas.

Jvedus duomenis ir jkélus bylg spaudziamas mygtukas "Patvirtinti" ir taip sukuriamas naujas apskaitos
dokumentas, kurio byla yra jkelta i jrenginio.

11.2. Apskaitos dokumento versijos

Paspaudus ant apskaitos dokumento desSiniame kraste sistema atveria jo versijy skiltj:

Prad?ia / Komplektavimas / Apskaita / Depozitoriumas > NuraSymo aktas

Apskaitos dokumentai Versijos
Data Tipas Pavadinimas Numeris Versija ‘d’::ii“ Autorius Komentaras
2021-06-18 Nurasymo aktas Nurasymo aktas 42 ¥ 2 2021-06-18 Bronius Libisas Rikiuota pagal antrastes. ¥
2021-0618 Nurasymo aktas Nurasymo aktas 40 + 1 2021-06-18 Bronius Libisas ¥
2021-06-17 Nuradymo aktas Nuradymo aktas 39 b4 52

Rodyti jraSy puslapyje 10 = 1-2i82

Pav. 282. Apskaitos dokumento versijos

Kiekvieng is versijy galima parsisiysti paspaudus ikong "Versijos" sgrase.

Taip pat galima jkelti apskaitos dokumento versijg paspaudus "Kurti naujg" esantj "Versijos" sgraso virSuje,
desiniame kampe. Sistema atveria "Pridéti versij3" modalinj langa:
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Pridéti versija

~ Pavadinimas *

‘ MNuragymo aktas ‘

test versija.xlsx

_ Komentaras *

‘ Versija testuoti ‘

ATSAUKTI PATVIRTINTI

Pav. 283. "Pridéti versijq" modalinis langas

Siame lange sistema pateikia informacija apie patj apskaitos dokumenta: jo tipa, akto numerj.

Naudotojas gali pakeisti pavadinimg, o tai padarius sistema prie apskaitos dokumento rodys naujai pakeistg
dokumento pavadinimg. Taip pat jkeliama byla, kurig naudotojas yra pakoregaves naujai versijai ir jvedamas
komentaras, kas buvo keista dokumente nuo praeitos versijos.

UZpildZius visus duomenis spaudZiamas mygtukas "Patvirtinti" ir tokiu badu sistema sukuria apskaitos
dokumento versija.

Pastaba: Depozitoriume néra galimybés pasalinti duomeny, nes svarbi duomeny kitimo istorija.
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