KLAIPEDOS APSKRITIES VIESOJI I. SIMONAITYTES BIBLIOTEKA

PATVIRTINTA

Klaipédos apskrities vieSosios

I. Simonaitytes bibliotekos
direktoriaus 2020 m. birzelio 9 d.
jsakymu Nr. V-47

SKAITMENINIMO TVARKOS APRASAS

Klaipédos apskrities vieSosios 1. Simonaitytés bibliotekos (toliau — Biblioteka)
skaitmeninimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Krastotyros ir
skaitmeninimo skyriaus (toliau — Skyrius) vykdoma kultiiros paveldo objekty (toliau —

KPO) skaitmeninimo tvarkg. Aprasas parengtas vadovaujantis Skaitmeninio kultiiros paveldo

aktualinimo ir iSsaugojimo 2015-2020 mety programa, patvirtinta Lietuvos Respublikos

kultiiros ministro 2015 m. kovo 4 d. jsakymu Nr IV-153 bei Skyriaus nuostatais, patvirtintais

Bibliotekos direktoriaus.

Bibliotekos teikiamos skaitmeninimo paslaugos:

2.1. KPO skenavimas;

2.2. KPO suskaitmeninty vaizdy apdorojimas (tekstiniy KPO atpazinimas, parengimas
saugojimui, archyvavimui bei vieSinimui);

2.3. tinkamy salygy sudarymas atminties institucijy darbuotojams, norintiems savarankiSkai
suskaitmeninti savo turimus KPO, prie§ tai Siuos darbuotojus apmokius dirbti su
Bibliotekoje esancia, konkretiems KPO skaitmeninti reikalinga jranga.

Skaitmeninami tekstiniai ir dvimaciai (2D) KPO, kuriy skaitmeninimas ir / ar kopijy

vieSinimas nepazeidzia Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity norminiy akty.

Lietuvos bibliotekoms ir kitoms atminties institucijoms konsoliduotos skaitmeninimo

paslaugos teikiamos nemokamai, kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims — pagal

Bibliotekos patvirtintus Mokamy paslaugy jkainius.

KPO skaitmeninimo paslaugos uzsakymo tvarka Bibliotekoje:

5.1. uzsakovai, norintys uzsakyti KPO skaitmeninimo paslaugg Bibliotekoje, pateikia
Bibliotekos direktoriui uzpildyta skaitmeninimo paraiska (Priedas);

5.2. skaitmeninimo paraiSka pristatoma adresu Herkaus Manto g. 25, LT-92234 Klaipéda
arba atsiunc¢iama el. pastu biblioteka@klavb.lIt;

5.3. susipazinus su skaitmeninimo paraiskos turiniu Bibliotekoje bus priimtas sprendimas dél
paslaugos suteikimo. Uzsakovo praSymas gali buti netenkinamas tuo atveju, kai
Biblioteka neturi fiziniy ir materialiniy galimybiy praSoma paslaugg suteikti. Uzsakovas
per 5 darbo dienas informuojamas ar paslauga bus suteikta, jei taip, tai kada;

5.4. paslaugos vykdymo metu sukurti skaitmeniniai dokumentai (failai) perduodami
uzsakovui pasirasius paslaugos priémimo-perdavimo aktg. KPO skaitmeninés kopijos
saugomos Bibliotekos duomeny talpyklose 30 kalendoriniy dieny;

5.5. praSomus suskaitmeninti KPO uzsakovas turi pristatyti | Bibliotekos KraStotyros ir
skaitmeninimo skyriy bei i§ Sio Skyriaus pasiimti pats;

5.6. skaitmeninti pateikiami KPO turi biti tinkamos fizinés biiklés ir formos (Svars,
neuzkrésti pelésiu ir kitomis kenksmingomis medziagomis, nedefektuoti, nejristi ir pan.);
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5.7. savarankiSkai skenuoti KPO suteikiama galimybé tik Klaipédos ir Tauragés apskriciy
bibliotekoms ir kitoms atminties institucijoms, pateikus Bibliotekos direktoriui uzpildyta
Skaitmeninimo paraiska (Priedas);

5.8. i§samesne¢ informacijg apie skaitmeninimo paslaugas teikia Bibliotekos Krastotyros ir
skaitmeninimo skyriaus vedéjas, tel. 8 46 314189, el. pastas krastotyra@klavb.lt.

Konsoliduotas skaitmeninimo paslaugas Biblioteka teikia pagal i§ atminties institucijy ir kity

juridiniy bei fiziniy asmeny gautas skaitmeninimo paraiSkas (Priedas) ir Bibliotekos

suderintus KPO skaitmeninimo planus su bibliotekomis, Bibliotekos jgyvendinamy projekty
partneriais.

Skaitmeninimo tvarkos aprasas ir paraiSkos forma skelbiami Bibliotekos internetingje

svetainéje: www.klavb.lt.




Priedas

PATVIRTINTA
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Klaipédos apskrities vieSoji I. Simonaitytés biblioteka

SKAITMENINIMO PARAISKA NR.

data

Juridinio asmens pavadinimas / Fizinio asmens vardas ir pavardé, gimimo data

Juridinio asmens kodas, adresas, tel. nr., el. pastas / Fizinio asmens tel. nr., el. paStas

PraSau suteikti kultiiros paveldo objekty skaitmeninimo paslaugas (pazymeékite U uzsakomas paslaugas):

nuskenuoti;

apdoroti skaitmeninius vaizdus;

rezervuoti jrangg skirtg savarankiSkam kultiiros paveldo objekty skenavimui.

Patvirtinu, kad $iy kultiiros paveldo objekty skaitmeninimas nepriestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems norminiams aktams.

Kulturos paveldo objekto pavadinimas | Skaitmeninamo KPO Failo formatas Raiska (dpi)
Eil. (knyga, fotografija, laikrastis, negatyvas, | dokumento skaiéius | tiff jpg | pdf | 2400 | 1200 | 800 | 600 | 400 | 300 | 100-
Nr. rankrastis ir kt.) tipas: / 200
tekstinis, Faily




dvimatis (2D) skaicius
1.
2.
3.
4.
IS viso pateikta:
Paraiskq pateiké:

Data Vardas Pavarde Pareigos ParaSas

Kontaktinis asmuo



PASLAUGOS PRIEMIMO-PERDAVIMO AKTAS NR.

Pagal Skaitmeninimo paraiskg Nr.

data
UZsakovas: Vykdytojas:
(pavadinimas) Klaipédos apskrities vieSoji I. Simonaitytés biblioteka
J. a. kodas: Im. kodas: 190758095
(adresas) Herkaus Manto g. 25, Klaipéda LT- 92234
Tel.: Tel.: 846412533
El. pastas: El. pastas: biblioteka@klavb.It

. Vykdytojas perduoda, o Uzsakovas priima suskaitmeninty kultiiros paveldo objekty (KPO) failus:

KPO pavadinimas (knyga, Skaitmeninamo Faily Failo formatas Raiska (dpi)

fotografija, laikrastis, negatyvas, dokumento skaiius | tiff jpg | pdf |2400 | 1200 [ 800 | 600 | 400 |300 | 100-
Eil. rankrastis ir kt.) tipas: 200
Nr. tekstinis,

dvimatis (2D)

1.
2.
3.
4.
5.

IS viso perduota:




Siuo aktu Uzsakovas ir Vykdytojas patvirtina, kad neturi vienas kitam pretenzijy dél §iame paslaugos priémimo perdavimo akte nurodytos
paslaugos kokybés.
. Aktas sudarytas dviem egzemplioriais — po vieng egzemplioriy Vykdytojui ir Uzsakovui.

UZsakovas: Vykdytojas:
(parasas) (parasas)
(Vardas, pavarde) (Vardas, pavardeé)

(Pareigos) (Pareigos)
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