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NAUDOJIMOSI RANKRASCIU, SPAUDINIU LEISTU IKI 1945 M.
FONDU IR ARCHYVAIS TAISYKLES

1. Bendrosios nuostatos

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jrasyta informacija: knyga, periodinis
leidinys, rankrastis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis, aklyjy (Brailio) rastu iSspausdintas ar kitu bidu pateikiantis informacija dokumentas.

Dokumenty fondas — dokumenty, skirty bibliotekos vartotojy informaciniams, mokslo, kultiiriniams,
edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio ar kitiems poreikiams tenkinti, visuma.

Dokumentai saugomi:

Rankras¢iy ir archyvy fondai - Krastotyros skyriuje;

Klaipédos foto-video archyvas - Krastotyros skyriuje;

AdM (Arbeitsgemeinschaft der Memellandkreise e.V.) archyvas - Krastotyros skyriuje
Krastotyros fondas iki 1945 m. leidiniai - Krastotyros skyriuje

Spaudiniai iki 1945 m. - Pagrindiniame Saugykly fonde

2. Naudojimosi dokumentais tvarka

2.1. Dokumentai uzsakomi pateikiant uzpildyta uzsakymo lapelj;

2.2. Dokumentais galima naudotis tik Bendrojoje skaitykloje arba Krastotyros skyriuje;

2.3. Vartotojas, pageidaujantis naudotis dokumentais privalo uzpildyti rankraséiy, spaudiniy leisty
iki 1945 m. fondo ir archyvy vartotojo registracijos kortele. PasiraSydamas vartotojas
patvirtina, kad yra susipazings su Siomis taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis;

2.4. Isduodant dokumentus, skaityklos darbuotojas kartu su vartotoju perzitri kiekvieno saugojimo
vieneto bukle, patikrina defektus, informuoja apie tai vartotoja;

2.5. I8duodamas ribotas leidiniy kiekis: vienu metu vienam vartotojui iSduodama iki 5 saugojimo
vienety;

2.6. Dokumentai | namus neiSduodami;

2.7. Dokumentai TBA neiSduodami; ISimtis galima ypatingais atvejais, administracijai leidus.
Tokiu atveju prasanti biblioteka privalo raStu uztikrinti, kad naudojantis dokumentu bty
laikomasi $iy taisykliy;

2.8. Esant dokumento kopijai, vartotojui pateikiama kopija;

2.9. Fotografuoti dokumentus galima tik gavus skaityklos darbuotojo leidima;

2.10. Skelbiant, cituojant ar publikuojant dokumentuose pateikta informacijag butina nurodyti
autoriy, Saltinj ir jo saugojimo vieta.
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3. Vartotoju teisés

Uzsisakyti pageidaujamy dokumenty skaitmenines kopijas pagal bibliotekoje

galiojancius jkainius ir laikantis LR Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo. Uzsakymas
jvykdomas per 3-5 darbo dienas;

Gauti informacijg apie bibliotekoje saugomus dokumentus;

Uzklausos jvykdomos per 3-5 darbo dienas;

Jei pageidaujamy dokumenty iSduoti negalima (bloga fiziné biiklé, dokumentai nesutvarkyti,
eksponuojami ir kt.), vartotojas apie tai turi buti informuojamas, nurodant priezastis bei
numatoma iSdavimo laika.

4. Vartotojy atsakomybé

ISdavus dokumentus, uZz jy saugumg atsako skaitytojas. Grazinus dokumentg darbuotojui,
darbuotojas patikrina fizing dokumento biikle;

Vartotojai, net ir trumpam iSeidami i8 skaityklos, privalo dokumentus palikti saugoti budin¢iam
darbuotojui;

Pastebéjes, kad dokumentai sumaiSyti, supléSyti ar jiems padaryta kitokia zala, vartotojas
privalo pranesti apie tai aptarnaujanc¢iam darbuotojui;

Likus 15 min. iki skaityklos darbo pabaigos, grazinti dokumentus aptarnaujanciam darbuotojui.

5. Vartotojui draudziama:

Savarankiskai skenuoti, kopijuoti dokumentus;

Skenuoti dokumentus naudojant asmening skenavimo jranga;
Fotografuojant dokumentus naudoti blykstes ar kita asmening papildomo apsvietimo jranga;
ISnesti 18 skaityklos dokumentus, palikti juos be prieziiiros;

Perduoti dokumentus kitiems asmenims;

Gadinti, klastoti, naikinti ar daryti kitokia zalg dokumentams;

ISimti 18 segtuvy ar jriSimo dokumentus, keisti jy tvarka ar numeruoti;
Rasyti pastabas, Zymas, braukti, taisyti dokumentus;

Rasyti pasidéjus popieriaus lapg ant dokumento;

Kopijuoti dokumentus per kopijavimo popieriy;

Valgyti, gerti naudojantis dokumentais;

5.10. Uzsiimti kitokia veikla, prieStaraujancia KLAVB vartotojy aptarnavimo taisykléms;
5.11. Vartotojas, sugadings ar sunaikines jam iSduota dokumenta, o taip pat panaudojes informacija

neteisétai, atsako jstatymy nustatyta tvarka;

5.12. Vartotojui, pazeidusiam $ig tvarka, bibliotekos direktoriaus sprendimu teisé naudotis

Rankrasé¢iy, spaudiniy, leisty iki 1945 m. fondu ir archyvais, gali bati laikinai apribota ar
atimta.




