PATVIRTINTA

Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés
vieSosios bibliotekos direktoriaus

2025 m. balandzio 28 d. jsakymu Nr. 2025-V-51

KOMPETENCIJU UGDYMO PROGRAMOS TEIKIMO APRASAS

Mokymai ,,Rankras¢iy ir archyvy fondy organizavimas bibliotekoje*

1. Programos lektorius(-iai):

Eil. Vardas, Pareigos Patirtis (profesiné veikla, déstomos programos ir kt.)
Nr. pavardé
1. Jurga Skyriaus vedéja Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios
Bardauskiené bibliotekos archyvy saugojimo ir tvarkymo

koordinavimas, stazuo¢iy organizavimas, metodiniy
priemoniy, dokumenty rengimas. Klaipédos regiono
skaitmeninimo centro veiklos koordinavimas,
kulttros paveldo fondy pricinamumo didinimo
iniciatyvy rengimas ir vykdymas. Teikiamos
metodinés rekomendacijos KLAVB darbuotojams
bei konsultacijos regiono bibliotekoms.

2. Rita L. e. p. vyriausioji | Koordinuota skaitmeninimo paslauga Klaipédos
Vileikyteé- bibliotekininké regiono bibliotekoms — KPO eksportavimas,
Macijauskiené koordinuojamas ir rengiamas krastotyrinis virtualus

Zinynas ,,Klaipéda: miestas ir Zzmonés®, teikiamos
metodinés konsultacijos. Krastotyros leidiniy fondo
formavimo, organizavimo ir prieziiiros bei tvarkymo
procesy koordinavimas.

2. Programos tikslas:

Suteikti Klaipédos ir Tauragés apskrityse veikianciy savivaldybiy vieSyjy biblioteky darbuotojams
teoriniy ir praktiniy Ziniy apie efektyvy bibliotekos Rankras¢iy ir archyvy fondo formavima,
priezitira, tvarkyma ir priecinamumo gerinimg, supazindinti Su teisiniu reglamentavimu
skaitmeninant bibliotekose saugomus archyvinius dokumentus bei fotografijas. Taip pat pristatyti
vieSinimo ir eksportavimo ] portalg epaveldas.lt procesa.

3. Programos uzdaviniai:

1. Supazindinti su Rankra$¢iy ir archyvy fondy organizavimu bei $ig veiklg reglamentuojanciais
dokumentais bei jy taikymu bibliotekoje.

2. Pristatyti Rankras¢iy ir archyvy fondy formavimo procesa: nuo gavimo iki viesinimo.

3. Supazindinti su LIBIS sistemos pagrindinémis funkcijomis, padedan¢iomis tvarkyti fondus ir ge-
rinti jy prieinamuma.

4. Jgyti praktiniy jgudZiy: grupuojant, sisteminant, Sifruojant, apipavidalinant archyvy dokumentus
bei sudarant fondy aprasus.

5. ISmokti tinkamai sugrupuoti ir aprasyti konkretaus rankras¢iy fondo dokumentus.

6. Supazindinti su Rankra$¢iy ir archyvo fondy skaitmeninimo procesu ir suskaitmeninto turinio
portalu epaveldas.It. CC licencijomis.




4.

Programos trukmé:

‘ 4.5 akademinés valandos

5.

Tiksliné auditorija:

| Klaipedos ir Tauragés apskriGiy savivaldybiy viesyjy biblioteky bibliotekininkai.

6. Maksimalus dalyviy skaicius: 10
7. Programos turinys ir apimtis:
Eil. Temy pavadinimai Valandy skaicius
Nr. paskaity | praktikumy
1. Rankrasciy ir archyvy fondy kaupimo, formavimo ir prieziiiros 0,5
svarba bei reglamentavimas.
2. Rankra$¢iy ir archyvy padalinio darbo organizavimas: veiklos 0,5
dokumentacija; Dokumenty apsauga; Vartotojy aptarnavimo
taisyklés; Archyvy fondy sklaidos organizavimas bei
prieinamumo didinimas.
3. Rankras¢iy ir archyvy fondy struktiiros organizavimo procesas 1 15
ir praktiniai sprendimai: fondy grupavimas, sisteminimas,
saugojimo vienety sudarymas, Sifravimas, fondo apzvalgos
sudarymas. Fondy schemos kiirimas.
4, Rankra$¢iy ir archyvo fondy skaitmeninimo procesas, 0,5 0
eksportavimas j portalg epaveldas.lt. Suskaitmeninto turinio
vieSinimas ir zenklinimas.
5. Mokymy aptarimas ir refleksija. Dalyviy igyty Ziniy 0 0,5
jsivertinimas.
IS VISO: 2,5 2
8. Metodai:
Eil. Metodo Metodo Pastabos
Nr. tipas pavadinimas
(pasyvus /
aktyvus)
1. Aktyvus Praktiniy uzduociy | Dalyviai dirba su realiais pavyzdziais (pvz., fondo
atlikimas grupavimo, sisteminimo, §ifravimo schemos).
2. Pasyvus Teoriné paskaita Dalyviams suteikiama informacija apie Rankrasc¢iy ir
archyvy fondy kaupimo, formavimo ir priezitirg bei
LIBIS funkcijas. Supazindinama su $ig veikla
reglamentuojanciais dokumentais, skaitmeninimo
procesu bei portalu epaveldas.lt.
3. | Refleksinis | Refleksija Dalyviai aptaria jgytas zinias, dalijasi savo patirtimi apie

archyvy tvarkymo veiklas, formuluoja jzvalgas bei
id¢jas, kaip $ias zinias pritaikyti praktikoje.




9. Priemonés (mokymo ir mokymosi medziaga):

Eil. Priemonés pavadinimas Priemonés paskirtis

Nr.

1. Kompiuteris, internetas, LIBIS sis- | Supazindinti dalyvius su LIBIS sistemos funkcijomis
temos prieiga ir praktine paieska, navigacijos schemy kiirimu.

2. Archyvy saugojimo  priemonés | Pateikti jvairias archyvy saugojimo pavyzdzius ir pa-

(deklai, archyvinis popierius, vokai, | sidalinti gergja patirtimi.
archyvavimo dézés, PHP piestukai

ir kt.)
3. Archyviniy dokumenty, fotografijy, | Supazindinama su jvairiy dokumenty tipais, jy saugo-
kolekcijy pavyzdziai jimo ypatumais.

10. Mokymuy metu ugdomos kompetencijos:

Kompetencijos Pazyméti Pastabos (rekomenduojama detatiau jvardinti
X kokias kompetencijas jgis asmuo baiges programg)
Bendrosios X Bendradarbiavimas, informacijos sisteminimas, komunikacija a-
kompetencijos nalitinis mgstymas.
Specialiosios X Praktiniai jgtidziai, susij¢ Rankraséiy ir archyvy fondy kaupimo,
kompetencijos formavimo ir priezitros procesu.
Profesinés X Rankrasciy ir archyvy fondy tvarkymo: grupavimo, sisteminimo,
kompetencijos Sifravimo bei priezitiros veikly jgtdziai. Jgytos kompetencijos
skaitmeninimo ir archyvy vieSinimo srityje.

11. Literataros $altiniy sarasas:

1. Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas [interaktyvus]. Patvirtinta Lietuvos
Respublikos Seimas 1995 m. gruodzio 5 d. Nr. [-1115 (Suvestiné redakcija nuo 2024-01-01)
Prieiga per interneta: https://e-seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.23066/asr

2. Steponaitien¢, Jolita. Rankras¢iy skyriaus organizavimas bibliotekoje. - Siandien aktualu,
2006, Nr. 1 (34), p. 48-62.

3. Lietuvos biblioteky fondo nuostatai [interaktyvus]. Patvirtinta Lietuvos Respublikos kultii-
ros ministro 2006 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. [V-670. Prieiga per interneta: https://e-sei-
mas.lrs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.289116

4. Biblioteky fondo apsaugos nuostatai [interaktyvus]. Patvirtinta Lietuvos Respublikos kul-
taros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-499 (Suvestiné redakcija nuo 2023-01-01 iki
2024-06-30). Prieiga per interneta: https://e-seimas.|rs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.382842/fA-
FimJXSpG

5. Lietuvos Respublikos kilnojamyjy vertybiy apsaugos jstatymas [interaktyvus]. Zin., 1996,
Nr. 14-352. Biblioteky fondo apskaitos ir saugojimo standartai. Prieiga per internetg: https://e-sei-
mas.lrs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.24349?fwid=

6. Seny, rety ir ypac¢ vertingy dokumenty fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostatai
[interaktyvus]. Patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2016 m. lapkri¢io 24 d. jsakymu
Nr. TV-908 (TAR, 2016, Nr. 27410). Prieiga per interneta: https://www.e-tar.It/portal/lt/lega-
|Act/6¢34cfb0b23511e6aae49c0b9525chbb

7. Kultaros paveldo atrankos ir skaitmeninimo metodika [interaktyvus], 2019. Prieiga per in-
terneta: https://www.klavb.lt/doclib/wz37rahigh7b26san5ksrtbcfpy76ghc
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12.

Sitlomi programos vertinimo ekspertai:

Eil. Vardas, Atstovaujamos institucijos, Pareigos
Nr. pavardeé organizacijos pavadinimas
1. Ilona Mazylyte | Panevézio apskrities Gabrielés Kultiiros paveldo tyriné¢jimo ir
Petkevicaités-Bités vieSoji skaitmeninimo skyriaus vyriausioji
biblioteka bibliotekininké-metodininké
2. Audroné Balsé | Klaipédos apskrities Ievos Informacijos istekliy skyriaus
Simonaitytés vie$oji biblioteka vedé¢ja

Programg parengé:

Jurga Bardauskiené
(Vardas, pavardé)

Skyriaus ved¢ja

(Pareigos)

KraStotyros ir informacijos skyrius
(Skyriaus, padalinio pavadinimas)




