Skelbimo data: 2018-08-14

Atranka organizuoja Klaipédos apskrities viesoji I. Simonaitytés biblioteka, valstybés biudZetiné jstaiga, kodas
190758095

Darbo vieta: Tarptautinis vertéjy ir rasytojy centras Nidoje (toliau — TVRC), Skruzdynés g. 9, Neringa
Reikalavimai:

o Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu.

o Administracinio darbo patirtis — privalumas.

o Mokéti bent vieng is trijy Europos Sgjungos oficialiy darbo kalby (angly, prancizy ar vokieciy) ne
Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir
apibidinta sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema).

Turéti rySiy su visuomene, rinkodaros ar kitos komunikacijos srities Ziniy.

Mokéti naudotis informacijos ir komunikacijos technologijomis, dirbti ,Microsoft Office” paketu.
Mokeéti savarankiskai kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti ir pateikti informacijg, rengti iSvadas ir
pasidlymus.

o Turéti gerus komunikacijos, bendradarbiavimo, darbo individualiai ir komandoje jgudZius, stipry
atsakomybés jausma.

o Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo laikg ir veiklas, jas analizuoti ir apibendrinti, rengti
iSvadas ir pasillymus.

o Gebéti spresti konfliktus, glaustai pateikti informacijg, bati nesaliSkam, Zinoti pagrindinius bendravimo
ir bendradarbiavimo principus, tarnybinés etikos normas.

o Gebéti savarankiskai valdyti, kaupti ir analizuoti informacijg, rengti ataskaitas, dokumentus ir kitus
jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius rastus.

Darbo pobiidis:

Uztikrina tinkama darbo organizavimg TVRC: vykdo TVRC paslaugy sklaida, dalyvauja rengiant rezidencijy
projektus, priiminéja svecius, uztikring patogia jy viesnage, uztikrina tvarka naudojant patalpas ir jranga, teikia
TVRC apgyvendinimo ir kitas mokamas paslaugas ir kt.

Nustatyta tvarka valdo, naudoja TVRC turtg ir juo disponuoja; ripinasi intelektiniais, materialiais, finansiniais,
informaciniais istekliais, uztikrina jy optimaly valdyma ir naudojima.

Inicijuoja, organizuoja ir dalyvauja projektinéje TVRC veikloje.
Bendradarbiauja su Lietuvos ir uzsienio kiréjais bei menininky rezidencijomis.

VieSina TVRC veiklg, kompetencijos ribose atstovauja TVRC ir pristato jo veiklg visuomenei bei klréjy
bendruomenei.

Gyvenimo aprasyma siyskite adresu biblioteka@klavb.lt iki 2019 rugpjicio 23 d. Atrankos forma — pokalbis.

Laisko pavadinimas — , TVRC administratorius”



Kontaktinis asmuo pasiteiravimui — Kristina Kundrotiené, tel. 846412530

Konfidencialumg garantuojame. Kandidatus, atrinktus j pokalbj, informuosime asmeniskai.



